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1. GIRIS

Munzur Universitesi (M.U.), Fen Bilimleri Enstitiisii (F.B.E.)'ne teslim edilecek
Yiiksek Lisans ve Doktora tezlerinde, standardi saglamak amaciyla, bilimsel sunumla ilgili
genel kurallar bu kilavuzda kisa, 6z ve kolay anlasilabilecek sekilde belirtilmistir.

M.U. F.B.E. dgrencileri tezlerini hazirlayip teslim etmede, bu kilavuzda belirtilen

yazim, bi¢im ve 0z ile ilgili tiim kurallara uymak zorundadirlar.

2. GENEL YAZIM PLANI

M.U. F.B.E'ne teslim edilecek tezlere ait yazim kurallari ve diger bigimsel

ozellikler asagida belirtilmistir.

2.1. Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tezler DIN-A4 normuna uygun (210x297 mm) birinci hamur beyaz kagitlarin (en
az 80, en ¢ok 90 g/m?) sadece bir yiiziine yazilir. Yazilar siyah renkte olmadir. Cogaltma
fotokopi ile yukarida ozellikleri belirtilen kagida yapilir. Cogaltilan niishalarda yazi ve
sekiller net ve okunakli olmalidir. Tez, ciltlenip kesildikten (tiraglandiktan) sonra 208 X

295 mm boyutunu korumalidir.

2.2. Yazim Yontemi

Tez, bilgisayarla yazilmalidir. Yazi karakteri olarak "Times New Roman"
secilmeli ve "12 punto" olmalidir. Tezde 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarda istenirse
italik yaz1 sekli (6zellikle Latince isimler i¢in) kullanilabilir. Bunun disinda diger yazi
tiirleri kabul edilmez.

Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanmali ve ¢iktilar1 lazer ya da miirekkep
puskiirtmeli yazicilardan alinmalidir. Daktilo ile tez yazimi ve nokta vuruslu yazici ¢iktilar
kabul edilmez. Tezin hi¢ bir boliimiinde elle ya da daktilo ile yapilan diizeltmeler, silintiler,
kazintilar kabul edilmez.

Tezde gecen tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulmalidir.

Bilgisayar ortaminda olusturulmas: miimkiin olmayan sekiller teknik resim ilkelerine gore



cizilip, yaz1 ve semboller sablonla yazilmalidir. Bu tiir sekillerde elle diizeltme
yaptlmamalidir. Tezde yer alan tiim tablo ve sekillere metin icerisinde atif
yapilmahdir.

Tezde verilecek bilgisayar program listeleri 5 sayfadan fazla ise, metin kisminda
veya eklerde yer almaz. S6z konusu listeler bir CD halinde tezin eki olarak verilmelidir.
CD’ler tezin arka i¢ kapagina yapilacak bir cep igine yerlestirilmelidir. S6z konusu
CD’lerin lizerine etiket yapistirilarak icerikleri hakkinda bilgi verilmelidir (6rnegin“Ek 1:

Bilgisayar Program1”).

2.3. Sayfa Diizeni

Kagidin iist ve sol kenarinda 3 cm, alt ve sag kenarinda ise 2,5 cm bosluk
birakilmalidir. Sayfanin son satirinin son kelimesi ikiye bolinmemelidir. Alt boliim
basliklari, alt kenar bosluk smirindan en az iki satir daha iiste ya da sonraki sayfaya
yazilmalidir.

Tiirkge ve Ingilizce Ozetler, Tesekkiirler, Icindekiler, Giris, Materyal ve Metot,
Bulgular, Tartisma, Sonu¢ ve Oneriler gibi ana boliim basliklar, yeni bir sayfadan
baslamak tizere, iist kenardan 4 cm asagiya yazildiktan sonra 1,5 satir aralikh bir satir

bosluk birakilarak metne gecilmelidir.

2.4. Anlatim

Noktalama ve imla i¢in Tiirk Dil Kurumu Imla Kilavuzu ve Tiirk¢e sozliigiine
uyulmalidir. Tezde SI birimleri kullanilmalidir. Zorunlu durumlarda MKS birimleri de

kullanilabilir. Anlatimda {iglincii sahis kullanilmaya 6zen gosterilmelidir.

2.5. Satir Araliklar1

Kilavuz ig¢inde gecen Aralik terimi, bir satir alt kenarindan diger satir alt kenarina
olan mesafedir. Bir aralik yaklasik olarak iki kiigiik harf boyuna esdegerdir. Punto ise yazi
yiiksekligi birimi olup 1/72 in¢ ya da 0.35 mm olarak alinir.

Biitiin metin 1,5 satir arahkla yazilmahdir (bir sayfada 33 - 37 satir).

Kisaltmalar, tablo, sekil ve sembol listeleri, kaynaklar, ekler, 6zge¢cmis, metin igindeki



tablo ve sekillerin isim ve agiklamalar1 ve dipnotlar 1 satir arahkta yazihr. Iki kaynak
arasinda bir satir bosluk birakilmahdir.
Nokta ve virgiil gibi noktalama isaretlerinden sonra bir harf bosluk birakilmalidir.

Paragrafa 1,25 tab bosluk (1,25 cm) birakilarak baslanmalidir.

2.6. Boliim Bashklar:

Ust kenardan 4 cm asagiya paragraftan baslayarak biiyiik harflerle ve Koyu (Bold)
karakterle ana baslik yazildiktan sonra 1,5 satir aralikli bir satir bosluk birakilarak metne
gecilmeli ya da alt bashk yazilmalidir. iki alt baslik arasinda da 1,5 satir aralikli bir satir
bosluk birakilmalidir.

Ana boliimler (1. GIRIS, 2. MATERYAL ve METOT, 3. BULGULAR 4.
TARTISMA, 5. SONUCLAR, 6. ONERILER, 7. KAYNAKLAR, 8. EKLER,
OZGECMIS) daima yeni bir sayfa ile baslamalidir.

Tiim alt basliklar ve siniflandirma numaralar1 Koyu (Bold) karakterde yazilmalidir.
Metin icerisindeki alt basliklarda, {ist metinle 1,5 satir aralikli yazimda bir satir bosluk, alt
metinle 1.5 satir aralikli yazimda bir satir bosluk birakilmalidir. Basliklarda gereksiz
kelimelere yer verilmemeli, ¢ok uzun basliklardan kaginilmalidir. Tiim ana ve alt basliklara
(Giris  boOlimiinden itibaren) bir smiflandirma numarast verilmelidir. Bashk
numaralandirma paragraftan baslamal yani tiiom bashklar 1,25 c¢m girintili olarak
yazilmali, numara yazilmal ve bir nokta konulup bir harf boslugu ara verildikten

sonra bashk yazilmahdair.

Ornek 1.

1. GIRIS

Alt bagliklarda kelimelerin ilk harfleri biiyiik olmali fakat baslikta bulunan baglag
kelimelerin tiimii ise kiiciik harfle yazilmalidir. Baslikta yer alan Latince bitki ve hayvan
cins adlarinin ilk harfi biiyiik, tiir adlarmin ilk harfi kii¢iik ve italik olarak yazilmalidir. Bir

satira sigmayan bagliklarin diger satirlari, ilk satirin (numara hari¢) basladigi kolondan



baslatilarak (1 satir aralikla) blok yazim yapilmalidir. Bashigin sonuna herhangi bir

noktalama isareti konulmamalidir.

Ornek 2
---------------------------- Sayfa iist kenari
I 4 cm
3. BULGULAR

3.1. Sayisal Goriintiillerden Elde Edilmis Bulgular

2.7. Sayfalarin Numaralandirilmasi

D1s kapak disinda tezin biitiin sayfalar1 numaralandirilmalidir. Tezin 6n sayfalar
Romen rakamlari ile (I, 11, 11, IV...) sayfanin Alt Orta kisminda numaralandirilmalidir. Ic
kapaga numara konulmamalidir. Numaralama "Tiirkce Ozet" sayfasinin altina yazilan (II)
sayist ile baglamalidir.

Tezin, 1. GIRIS ile baslayan metin kismi, sayfanm alt orta kisminda yer alacak
sekilde Arap rakamlar1 (1, 2, 3,...) ile numaralandirilmalidir. Sayfa numaralar1 parantez
veya iki ¢izgi gibi isaretler arasinda yazilmamalidir. Ana basliklarin (GIRIS,
BULGULAR vb) bulundugu sayfalar numaralandirmada dikkate alinmali ancak bu
sayfalara sayfa numarasi yazilmamalidir. Ornegin; "1. GIRIS" sayfasina numara
konulmayacagi icin, numaralandirma, "1. GIRIS" boliimiiniin ikinci sayfasmin alt

ortasina yazilan 2 ile baglamalidir.

3. KAPAKLAR VE CILTLEME

Karton cilt ile ilgili kurallar asagida verilmistir.



3.1. Karton cilt i¢ ve dis kapak

Enstitiimiiz ve Ortak Enstitiilerimiz Yiiksek lisans ve doktora tezlerinin ilk
tesliminde dis kapak 200-300 gr beyaz krome karton olmalidir.

I¢ ve dis kapak Ornek 3a, 3b, 4a ve 4b’ de, imza sayfalar1 da Ornek 5a, b, c ve
d’de gorildigi gibi asagidaki kurallara uygun olarak hazirlanmalidir. Kapaktaki tiim

bilgiler, 2.3’de tanimlanan kenar bosluklar1 dikkate alinarak, yatayda ortalanmalidir.

T.C.
MUNZUR UNIiVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU

yazisi iist kenardan 4 cm asagtya yazilmalidir.

Tezin adi, iist kenardan 8 — 11 cm arasina, en fazla ii¢ satira sigacak sekilde
yazilmalidir. Harf biiytikliigii Tezin ad1 uzunlugu ile orantili olacak sekilde secilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, “YUKSEK LISANS TEZi”, “DOKTORA TEZi”
veya “SANATTA YETERLILIK TEZi”,

e Ust kenardan 16 cm asag1ya, yazarin ad1 ve soyadi,

Ust kenardan 17 cm asagiya, (Enstitii No) (i¢ kapaga yazilr)

Ust kenardan 20 cm asagiya Anabilim Dal : ....... ,

Ust kenardan 23 cm asagiya Danmisman

Ust kenardan 24 cm asagiya danismanin unvani ile birlikte adi soyad,

Kapagin son sayfasinda tezin savunuldugu ay, y1l bilgisi yer almalidir.

Anabilim dallar1 ve programlar, Enstitii kurulus semasindaki tam isimleri ile
yazilir (Gida Miihendisligi — Gida Teknolojisi v.b.gibi).
e Kapaktaki yazilarin hepsi 2.3°’de agiklanan kenar bosluklar1 i¢inde kalan

alanda, diisey orta eksene gore simetrik (ortalanarak) yazilmalidir.



Ornek 3a. Dis kapak (Doktora)
T.C.
MUNZUR UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU

KARAMUK ( BERBERIS CRATAEGINA DC.) MEYVESINDEN
DOGAL GIDA BOYA ELDESI

DOKTORA TEZi
Eren ASAM

Anabilim Dal: Gida Miihendisligi

DANISMAN
Doc. Dr. Olcay KAPLAN INCE
TUNCELI - 2016



Ornek 3b. Dis kapak (Ortak Program Doktora)
T.C.
MUNZUR ve ATATURK UNIVERSITESI
ORTAK FEN BILIMLERI ENSTITUSU

KARAMUK ( BERBERIS CRATAEGINA DC.) MEYVESINDEN
DOGAL GIDA BOYA ELDESI

DOKTORA TEZi
Eren ASAM

Anabilim Dal: Gida Miihendisligi

DANISMAN
Doc. Dr. Olcay KAPLAN INCE
TUNCELI - 2016



Ornek 4a. ic kapak (Doktora)
T.C.
MUNZUR UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU

KARAMUK ( BERBERIS CRATAEGINA DC.) MEYVESINDEN
DOGAL GIDA BOYA ELDESI

DOKTORA TEZI
Eren ASAM
(Enstitii No)

Anabilim Dal: Gida Miihendisligi

DANISMAN
Dog¢. Dr. Olcay KAPLAN INCE

TUNCELI - 2016



Ornek 4b. i¢ kapak (Ortak Program Doktora)
T.C.
MUNZUR ve ATATURK UNIVERSITESI
ORTAK FEN BILIMLERI ENSTITUSU

KARAMUK ( BERBERIS CRATAEGINA DC.) MEYVESINDEN
DOGAL GIDA BOYA ELDESI

DOKTORA TEZI
Eren ASAM
(Enstitii No)

Anabilim Dal: Gida Miihendisligi

DANISMAN
Dog¢. Dr. Olcay KAPLAN INCE

TUNCELI - 2016



Ornek 5a. imza Sayfasi (Doktora)

T.C.
MUNZUR UNIiVERSITESI
FEN BIiLIMLERI ENSTITUSU

KARAMUK ( BERBERIS CRATAEGINA DC.) MEYVESINDEN
DOGAL GIDA BOYA ELDESI

EREN ASAM
DOKTORA TEZi
GIDA MUHENDISLiGi ANABILIiM DALI

Butez / /2016 tarihinde asagidaki jiiri iiyeleri tarafindan oybirligi/oycoklugu ile
kabul edilmistir.

Imza................ imza................ Imza................
Dog. Dr. Olcay KAPLAN Dog. Dr. ........... Yrd. Dog. Dr. ...... (Munzur
IN CE (Munzur (Munzur Universitesi) Universitesi)
Universitesi)
DANISMAN UYE UYE
Imza................ imza................
Prof. Dr. ........ ......... Prof. Dr. ...... .........
(Munzur Universitesi) (F.0)
UYE UYE

Bu tez, Enstitiimiiz Gida Miihendisligi Anabilim Dali’nda hazirlanmistir.

Dog. Dr. Numan YILDIRIM
Enstiti Mudiirt
Imza ve Miihiir
Bu c¢alisma, Munzur Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi tarafindan
desteklenmistir.

Proje No: YLTUBO012-14

NOT: Bu tezde kullanilan 6zgiin ve baska kaynaktan yapilan bildiriglerin, ¢izelge, sekil ve fotograflarin
kaynak gosterilmeden kullanimi, 5846 sayili “Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu™’ndaki hiikiimlere tabidir.



Ornek 5b. imza Sayfas1 (Ortak Program Doktora)

T.C.
MUNZUR ve ATATURK UNIiVERSITESI
ORTAK FEN BiLIMLERIi ENSTITUSU

KARAMUK ( BERBERIS CRATAEGINA DC.) MEYVESINDEN
DOGAL GIDA BOYA ELDESI

EREN ASAM
DOKTORA TEZi
GIDA MUHENDISLiGi ANABILIiM DALI

Butez / /2016 tarihinde asagidaki jiiri iiyeleri tarafindan oybirligi/oycoklugu ile
kabul edilmistir.

Imza................ imza................ Imza................
Dog. Dr. Olcay KAPLAN Dog. Dr. ........... Yrd. Dog. Dr. ...... (Munzur
INCE (Munzur (Munzur Universitesi) Universitesi)
Universitesi)
DANISMAN UYE UYE
Imza................ Imza................
Prof. Dr. ........ ......... Prof. Dr. ...... .........
(Munzur Universitesi) (F.0)
UYE UYE

Bu tez, Enstitiimiiz Gida Miihendisligi Anabilim Dali’nda hazirlanmistir.

Dog. Dr. Numan YILDIRIM
Enstitii Midira
Imza ve Mithiir

Bu c¢alisma, Munzur Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi tarafindan

desteklenmistir.

Proje No: YLTUBO012-14

NOT: Bu tezde kullanilan 6zgiin ve bagka kaynaktan yapilan bildirislerin, gizelge, sekil ve fotograflarin

kaynak gosterilmeden kullanimi, 5846 sayili “Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu™’ndaki hiikiimlere tabidir.



Ornek 3a. Dis kapak (Yiiksek Lisans)
T.C.
MUNZUR UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU

L4

Y

MUNZUR

,”.; ".‘ L,"

YUKSEK LiSANS TEZi
Eren ASAM

Anabilim Dali: Gida Miihendisligi

DANISMAN
Doc. Dr. Olcay KAPLAN INCE
TUNCELI - 2016



Ornek 3b. Dis kapak (Ortak Program Yiiksek Lisans)
T.C.
MUNZUR ve ATATURK UNIVERSITESI
ORTAK FEN BILIMLERI ENSTITUSU

e
Y

MUNZUR

YUKSEK LiSANS TEZi
Eren ASAM

Anabilim Dali: Gida Miihendisligi

DANISMAN
Doc. Dr. Olcay KAPLAN INCE
TUNCELI - 2016



Ornek 4a. ic kapak (Ortak Program Yiiksek Lisans)
T.C.
MUNZUR ve ATATURK UNIVERSITESI
ORTAK FEN BILIMLERI ENSTITUSU

KARAMUK ( BERBERIS CRATAEGINA DC.) MEYVESINDEN
DOGAL GIDA BOYA ELDESI

YUKSEK LiSANS TEZi
Eren ASAM
(Enstitii No)

Anabilim Dal: Gida Miihendisligi

DANISMAN
Dog¢. Dr. Olcay KAPLAN INCE

TUNCELI - 2016
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Ornek 5a. imza Savfasi (Yiiksek Lisans)

T.C.
MUNZUR UNIiVERSITESI
FEN BIiLIMLERI ENSTITUSU

KARAMUK ( BERBERIS CRATAEGINA DC.) MEYVESINDEN
DOGAL GIDA BOYA ELDESI

Eren ASAM
YUKSEK LiSANS TEZI
GIDA MUHENDISLiGi ANABILIiM DALI

Butez / /2016 tarihinde asagidaki jiiri iiyeleri tarafindan oybirligi/oycoklugu ile
kabul edilmistir.

Imza................ imza:............... Imza................
Dog. Dr. Olcay KAPLAN Do¢.Dr. ...ooeeeil Do¢.Dr. ....oooal
INCE (Munzur (Munzur Universitesi) (Munzur Universitesi)
Universitesi)
DANISMAN UYE UYE

Bu tez, Enstitiimiiz Gida Miihendisligi Anabilim Dali’nda hazirlanmistir.

Dog. Dr. Numan YILDIRIM
Enstiti Mudiiria
Imza ve Miihiir

Bu calisma, Munzur Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi tarafindan

desteklenmistir.

Proje No: YLTUBO012-14

NOT: Bu tezde kullanilan 6zgiin ve baska kaynaktan yapilan bildirislerin, ¢izelge, sekil ve fotograflarin
kaynak gosterilmeden kullanimi, 5846 sayili “Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu”’ndaki hiikiimlere tabidir.
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Ornek 5b. imza Sayfas1 (Ortak Program Doktora)

T.C.
MUNZUR ve ATATURK UNIiVERSITESI
ORTAK FEN BiLIMLERIi ENSTITUSU

KARAMUK ( BERBERIS CRATAEGINA DC.) MEYVESINDEN
DOGAL GIDA BOYA ELDESI

Eren ASAM
YUKSEK LiSANS TEZi
GIDA MUHENDISLiGi ANABILIiM DALI

Butez / /2016 tarihinde asagidaki jiiri iiyeleri tarafindan oybirligi/oycoklugu ile
kabul edilmistir.

Imza:......... imza................ Imza................
Dog. Dr. Olcay KAPLAN Do¢.Dr. ............. Do¢.Dr. ...ooeoal
INCE (Munzur (Munzur Universitesi) (Munzur Universitesi)
Universitesi)
DANISMAN UYE UYE

Bu tez, Enstitiimiiz Gida Miihendisligi Anabilim Dali’nda hazirlanmistir.

Dog. Dr. Numan YILDIRIM
Enstiti Mudiirt
Imza ve Miihiir
Bu calisma, Munzur Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi tarafindan

desteklenmistir.

Proje No: YLTUBO012-14

NOT: Bu tezde kullanilan 6zgiin ve baska kaynaktan yapilan bildirislerin, ¢izelge, sekil ve fotograflarin
kaynak gosterilmeden kullanimi, 5846 sayili “Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu™’ndaki hiikiimlere tabidir.
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3.2. D1s kapak sirt yazisi

Tez sirtinda Sekil 1°de gosterildigi gibi yazarin admin ilk harfi ve soyadi, tezin ad1

ve tezin kabul yili yer alir. Yazimlar, ilgili boliimler i¢inde ortalanmalidir.

/ On Kapak
D. DANABAS “ TEZIN ADI 2015
) 7.em " Arka Kapak f4om

Sekil 3.1. Karton cilt dis kapak sirt yazisi

4, TEZIN iC DUZENI

4.1. On Sayfalar

On sayfalar asagidaki gibi siralanmalidir.
- D1s kapak (bkz. Ornek 3)

- i¢ kapak (bkz. 4)

- Imza sayfasi

- OZET (bkz. 4.1.1)

- ABSTRACT (bkz. 4.1.2.)

- TESEKKURLER (bkz. 4.1.3.)

- ICINDEKILER (bkz. 4.1.4)

- SEKILLER LISTESI (bkz. 4.1.5.)

- TABLOLAR LiSTESI (bkz. 4.1.6.)

- RESIMLER LISTESI (bkz. 4.1.7))

- SEMBOLLER LIiSTESI (bkz. 4.1.8.)

4.1.1. Tiirkce Ozet

Tezin anahtar kelimelerini de igeren bu béliim bir sayfayr gecmeyecek sekilde

yazilmahdir. Ozette tezin amaci, deneme materyali, kullanilan ydntem ve onemli

19



sonuglarin tanitimi yapilir. Ozetlerde kaynak gosterilmez. Sayfanin iist kismina "OZET"
kelimesi biiylik harfle Koyu (Bold) yazilarak ortalanir. Tezin ismi Tiirkce Ozette yer
almaz. Tez ozetinin metni, bir satir bosluk birakilarak 1,0 satir aralikh yazim sekli ile
yazilmahdir. Anahtar kelimeler son satirdan sonra bir satir bosluk birakilarak sola dayali

olarak yazilmalidir. Anahtar kelimelerin ilk harfleri biiyiik olmahdir (Ornek 6).

Ornek 6. Tiirkce Tez Ozeti Ornegi

4c

Anahtar Kelimeler: Aktas Goli, Fiziksel ve Kimyasal Analizler, Su Kalitesi.

4.1.2. ingilizce Ozet (ABSTRACT)

Bashk olarak, “ABSTRACT” biylik harflerle sayfanin basina yazilarak
ortalanmalidir. Bir satir bosluk birakilarak tezin ingilizce olarak adi, kiiciik harflerle
(kelimelerin ilk harfi biiyiik olmak iizere) Koyu (Bold) karakterde, tek satir aralikh
yazi alanina ortalanarak yazilmahdir. Uzun isimlerde satirlar iki ugtan esit bosluklar
kalacak bigimde yerlestirilmelidir. Tez dzetinin Ingilizce metni, bir satir bosluk birakilarak
1,0 satir aralikli yazim sekli ile yazilmalidir. Ingilizce dzetin son satirindan itibaren bir

satir bosluk birakilarak sola dayali sekilde Ingilizce anahtar kelimeler yazilmalidir (Ornek

7).
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Ornek 7. Ingilizce Tez Ozeti Ornegi

4cm

ABSTRACT

The Name of the Thesis

Key Words: Aktas Lake, Physical and Chemical Analysis, Water Quality

4.1.3. Tesekkiirler

Tesekkiirler bolimii bir sayfayr gegmemelidir. Tezi hazirlayanin belirtmek istedigi
6zel mesaj durumunda olup konu hakkindaki kisisel goriis, amag ve dileklerini kapsar. Tezi
destekleyen kuruluslar varsa, bunlardan s6z edilebilir ve istenirse, ilgililere tesekkiir edilir
(Ornek 8.) Sayfanm {ist kismma, ortaya gelecek sekilde biiyiik harflerle (kalin ve koyu
karakter) TESEKKUR yazilir. Béliimiin sag alt kisminda yazarin ismi yazilir. Yazar

adinin hemen altina tezin alindigi il ve yil yazilir.
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Ornek 8. Tesekkiir 6rnegi

TESEKKURLER

Adi Soyadi
TUNCELI - 2015

4.1.4. icindekiler

Tezde yer alan biitlin bagliklar, metin igerisindeki sekliyle kisaltma yapilmadan,
sayfa sirasmna gore verilmelidir. Sayfanin iist kismma ortaya gelecek sekilde biiyiik
harflerle ICINDEKILER diye baslik yazilir, ve ayn1 satirin saga dayali kosesine Sayfa No
bashigi konur. Tezin icerisinde yer alan tiim bagliklar yazilarak, karsilarinda baslangi¢
sayfa numaralar1 gosterilir. Sayfa numaralari, ilk rakamlar alt alta gelecek bigimde
yazilmalidir. Iki veya daha fazla satir halindeki bashiklarda son satirm karsisina sayfa
numaras1 verilmelidir (Ornek 9). Bu tiir basliklar kendi iginde tek satir aralikla

yazilmalidir.
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Ornek 9. icindekiler

ICINDEKILER Sayfa No
(0772 O OO O TSP SRR I
A B ST RACT .ottt et ettt ettt et et et et et et e et et et e et et e et ettt et et e et et e et e et e 11
TESEKKURLER ..........ooiiiiiiiiet oottt ettt ettt n st 11
ICINDEKILER . ....cuivuittiiiiiiieeieetererteenerterserseesessessesseesessessssseesessessnssnes v
SEKILLER LISTEST ......cooiiiiiiiiiieee ettt \YJ|
TABLOLAR LISTEST ... oo oeiot oottt ettt ettt ettt eee e, VII
RESIMLER LISTEST . .uvuiuitiiiiiiuiiiiieeeeeneeeereeeeneeseeseeerneesessseensensesees VIl
SEMBOLLER LISTEST ..ottt oottt ettt ettt ettt e e eer e eees I1X
1. GIRIS ...ttt 1
Lo ottt ettt ettt ettt ettt ettt et e e, 2
L 2 ettt 3
1 OO URSPRPRPR 18
LB, oottt ettt ettt et 34
2 MATERYAL VE METOT oottt ettt ettt ettt ettt ee et ee e 45
2% RSOOSR OO TT PO R TTRTURPPRPRTRN 45
2% 5 OSSO RUTOTURPPRPRPRN 46

2.0 2 ettt ettt ettt
............................................................................................................................ 48
3. BULGULAR ..ottt ettt ettt ettt ettt et et ae ettt e e et e e ee s 89
Bi L e ettt ettt ettt ettt 89
4. TARTISMA ..ot ettt ettt ettt ettt 91
5 Y 0001061 07N 2 SR 92
6 ONERILER ...t oottt ettt ettt ettt ettt ee e, 93
KAYNAKLAR ..ottt ettt et et e ettt e et ettt et et eeereee e ereaes 94
EICLER ... oottt ettt ettt ettt ettt et et ettt et ettt et et et ettt et et et ee e, 97

L0 Y7.@] 0 011 1 15RO

4.1.5. Sekiller Listesi

Icindekilerden sonra verilmelidir. Sayfanmn {ist kismma ortaya gelecek bigimde
biiyiik harflerle "SEKILLER LISTESI " yazilmalidir. Ayn1 satirin saga dayali kosesine
Sayfa No baslig1 konulmalidir. Tez de yer alan biitiin sekiller numara sirasina gore bir liste
halinde 1 satir aralig1 ile yazilmali ve karsilarina tez ig¢erisinde bulunduklari sayfa numarasi
verilmelidir. Bir satirdan uzun sekil basliklarinin diger satirlari ilk satirin basladig: (Sekil
No hari¢) kolondan baslamali ve kendi icinde tek satir aralikla yazilmalidir. Sayfa
numaralar1 son rakamlar alt alta gelecek sekilde yazilmalidir (Ornek 10). Sekil
icerisindeki yaz1 boyutlar1 9-12 punto arah@inda olabilir.
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Ornek 10. Sekiller Listesi Diizenleme Ornegi

4 cm
SEKILLER LIiSTESI Sayfa No

Sekil 1.1. iki boyutlu durum i¢in kontrol hacmi

Sekil 1.2. Bitigik durum i¢in, L/H=5 olmas1 durumunda, engel yiiksekligi ile boru cidar1
arasindaki akis alaninin yapisi..........o.oooiuiiiiiii 98

Sekil 2.1. Bitigik durum i¢in, L/H = 10 olmast durumunda, engel yuksek11g1 ile boru cidar1
arasindaki akis alaninin yapist... e

4.1.6. Tablolar (Cizelgeler) Listesi

Tezdeki biitlin tablolar bir liste halinde, sekil listesinden sonra ayr1 bir sayfada

verilmelidir. Diizenlenmesi Sekiller Listesinde oldugu gibidir (Ornek 11).

Ornek 11. Tablolar Listesi Diizenleme Ornegi

4cm
TABLOLAR LISTESI Sayfa No
Tablo 1.1. Salix triandra L.subsp.triandra odununun anatomik 6zellikleri ...............21
Tablo 1.2. Salix triandra L. subsp. bornmuelleri (Hausskn) a.Skv. Odununun
ANAtOMIK OZCIIKICT L. ...cccvviiiieiiii e e 27
Tablo 2.1. Taksonlarin libriform lifi limen genisliklerine ait Duncan testi
SONUGIATL.. L. . e, 102
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4.1.7. Resimler Listesi

Tezde kullanilmis olan biitiin resimler bir liste halinde, tablolar listesinden sonra

ayr1 bir sayfada verilmelidir. Diizenlenmesi Sekiller Listesinde oldugu gibidir (Ornek 12).

Ornek 12. Resimler Listesi Diizenleme Ornegi

4cm
RESIMLER LIiSTESI Sayfa No
Resim 1.1. Salix triandra L.subsp.triandra odununun anatomik 6zellikleri ...............21
Resim 1.2. Salix triandra L. subsp. bornmuelleri (Hausskn) a.Skv. Odununun
ANAtOMIK OZEIIKICTI........eeieiieiieiiecieeee e 27
Resim 2.1. Taksonlarin libriform lifi liimen genisliklerine ait Duncan testi
SOMUGIATTL.. L.\ttt e e, 102

4.1.8. Semboller ve Kisaltmalar

Tezde kullanilan sembol ve kisaltmalar Resimler dizininden sonra bir liste halinde
ayr1 bir sayfada verilmelidir. Sayfanin iist-orta kismina biiylik harflerle “SEMBOLLER
LISTESI” yazilmalidir. Semboller, sayfanin sol kenarindan baslamak {izere alt alta
yerlestirilmeli ve satir basindan itibaren 10 karakter iceride olmak {izere karsisina
aciklamasi verilmelidir. Tezde ¢ok kullanilan birden fazla sdzciikten olusan terimler igin
bas harfleri kullanilarak kisaltma yapilmalidir. Bu durumda, yapilan kisaltma ilk gectigi
yerde (parantez) i¢inde yalniz bir kez agiklanmalidir. Semboller dizininde alfabetik sirayla

sunularak aciklamasi yapilmalidir (Ornek 13 ve 14).
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Ornek 13. Kisaltmalar Diizenleme Ornegi

KISALTMALAR

THF : Tetrahidrofuran

DMF : Dimetil Formamid

LUMO : Low Occupied Molecular Orbital
GPS : Global Positioning System
NAVSTAR : Navigation System with Time and Ranging
CBS : Cografi Bilgi Sistemi

SAR : Synthetic Aperture Radar
RADAR : Radio Detection and Ranging
AMI : Active Microwave Instrument
GRS : Ground Referance System

SAM : Sayisal Arazi Modeli

Ornek 14. Semboller Listesi Diizenleme Ornegi

SEMBOLLER LIiSTESI

A, B, CCy,... : 1ntegrasyon sabitleri

D : Plak egilme rijitligi

E., Es : Beton ve donatinin elastisite moduleri
Fs, Fs' : Ust ve alt yiizeylerde birim genislige diisen donati alani
H : Plak kalinlig1

I, I; : Beton ve donatinin atalet momentleri
k : Zemin yatak katsayisi

Ke,K; : Dairesel ve radyal egrilikler

Ko, Ky : Boyutsuz dairesel ve radyal egrilikler
L : Plakta karakteristik uzunluk

My, Mg : Radyal ve dairesel momentler

Mo, My"  : Plagin pozitif ve negatif limit momentleri

A : Limit momentler orani
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P : Plagi etkileyen diizgiin yayil yiik
p - Tekil yik
Qo : Zemin akma gerilmesi

Qr : Plagi etkileyen bileske yayili ytlik

4.2. Metin icinde Kaynak, Formiil, Denklem, Sekil ve Tablo Gosterimi

4.2.1. Kaynaklar

Tez iginde kaynaklarin gésteriminde Soyadi ve Tarih sistemi uygulanmalidur.

4.2.1.1. Soyadi ve Tarih Sistemi

Bu sistemde metin icerisinde atif yapilan kaynaklar ""Yazar (lar) in Soyad (lar)1 ve
YilI" sistemine gore yapilmalidir. Kaynaklar sayfasinda yazar soyadina gore alfabetik
olarak siralama yapilmalidir.

Kaynak eserin yazarmin soyad: (ilk harfi biiyiik digerleri kiiciik harf olarak) ve
eserin yayin tarihi yazilmalidir. Yazar soyadindan sonra virgiil konulmalidir. Ayni1 satirda
birka¢ yazar adi yer alacaksa tarihlerden sonra noktali virgiil konulmalidir. Aym ciimle
sonunda birden fazla olarak verilen kaynaklarin siralanmasinda tarih onceligine gore
siralama yapilmahdir.

Uglincii tiir kaynak gosteriminde 'a™ ve 'e" takilar1 yazar soyadina gore

secilmelidir.

Ornekler :
1) Ozgiil agirhiklarina gore yonga levhalar ii¢'e ayrilmaktadir (Maloney, 1977).
2) Maloney (1977), yonga levhalar1 6zgiil agirliklarina gore {li¢'e ayirmaktadir.
3) Maloney'e (1977) gore, yonga levhalar 0zgiil agirliklarina gore iig'e
ayrilmaktadir.

4) (Pauley, 1994; Eaton, 1995).
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Kaynak eser bagka bir yayin i¢inde deginme seklindeyse; once ilk yayina deginme

yapilir; sonra, parantez i¢inde, bu deginmeyi yapan yazar belirtilmelidir.

Ornek :
Eibeck'e (1990) gore, pek cok eliptik akisin direk sayisal simiilasyonu miimkiin
olmaktadir (Stein, 1992).

Eger ilk yayin bilinmiyorsa, de§inme bir sonraki yayindan asagidaki érnege uygun

bicimde yapilmalidir:

Ornek :
Eibeck pek cok eliptik akisin direk sayisal simiilasyonunun miimkiin oldugunu

belirtmistir (Stein, 1992).

Iki yazarli eserler kaynak gosterilirken; Tiirkge ve yabanci dildeki kaynaklarda

yazar soyadlar1 arasina “ve” baglaci kullanilmalidir.

Ornekler :
(Akkurt ve Bayrak, 1993)
(irle ve Boulton, 1989)

Ikiden fazla yazarli eserler kaynak gosterildiginde ilk yazarin soyadindan sonra
Tiirkge kaynaklarda ve yabanci kaynaklarda "ve arkadaslar1" anlamina gelen "ve ark.”

kisaltmasi kullanilmalidir.

Ornekler :
(Baris ve ark., 1997)
(Kehr ve ark., 1993)

Yazar1 belli olmayan internet kaynaklarmma atif yapilmasi durumunda; metin
icerisinde yazar1 belli olmayan internet kaynaklarina atif yapilirken, biiyiik harflerle URL-

sira numarasl, erisim tarihi (yil) seklinde yazilmalidir.
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Ornekler:
(URL-1, 2003), (URL-1, 2003 ve URL-2, 2003)
URL-1’e (2003) gore ...

flgili sitenin internet adresi, sitenin yahut alinan kaynagin ad1 ve bilginin alindig

tarih (giin, ay, y1l) kaynaklar boliimiinde agikc¢a yazilmalidir.

Ornekler:
URL-1, 2003 www.ogm.gov.tr/agaclar.htm agag tiirlerimiz. 11 Mart 2003.

URL-2, www.ogm.gov.tr/T.C. Orman Genel Midiirliigii, Yeniden yapilanma ve norm

kadro projesi. 11 mart 2003.

Yazari belli internet kaynaklarina atif yapilmasi durumunda; Yazar (lar)in soyad
(/lar), ad(/lar)inin ilk harfi, internet kaynaginin yahut sitenin adi, ilgili sitenin internet

adresi, bilginin alindig1 tarih (giin, ay, y1l) agik¢a yazilmalidir.

Ornekler:

James, G.T., Richards, A.P., 2003. Greenhouse effect ve sea level rise: The cost of holding
back the sea. http://yosemite.epa.gov/oar/globalwarming.nsf/content/Resource
CenterPublicationsSLRCost_of Holding.html, 21 Mart 2003.

David, C.N., 2003. A criteria ve indicators approach to community development.
http://sfm-1.biology.ualberta.ca/english/pubs/PDF/WP_2002-2.pdf, 21 Mart 2003.

Metin icerisinde internet kaynaklarina atif yapilirken, yazar soyadi sistemine benzer

sekilde yazilmalidir.
Ornekler:

(James ve Richard, 2003).
David (2003) gore ...
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Ayni yazar(lar)in farkli yillarda yaymlanmis eserleri veriliyorsa Once yaptigi
yayindan baglayarak (eskiden yeniye dogru) siralama yapilmalidir.
Ayni yazar(lar)in ayni yillarda yaymlanmis eserleri veriliyorsa, yazarin birden fazla

caligmalarin1 ayirt edebilmek igin yillarin ardindan a,b, ¢ harfleri kullanilmalidir.

Ornekler:

(Demir, 1990a, 1990b, 1990c; Yilmaz, 1992 basimda-a, 1992 basimda-b)

Kaynake¢a/kaynaklar listesinde iki veya daha fazla ayni soyadi olan yazar varsa,
metin icinde ilk adlar1 verilerek kullanilmalidir. Hatta yayin yillar1 farkli olsa bile bdyle

kullanilmas1 gerekmektedir.

Ornekler:

Ozdemir (1985) ve Ozdemir (1990) tarafindan yapilan ¢aligmalarda.....

4.2.2. Alintilar

Tez metni i¢inde baska kaynaktan alinmis bir boliime yer verilmek istendiginde,
ana metnin son satirindan baslayarak 1,5 satir araligi bosluk birakilir ve ayr1 bir paragraf
olarak, tirnak ("....... ") icinde tek satir araligr bosluk birakilarak yazilmalidir. Alintidan

sonra yeniden ana metne gecis yaparken, yine 1,5 satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

Ornekler:

Acheson (1976) soyle demektedir.

"Dogal kaynakli bilesikler i¢inde karbon-karbon ¢ift bagi yaygin bir islevsel
gruptur. Cift baglar, ¢ogu kez, diger islevsel gruplarla birlikte bulunurlar. Bununla birlikte,
baska islevsel gruplar icermeyen alkenler, sanildigi kadar az degildir. Sozgelimi,
boceklerin iletisim geregleri olan feromonlar yalnizca ¢ift baglar tagirlar”.
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4.3. Metin Kisminda Ana Bashklar

Tezin metin kisminin diizenlenmesinde ise asagidaki belirtilmis olan ana boliim

(ana baslik) siralamasina uyulmalidir.

. GIRIS
. MATERYAL ve METOT
. BULGULAR
. TARTISMA
. SONUCLAR
. ONERILER
KAYNAKLAR
EKLER
OZGECMIS

A O~ WN -

4.3.1. Giris

1.1., 1.2, 1.3, seklinde alt basliklar i¢erebilir. Giriste okuyucuya konu hakkinda 6n

bilgiler verildikten sonra aragtirmanin amag ve kapsami agikca belirtilmelidir.

4.3.2. Materyal ve Metot (Teorik ve/veya Deneysel Calismalar)

2.1., 2.2, 2.3.,.. seklinde alt basliklar igerebilir. Bu kisimda kullanilan yontem ve

materyaller anlatilmalidir.

2., 3. ve 4. Boluimlerden gerekli goriilenler ile istenirse 5. ve 6. Boliimler

birlestirilerek, numaralandirma buna gore yapilmalidir.

Ornekler:

2. MATERYAL VE METOT ILE BULGULAR
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4.3.3. Bulgular

3.1., 3.2., 3.3. seklinde alt basliklar icerebilir.

4.3.4. Tartisma ve Sonuclar (Veya irdeleme)

Bu béliimde, tez calismasindan elde edilen genel sonuglar olabildigince 6z olarak
gerekirse maddeler halinde yazilmalidir.

Elde edilen sonuglarin, literatiire uygunlugu, kiyaslamasi ve elestirisi yapilmalidir.

4.3.5. Oneriler

Tezi hazirlayanin konu ile ilgili ¢alisma yapmak isteyecek aragtirmact ve

uygulayicilara iletmek istedigi oneriler belirtilmelidir.

4.3.6. Kaynaklar

Yukarida verildigi sekilde metin igerisinde gosterilmis olan tiim kaynaklar EK-

A’da gosterilmis olan 6rnek kaynaklara gore diizenlenerek eklenmelidir.

4.3.6. Ozgecmis

Klasik formatta bir 6zge¢mis yeni sayfadan baslamak kaydi ile 1,5 satir araliginda 1

sayfay1 gegcmeyecek sekilde yazilmalidir.

5. SEKILLER, TABLOLAR, RESIMLER ve DIPNOTLAR

5.1. Sekiller

Sekilleri, grafik, diyagram, harita, fotograf, vb. kapsamaktadir. Yarim sayfa veya
yarim sayfaya yakin yer tutacak sekillerde, sekil ya sayfanin iistiinde ya da altinda

bulunmalidir. Sekille metin arasinda istten/ve alttan 1,5 satir aralikli bir satir bosluk
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bulunmalidir. Yarim sayfadan biiyiik yer tutan sekiller ayr1 bir sayfaya yerlestirilmelidir.
Ayn1 sayfada zorunlu olmadikea {i¢’ten fazla sekil bulunmamalidir. Sekil {izerinde X ve y
eksenlerinin neyi gosterdikleri ve varsa birimleri (Ornek 15) sekil tanimlamalarinda
tanimlanmigsa mutlaka yazilmalidir. Sekillerde genel degisim bilgilerinin irdelenmesi

yapilmalidir.

Ornek 15.

No. of Total studies No. of Single studies

39 24
36
33 y=0,9048x - 3634, 9+ 4E+06
30 r2=10,9331
27
24
21
13
15
12
9
6

3
o0 @
2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2007 2008 2000 2010 2011 2012 2013 2014 2015

20 v =0,5595x%-2248,1x = 2F+06

13 R’ - 0,7889 /

No. of Hybrid studies

12 y=0.2393%*-1263% + 1E-00
R*=0,9178

7

)
e —9 v
2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015

Sekil 5.1. Tek, melez ve toplam kategorisine gére makale sayisi

Sekillerde cizgisel Olgek kullanilmalidir. Sekiller metin icerisinde ilk sozii
edildikleri yerlere miimkiin oldugu kadar yakin olmahdir. Biitiin sekillere birbirini
izleyen veya bulunduklar1 bdliim numaralarina gére numaralar verilmelidir. Ik rakam
boliim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam seklin bolim ig¢indeki sira numarasi olmak
izere, ana boliimlerde “Sekil 1.17, “Sekil 1.2. “ eklerde “Ek Sekil 1.1” bi¢iminde sira ile

numara verilmelidir.
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Sekil icindeki karakterler 9 puntodan Kkiiciik olmamaldir. Sekillerin
yerlestirilmesinde sayfa kenarlarinda birakilmast  gerekli  bosluklara kesinlikle
tasilmamalidir. Bu durumda ya sekiller kiigtiltiilmeli veya Ek’de sunulmalidir. Tez iginde
katlanmis sekil bulunamaz. Bu tiir sekiller de Ek’de verilmelidir.

Her seklin numarasi ve adi seklin altina, sayfanin sol kenarina gelecek sekilde
10 punto biiyiikliigiinde yazilmal, sekil bash@ini olusturan kelimelerin (ilk kelime
haric¢) ilk harfleri kiiciik olmahdir. Sekil adinin sonuna (.) konulmamali, ancak kaynak
numarasi yahut kaynak adi kullanilirsa (.) konulmalidir. Bir satirdan uzun olan yazilar i¢in
satir araligi 1 olmak iizere, ikinci ve diger satirlar birinci satir bast ile (Sekil ve numarasi
hari¢) ayni hizada (kolonda) baslamali, blok yazim yapilmalidir. Sekil alt kenar1 ile Sekil
baslig1 arasinda tek satir, sekil basligi ile metin arasinda 1,5 satir aralikli 1 satir bosluk
bulunmalidir. Her sekil ve numaralari, koyu (bold) olarak yazilmahdir. Sekil sayfaya
ortalanmalidur.

Bir sayfaya sigmayan sekiller bir sonraki sayfadan itibaren 'Sekil ...."in

devam" bashg1 yazilarak devam edilmelidir.

5.2. Tablolar (Cizelgeler)

Metin icerisinde Tablolar ilk sozii edildikleri yerlere miimkiin oldugu kadar yakin
olmalidir. Biitiin tablolar birbirini izleyen ve bulunduklar1 bolim numaralarina gore
numaralar verilmelidir. Ilk rakam boliim numaras1 (eklerde harf), ikinci rakam tablonun
boliim igindeki sira numarasi olmak iizere, ana boliimlerde “Tablo 1.1.”, “Tablo 1.2. *
eklerde “Ek Tablo 1.1 bi¢iminde sira ile numara verilmelidir.

Tablonun no’su ve adi tablonun iistiine, sayfanin sol kenaria dayali olacak sekilde

yazilmalidir (Ornek 16). Sekillerin yazimindaki tiim kurallar gegerlidir.

Ornek 16.
Tablo 2.1. X yoniindeki deprem yiikii

at  i(m) wi(kN) wixh; ((wixhi)/Ol(m)

.62  |5465.0 |14318.3 |0.032 25
54 |5694.4 |31546.8 |0.070 25
46 [5666.5 |47938.3 |0.107 25
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Tablo ad1 ile metin yazisi arasinda 1,5 satir aralikli 1 satir bosluk, Tablo {ist kenar1
ile tablo adi1 arasinda 1 satir aralik birakilarak 10 punto biiyiikliigiinde yazilmalidir. Bir
satirdan uzun Tablo isimleri 1 aralikla yazilmali, diger satirlar birinci satir basi ile (Tablo

ve numarast hari¢) aymi hizada baslamalidir (Ornek 17).

Ornek 17.
Tablo 2.2. Giiglendirilmis sistem X dogrultusu deprem yiikiiniin katlara

dagilim

Kat Hi(m)wi(kN) WiXhi(WiXhi)/D

1 2.62 5465.0 |14318.3|0.032
2 5.54 5694.4 |31546.8|0.070
3 8.46 5666.5 |47938.3|0.107

Tablo numaras1 Arap rakamlariyla ve Tablo kelimesinin yalniz bas harfi biiyiik
olacak bi¢imde yazilmalidir. Tablo kelimesi ve numarasi kalin (bold) karakterlerle
yazilmahdir. Bir bosluk birakilip rakam yazilip nokta konduktan sonra bir bosluk
birakilarak Tablo adi yazilmalidir. Tablo adini olusturan biitiin kelimelerin (ilk kelime
hari¢) ilk harfi kii¢iik olarak yazilmalidir. (Ornek: Tablo 33. Varyans analizi sonuglari).
Tablo adinin sonuna (.) konulmaz. Ancak adin sonuna kaynak numarasi verilmisse (.)
konulmalidir.

Tablo iceriginde yer alan, rakamlar, kelimeler, semboller, kisaltmalar v.d. agik,
goriilebilir ve anlagilabilir sekilde diizenlenip gosterilmelidir.

Tablo igindeki karakterler 9 punto'dan kiigiik olmamali, Uluslararas1 kisaltmalar
disindaki diger biitiin kisaltmalar tanimlanmalidir.

Tablo agik veya kapali cerceveli olabilir. Acgik ¢erceveli tabloda en az 3 yatay ¢izgi
bulunmalidir. Bunlardan birincisi Tablo iist kenarini ikincisi siitun basliklarini {iglinciisii
Tablonun alt kenarim1 gostermelidir. Tablo cergevesi ile diisey ve yatay bolimlendirme
tablolar1 arasi kalin ve golgeli olmamali, normal kalinlikta olmalidir. Tablo ile ilgili,

sembol veya kisaltmalarin agiklamasi yazar tarafindan uygun goriiliirse, tablonun alt
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¢izgisinin altina sol kenarindan baslamak iizere tek satir araligi ile yazilabilir. Tablonun alt
kenari ile metin arasinda 1,5 satir aralikli 1 satir bosluk birakilmalidir.

Bir sayfaya sigmayan Tablolar bir sonraki sayfadan itibaren "Tablo ..........'nin
devami" bashig1 yazilarak devam edilmelidir. Tablonun yerlestirilmesinde, sayfa
kenarlarinda birakilmasi gerekli bosluklara kesinlikle tasilmamalidir. Tez iginde katlanmis
tablo bulunmamalidir. Bu tiir tablolar Ek'de verilmelidir. Metin igerisindeki Tablolar;
Tablo 1.1., Tablo 1.2., Tablo 3.1,, ... seklinde, ekteki tablolar ise Ek Tablo 1.1., EK Tablo

2.1., Ek Tablo 3.1., seklinde numaralandirilmalidir.

5.3. Resimler

Tez igerisinde kullanilan resimleri kapsamaktadir. Yarim sayfa veya yarim sayfaya
yakin yer tutacak resimler, sekil ya sayfanin iistiinde ya da altinda bulunmalidir. Resimle
metin arasinda istten/ve alttan 1,5 satir aralikli bir satir bosluk bulunmalidir. Yarim
sayfadan biiytlik yer tutan resimler ayr1 bir sayfaya yerlestirilmelidir. Ayn1 sayfada zorunlu

olmadikga ii¢’ten fazla resim bulunmamalidir (Ornek 18).

Ornek 18.

-
TUNCELI

UNIVERSITES

- e
Y

Resim 5.1. Munzur Universitesi Aktuluk Kampiisii
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Resimler metin icerisinde ilk sozii edildikleri yerlere miimkiin oldugu kadar
yakin olmahdir. Biitiin resimlere birbirini izleyen veya bulunduklari boliim numaralarina
gore numaralar verilmelidir. Ilk rakam béliim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam seklin
bolim i¢indeki sira numarasi olmak iizere, ana boliimlerde “Resim 1.17, “Resim 1.2.%
eklerde “Ek Resim 1.1” bigiminde sira ile numara verilmelidir.

Resimlerin yerlestirilmesinde sayfa kenarlarinda birakilmasi gerekli bosluklara
kesinlikle tagilmamalidir. Bu durumda ya resimler kiigiiltiilmeli veya Ek’de sunulmalidir.
Tez i¢inde katlanmis resim bulunmamalidir. Bu tiir resimler de Ek’de verilmelidir.

Her resmin numarasi1 ve adi resmin altina, sayfanin sol kenarina gelecek
sekilde 10 punto biiyiikliigiinde yazilmal, resim bash@ini olusturan kelimelerin (ilk
kelime haric) ilk harfleri kiiciik olmalidir. Resim adinin sonuna (.) konulmamali, ancak
kaynak numarasi yahut kaynak adi kullanilirsa (.) konulmalidir. Bir satirdan uzun olan
yazilar i¢in satir araligi 1 olmak iizere, ikinci ve diger satirlar birinci satir basi ile (Resim
ve numarasi hari¢) ayni hizada (kolonda) baslamali, blok yazim yapilmalidir. Resim alt
kenari ile resim baglig1 arasinda tek satir, resim basligi ile metin arasinda 1,5 satir aralikli 1
satir bosluk bulunmalidir. Her resim ve numaralari, koyu (bold) olarak yazilmahdir.
resim sayfaya ortalanmahdir.

Bir sayfaya sigmayan resimler bir sonraki sayfadan itibaren "Resim ...'Iin

devam" bashgi yazilarak devam edilmelidir.

5.4. Formiiller

Metin igerisindeki biitlin formiiller veya denklemler bulunduklari bolim
numaralarma gore [(1.1), (1.2), ...., (2.1), (2.2), ...],seklinde (gerekiyorsa ayni denklemin
alt ifadeleri (1.1a) , (1.1b) olarak) seklinde satirin en sagina yazilmali.

Ekteki denklemler ise (E.1), (E.2), (E.3), seklinde numaralandirilmalidir. Formiil ile
metinler arasinda bosluk olarak 1,5 satir araligi iistten, 1,5 satir araligi alttan olmak iizere
ti¢ satir aralik birakilmalidir. Formiile paragraftan baslanmali, Formiil numaras1 sag kenara
yerlestirilmelidir. Formiil ile formiil numarasi arasina yatay olarak siralama isaretleri (....., -

-.-,) koymaya gerek yoktur (Ornek 19).
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Ornek 19.

5, = (6, +6,) =— (2.1)
2 Coso
5.5. Dipnotlar

Dipnotlar metinden 1,5 satir aralikli ti¢ satir bosluk birakildiktan sonra soldan saga
sayfanin ortasina kadar ¢izilen stirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnotlara Arap rakamlari
I'den baglamak iizere numaralar verilmelidir. Sayfanin alt kenarinda birakilmasi gereken
2,5 cm'lik bosluga kesinlikle tagilmamalidir. Dipnot ¢izgisi ile dipnot numaras1 1 satir
araligi, dipnot numarasindan sonra bir satir araligi bosluk birakildiktan sonra dipnot

yazilmalidir.

6. TEZ TESLIMINDE YAPILACAK ISLEMLER

1. Tezler, Tez Yazim Kilavuzu’na uygun sekilde hazirlanmalidir.

2.  Tez teslimi, tez yazim kilavuzunun 6.1. ve 6.2.’de belirtilen esaslara gore
diizenlenerek enstitiiye teslim edilmelidir. Tezin bir kopyasi ciltlenmemis halde
enstitiiye teslim edilerek ilk kontrol yaptirilmahdir.

3. Tez savunma sinavindan sonra jiiri iyelerinin belirledigi diizeltmeler
tamamlanmalidir. Bu durumdaki tezin bir kopyasi ciltlenmemis halde enstitiiye teslim
edilerek son kontrol yaptirnlmahdir. (Son Kontrol iglemi tezlerde hata kalmayincaya
kadar devam eden bir siiregtir).

4.  Tezin tamaminin PDF dosyas1 seklinde hazirlanmis 1 adet CD’si enstitiiye
teslim edilmelidir. Hazirlanan PDF dosyasi tezin enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile
aynt olmalidir. Tez iizerinde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan hicbir degisiklik
yapilmayacag@ i¢in tezin bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde asil niishasi ile aym
olmasi ile ilgili her tiirlii sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin
ana metni i¢inde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile
0zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

5. Dosyalar sikistirilmamais ve sifresiz olmalidir.
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6. Dosyalar isimlendirilirken Tiirkge karakter kullanilmamalidir. Ciinkii bu
durum farkli bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir.
Dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi igerdigi

eklenmelidir.

Ornek: ad_soyad_tez.pdf
ad_soyad_ozet_tr.pdf
ad_soyad_ozet_en.pdf

iki veya daha fazla isme sahip olanlar isimlerin her birini bosluk ( ) karakteri ile
ayirmalidir; adl ad2 soyad tez

Metin formatindaki veya cogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri
tezin tam metninin bulundugu PDF dosyasi i¢inde yer almalidir. Bunun i¢in tarayici veya
dijital fotokopi makineleri kullanilarak belgeler PDF formatina doniistiiriilecektir.

Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita,
bilgisayar programlari, goriintii veya ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu durum Tez Veri
Giris Formunda ve 0zette dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir. Resim, goriintii ve ses
kayitlart i¢in tercih edilen formatlar asagida belirtilmistir. Farkli bir program kullanilmis
ise bunun okuyucularin erisimine izin verecek sekilde lisansli olarak tezle birlikte CD’de

yer almasi gerekmektedir.

istenen formatlar

Resim Formatlari

Resim dosyalar1 agagida verilen formatlardan biriyle hazirlanacaktir.
GIF (.gif)

PDF (.pdf)

TIFF (.tiff)

PEG (.jpeg)

Goriinti Formatlari
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MPEG (.mpg) Quick Time — Apple (.mov) Audio Video Interleaved — Microsoft

(avi)

Ses Formatlari

Wav (.wav), MIDI (.midi), MP3 (.mp3)

7. Tez savunmasina girildigi tarihten itibaren 1 AY icerisinde yukaridaki
islemler tamamlanarak ciltlenmis tezler ve CD enstitiiye teslim edilmelidir.
8. Uzerinde referans numarasti olan “Tez Veri Giris Formu”

http://tez2.yok.gov.tr/tez.htm adresinden indirilerek doldurulup imzalandiktan

sonra enstitiiye teslim edilmelidir. Form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Tez
Veri Tabani ile baglantili gegici bir tabloya aktarilmasini saglamak iizere
tasarlanmistir. Formun doldurulmasi bitirilip “Tamam” kutucugu tiklandiginda,
tizerinde sistem tarafindan tiretilen “Referans Numarasi” bulunan, basima uygun form
diizenlenmektedir. Bu form basilip imzalanarak tez CD’si ile birlikte enstitii aracilig
ile YOK e gonderilmelidir. Herhangi bir nedenle hatali veri girisi yapildiysa formu
basmadan once geri doniilerek diizeltme olanagi vardir. Ancak form basildiktan sonra
hata fark edilirse yeni bir form doldurularak basitimali, onceki iptal edilmelidir. Tez
Merkezinde yapilacak veri giris kontrollerinde, YOK’e gonderilmis formun iizerindeki

Referans Numarasi gegerli olacagindan bu hususa dikkat edilmesi gerekmektedir.

6.1. Yiiksek Lisans Tez Teslimi

Yiiksek Lisans programindaki oOgrenciler, tez danigmani tarafindan uygun
bulunmasi durumunda, tez yazim kilavuzuna gore hazirlanmis alt1 adet ciltlenmemis tez ile

birlikte, tez sinavina girmek tizere Enstitii Miidiirliigiine yazili olarak bagvururlar.

Alft1 adet tezin teslimi sirasinda verilecek belgeler:

1. Dilekge (Danismanca onayli) (Ornek 20)
2. Adayn tezini bagka bir Yiiksekogretim kurumunda sunmadigina dair taahhit
dilekgesi (Ornek 21)

3. Tez Jiirisi Oneri Formu
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4. Plastik kilitli dosya icerisinde alt1 adet ciltlenmemis tez
Tez sinavinda basarih olunmasi halinde (mezuniyet asamasinda) verilecek belgeler:
1. Dilekge (Ornek 22)

2. Iki adeti Enstitiiye verilmek iizere alt1 adet ciltli tez

3. Tez veri giris formu (http://tez2.yok.gov.tr/tez.htm adresinden indirilebilir)

4. Tezin tamamini iceren PDF formatinda 1 adet CD
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Ornek 20.

MUNZUR UNIiVERSITESI
FEN BIiLIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGUNE
TUNCELI
Enstitiniiz.........coooiiiiiiiii e Anabilim dalinda hazirlamisg
oldugum ”.........ceviiiiiiiieieeeerieeceesie e .. adll yiikseke lisans tezimi ciltsiz olarak,

alt1 adet teslim ediyorum.

Geregini arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Imza

Ekler:

1-Alt1 adet tez
2-Transkript
3- Diploma

Tezini teslim etmesi uygundur.

Danmigmanin Adi Soyadi ve Imzasi
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Ornek 21. Yiiksek Lisans Taahhiit Dilekcesi Ornegi

MUNZUR UNIiVERSITESI
FEN BIiLIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGUNE
TUNCELI

M.U Lisansiisti Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmenligine gore hazirlamis
OldUGUM . e " adli Yiksek Lisans
tezinin icerdigi yenilik ve sonuglari baska bir yerden almadigimi ve bu tezi M.U Fen
Bilimleri Enstitiisii'nden baska bir bilim kuruluna akademik gaye ve unvan almak amaciyla
vermedigimi beyan ederim.

M.U Lisansiistii yonetmenliginin ilgili maddeleri uyarinca gereginin yapilmasimi

arz ederim.

Ogrencinin Adi Soyadi
(imza)
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Ornek 22. Tez Sinavinda Basarih Olanlarin Dilek¢e Ornegi

MUNZUR UNIiVERSITESI
FEN BIiLIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGUNE
TUNCELI

Enstitiniiz.......coooeevieieniiiiieieeeeeeeee Anabilim dalinda hazirlamis oldugum
Mrrirniniiene s eeeeeeenn. o adln yiiksek lisans tezimi karton ciltli olarak alti adet teslim

ediyorum.

Geregini arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Imza

Ekler:

1. Alt1 adet tez

2. Tez Veri Giris Formu

3. Uygun formatta tez bilgilerini iceren 1 adet CD
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6.2. Doktora Tez Teslimi

Tez danigmaninca tezinin teslim edilmesi uygun bulunan 6grencinin tez simavina
girebilmesi i¢in; Enstitii Anabilim Dali Baskanligi (EABD), tez jiirisi oneri formu (Enstiti
ana sayfasindaki Hazir Formlar kisminda bulunmaktadir) ile birlikte sekiz adet tezi

ciltlenmemis olarak plastik kilitli dosya igerisinde Enstitiiye iletilmelidir.

Sekiz adet tezin teslimi sirasinda verilecek belgeler:
1. Dilekge (Danismanca onayli) (Ornek 23)
2. Adayin tezini baska bir Yiiksekogretim kurumunda sunmadigina dair taahhiit
dilekgesi (Ornek 24)
3. Tez lJiirisi Oneri Formu

4. Plastik kilitli dosya icerisinde sekiz adet ciltlenmemis tez

Tez sinavinda basarili olunmasi halinde (mezuniyet asamasinda) verilecek belgeler:
1. Dilekge (Ornek 25)
2. Iki adeti Enstitiiye verilmek iizere sekiz adet ciltli tez

3. Tez veri giris formu (http://tez2.yok.gov.tr/tez.htm adresinden indirilebilir)

4. Tezin tamamini iceren PDF formatinda 1 adet CD
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Ornek 23. Damsman Onayh Dilekce Ornegi

MUNZUR UNiVERSITESI
FEN BIiLIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGUNE
TUNCELI
Enstitiniiz.........coooiiiiiiiii e Anabilim dalinda hazirlamisg
oldugum ”..........cccoeiiviiieeiieiieeceesieeeieeeeens oo adll Doktora tezimi ciltlenmemis olarak

plastik kilitli dosya igerisinde sekiz adet teslim ediyorum.

Geregini arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Imza

Ekler:
1-Sekiz adet tez

Tezini teslim etmesi uygundur.

Danigmanin Adi1 Soyadi ve Imzasi
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(Tarih)

Ornek 24. Doktora Taahhiit Dilekcesi Ornegi

MUNZUR UNIiVERSITESI
FEN BIiLIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGUNE
TUNCELI

M.U Lisansiistii  Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmenligine gore hazirlamis
oldugum . " adli doktora tezinin
igerdigi yenilik ve sonuglar1 bagka bir yerden almadigimi ve bu tezi M.U Fen Bilimleri
Enstitiisii'nden bagka bir bilim kuruluna akademik gaye ve unvan almak amaciyla
vermedigimi beyan ederim.

M.U Lisansiistii yonetmenliginin ilgili maddeleri uyarinca gereginin yapilmasini

arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi
(imza)
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Ornek 25. Doktora Tez Smavinda Basarih Olanlarin Dilekce Ornegi

MUNZUR UNIiVERSITESI
FEN BIiLIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGUNE
TUNCELI

EnStitlintz......coovevierienienieieceieeesceieee Anabilim dalinda hazirlamis oldugum
" erreriesresieeneeeeeneeneno. adll Doktora tezimi ciltli olarak sekiz adet teslim ediyorum.

Geregini arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Imza

Ekler:
1. Sekiz adet tez
2. Tez Veri Giris Formu

3. Tezin tamamini i¢ceren PDF formatinda 1 adet CD
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_ Ornek 26. YUKSEK LISANS
JURI UYELERINE TEZ TESLIM TAAHHUT FORMU

Doktora tez sinavimi yapmak tzere Enstiti Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen sinav juri

Uyelerine U¢ gln iginde teslim etmek Uzere tezimin 5 kopyasini teslim aldim.

Tezimi jari Gyelerine yedi gun iginde teslim etmedigim takdirde hakkimda yapilacak her
turlG islemi kabul ediyorum.
Saygilarimla

(imza)

Ogrencinin

Kayith Oldugu Enstita

Enstitti Anabilim Dali

Programi

Adi-Soyadi

Numarasi
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Ornek 27. YUKSEKLiISANS
JURI UYELERINE TEZ TESLIM FORMU

Ogrencinin

Kayith Oldugu Enstiti

Enstiti Anabilim Dal

Programi

Numarasi

Adi-Soyadi

TEZIN BASLIGI

Jiiri Oyeleri

Unvani, Adi-Soyadi Universitesi Teslim Tarihi




o Ornek 28. DOKTORA
JURI OYELERINE TEZ TESLIM TAAHHUT FORMU

Doktora tez sinavimi yapmak Uzere Enstitu Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen sinav juri

dyelerine ¢ gln iginde teslim etmek lzere tezimin 7 kopyasini teslim aldim.

Tezimi juri Uyelerine yedi gun iginde teslim etmedigim takdirde hakkimda yapilacak her
tarld islemi kabul ediyorum.
Saygilarimla

(imza)

Ogrencinin

Kayith Oldugu Enstitu

Enstitt Anabilim Dali

Programi

Adi-Soyadi

Numarasi




Ornek 28. DOKTORA TEZ TESLIM FORMU

Kayit Oldugu Egitim Ogretim Yili: Yanyili: Giz[ ] Bahar [_]

Ogrenci Bilgileri

Kayith Oldugu Enstitii

Enstitii Anabilim Dali

Adi-Soyadi - Numarasi

Tez Dili Tiirkge [] Yabanai Dil (...) (] | Tezin Bashg

Teslim Durumu ilk Teslim |:| ikinci Teslim (Diizeltme alindiktan sonraki ilk 6 ay icerisinde) |:|

Tez ile ilgili Yayinlar

Uluslararasi Makale Uluslararasi Bildiri Ulusal Makale Ulusal Bildiri

Kapsami

Sayisi () Sayisi () Sayisi () Sayisi ()
indeks (SCI, SCI-E, AHCI, vb.)

BAP Projesi TUBITAK Projesi Diger (...)

Kapsami

Sayisi () Sayisi () Sayisi ()
indeks

Tez ile ilgili Yayin Agiklamalari

———————————————— — ———————————————————————————————————————————————————— |
Bashgi

Yazarlari

Yayinlandigi dergi, sayi, no, sayfa
numarasi

yil

1. Yayinin

Bashgi

Yazarlari

Yayinlandigi dergi, sayi, no, sayfa
numarasi
yil

Sekiz adet doktora tezim ilisiktedir. Yukarida belirtilen yayinlarin teslim edilen tezden uretildigini beyan ederim.
Sinav surecinin baglatilmasini saygilarimla arz ederim.

2. Yayinin

Ogrencinin imzasi

Danigsmani oldugum 6grenci, doktora tezini teslim edebilir ve tez jiiri 6niinde sunulabilir. Yukarida belirtilen yayinlarin teslim edilen tezden
uretildigini beyan ederim. Ogrenci, tabi oldugu senato esaslarinda belirtilen yayin sartlarini saglamistir.




Unvani, Adi-Soyadi Tarih imza

Danisman

Yiiriirliikte olan Munzur Universitesi Senato Esaslart Evrak Ekidir
Madde 11 4. Bendi:

(4) Doktora tezinin savunmasinin yapilabilmesi i¢in, 6grencinin tezinden en az bir uluslararast sempozyumda sozli
sunum yapilmis olmasi veya ulusal ve uluslararasi bir dergide yayina kabul edilmis olmasi gerekir. Katilim belgesi ile sunum
bilgilerini veya kabul yazisinin tez savunmasindan 6nce ibraz etmek zorundadir.
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