T.C.
MUNZUR UNIVERSITESI
Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigi

TEZLI YUKSEK LISANS PROGRAMLARINDA ISLEM AKIS SURECLERI

Ogrenci Al

1. Anabilim Dallarinin FORM-01- Kontenjan Talep Formu ve Anabilim Dali Kurulu Toplantis1 Karari ile
talep ettigi kontenjanlar ¢ercevesinde yiiksek lisans 6grencisi alim kosullar1 Enstitli Yonetim Kurulu
Toplantisi’nda degerlendirilmesi igin Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne gonderilir.*

2. Lisanstistii  Egitim  Enstitiisii'niin ~ yliksek  lisans  programlarina  yapilan  basvurularin
degerlendirilebilmesi i¢in ilgili ALES (Akademik Personel ve Lisansiistii Egitimi Girig Siavi) puani
tiiriinden en az 55 (elli bes) puan almmis olmas: gerekmektedir. 2

3. Alan dis1 bagvurularinda Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslari uyarinca
degerlendirmeye tabi tutulabilmek igin, ilgili Anabilim Dali tarafindan yapilacak olan FAS (Farkli Alan
Sinavi)’tan 100 (yiiz) tam puan iizerinden en az 50 (elli) puan almak zorunludur.

4. Farkli alanlardan gelen adaylarin eksikliklerini gidermek amaciyla ilgili Anabilim Dalinin talebi
dogrultusunda bilimsel hazirlik programi uygulanabilir.*

1: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslar1 Madde 5 / (1)
2:a) Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yénetmeligi Madde 6/ (1)

b) Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslar1 Madde 8 / (a)
3: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslari Madde 8 / (¢)
4: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yénetmeligi Madde 32/ (1)

Degerlendirme

1. Tezli yiiksek lisans programlarinda degerlendirme;!

» ALES (Akademik Personel ve Lisansiistii Egitimi Girig Sinavi) puaninin %60',

» Lisans mezuniyet notunun %30'u,

» YDS (Yabanci Dil Bilgisi Seviye Tespit Siavi) veya es deger sinav puanmin %10'u toplanarak
basar1 puan1 hesaplanir. Yabanci dil notunun degerlendirmeye alinabilmesi i¢in puanin en az 40
(kirk) olmasi gerekir.

2. Basar1 puan1 55 (elli bes) ve iizerinde olan adaylar basari puania gore siralamaya tabi tutulur. ilan
edilen kontenjan kadar adaylar belirlenir. lan edilen asil kontenjanin dolmamasi halinde kontenjan
boslugunu doldurmak iizere yedek adaylar icin belirlenen tarihler arasinda Yedek Aday Basvuru Islemi
gerceklestirilir. Yedek adaylar i¢in bagvuru isleminin gergeklestirilmesi durumunda bu siireg igerisinde
basvuru yapan yedek adaylar kontenjan boslugu nisabinda basar1 puanina gore siralamaya tabi tutulur.
Siralamaya giren adaylarin kesin kaydi yapilir. Esitlik halinde basvurulan programin puan tiiriine gore
ALES gAkademik Personel ve Lisanstistii Egitimi Giris Sinavi) puan tiirli yiiksek olan adaya 6ncelik
verilir.

1: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslar1 Madde 8/ (b)
2: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslart Madde 8/ (c)
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MUNZUR UNIVERSITESI
MNIVERSITES Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirligii

Kesin Kayit

Yiiksek lisans programlarina 6grencilik hakki kazanan adaylar, belirlenen tarihlerde Lisansiistii Egitim
Enstitiisii tarafindan istenilen belgeleri Lisansiistii Egitim Enstitlisii tarafindan belirtilen usulde gondererek
kesin kayit yaptirirlar. Belirlenen siire iginde mazeret belirtmeyerek kaydini yaptirmayan veya bildirdigi
mazereti enstitli yonetim kurulu tarafindan kabul edilmeyen 6grenciler, o yariyildaki 6gretim programlarina
katilamaz ve bu siireyi kullanmis sayilirlar. Mazereti enstitii yonetim kurulunca kabul edildigi takdirde
dgrenci, kesin kaydini yaptirabilir.t

1: @) Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 35/ (1) — (2)
b) Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslar1 Madde 13/ (2)

Ders Kayd1 ve Azami Ogrenim Siiresi

1. Kesin kayit islemini tamamlayan 6grenci her yartyil Akademik Takvim’de belirlenen tarihler arasinda

Universite Bilgi Yénetim Sistemi (Otomasyon)’ne giris yaparak ders kayit islemini gergeklestirir ve
ders kaydini sistem iizerinden danismana gonderir. Ogrenci, ders kaydi yapmadig1 yarryilda programa
devam edemez ve kayit dondurma iglemi bulunmuyorsa ders kaydi yapmadigi yariyil yiiksek lisans

programi azami siiresine  dahildir.®

1: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 8
2: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslari Madde 13 / (4)

2. Tezli yiiksek lisans programi 6grencileri, bir egitim-6gretim yariyilinda bilimsel arastirma teknikleri ile
arastirma ve yayin etigi konularini iceren zorunlu dersin kredisi ve bilisim teknolojilerini kullanabilme
konusunu igeren “dijital okur yazarlik” zorunlu dersinin kredisi hari¢ en fazla 15 (onbes) kredilik ders
alabilir.! Ogrenci, en ge¢ danisman atamasini izleyen dénemden itibaren her yarryil tez dénemi igin
kay1t yaptirmak zorundadirlar.?

1: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslar1 Madde 13/ (5)
2: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 7/ (2)

3. Tezli yiiksek lisans programlarindan mezun olabilmek i¢in bilimsel arastirma teknikleri ile arastirma ve
yayin etigi konularini i¢eren en az bir zorunlu ders ve bilisim teknolojilerini kullanabilme konusunu
iceren “dijital okur yazarlik” zorunlu dersi hari¢ 21 (yirmi bir) kredilik olacag: sekilde en az 7 (yedi)
dersten, seminer dersinden ve tezin basariyla tamamlandigi sekli ile tez savunma sinavindan basarilt
olmak gerekir.! Tezli yiiksek lisans programiin azami (en fazla) 6grenim siiresi 6 (alt1) yariyil olup
belirtildigi sekilde kredili derslerini ve seminerini en ¢ok 4 (dort) yariyilda basariyla veremeyen, tez
calismasinda belirtilen azami (en ¢ok) siirede basarisiz olan veya tez savunma sinavina girmeyen
ogrencinin Enstitii ile ilisigi kesilir.?

1: Munzur l;_J“i‘ ersitesi Lisansiistii Egitim ve (g)g1~c1i111 Senato Esaslart Madde 2/ (2)
2: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 8/ (1) - (2)

Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigii Aktuluk Mah. Universite Yerleskesi Merkez / Tunceli Telefon: +90 (428) 213 17 94
Sayfa-2



oy TTUNLZUR MUNZUR UNIVERSITESI
NI Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirligii

Damisman Atama

Tezli yiiksek lisans programinda, 6grencinin kabul edildigi Anabilim Dali Baskanligi her 6grenci igin
ilgili anabilim dali biinyesinde gérevli bulunan bir 6gretim {iyesini FORM-02- Danisman Oneri Formu ile
birlikte Anabilim Dali Kurulu Toplantis1 Kararin1 Enstitii Yonetim Kurulu Toplantisi’nda degerlendirilmesi
icin Lisansistii Egitim Enstitiisii’ne gondererek en ge¢ birinci yariyilin sonuna kadar atamalidir. Danigsman
atanmadig durumlarda danismanlik isleri Anabilim Dali Baskan1 tarafindan yiiriitiiliir.!

1: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 9/ (1)

Yiiksek Lisans Semineri ve Teslimi

Seminer sinavinin jiiri iiyeleri anabilim dali baskanlhiginca belirlenir. Smav katilimcilara agik yapilir.!
Yiiksek lisans semineri ilgili egitim-6gretim yariyilimin Akademik Takvim’de belirtilen tarihine kadar
sunulmali ve asagidaki formlar seminer smavinin gergeklestirildigi tarihten itibaren izleyen 3 (ii¢) is giinii
icinde Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne génderilmelidir.? Seminer ¢calismalarinin Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne
teslim tarihi, Akademik Takvim’de ilgili egitim-6gretim yariyili i¢in belirtilen seminer ¢aligmalarinin son
teslim tarihini gegcmemelidir.

» Anabilim Dali Kurulu Toplantis1 Karar1 (Anabilim Dali1 Bagkanligi tarafindan gonderilecektir.)
» FORM-03- Yiiksek [Lisans Seminer Sinavi Tutanagi (Anabilim Dali Bagkanligi tarafindan
gonderilecektir.)

» Seminer sinavindan basarili olunmasi halinde seminer c¢alismasi dijital depolama araci (Kompakt
Disk/CD, Cok Amagh Sayisal Disk/DVD, USB Flash Bellek vb.) icerisinde olmak iizere DILEK CE-02-
Seminer Calismasi Teslim Dilekgesi ve FORM-04-Kontrol Edilecek Hususlar Formu (Seminer, Tez,
Donem Projesi) ile birlikte 6grenci tarafindan Enstitiiye teslim edilir. (Seminer ¢aligmalarinin Yazim
Kurallarina goére hazirlanmis olmasi ve seminer ¢aligmalarimin teslim tarihi Akademik Takvim’de
belirtilen seminer ¢aligmalarinin son teslim tarihini gegmemelidir).

» Seminerin yazim kurallarina uygun olarak hazirlandigina dair form (FORM-04-Kontrol Edilecek
Hususlar Formu (Seminer, Tez, Donem Projesi)) ilgili danigman tarafindan doldurulmalidir.

» Seminer ¢alismalar1 Yazim Kurallarina gére hazirlandigi sekli ile sunum@munzur.edu.tr adresine
gonderilmelidir.

Seminer smavi ¢evrimigi (online) iletisim platformlar: lizerinde yapilacak ise gerekli bilgi ve belgeler
|ICevrimici (Online) Sunum Islemleri Akis Siirecleri’nde (Sayfa: 3-4) belirtilmektedir. Cevrimici (Online) Sunum Islemleri
Akis Siirecleri’ni goriintiilemek i¢in tiklayiniz.

1: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yénetmeligi Madde 37/ (9)
2: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslari Madde 16/ (4)
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Tez Konusu Onerisi ve Tez Savunmasi Basvurusu

Tezli yiiksek lisans programinda, 6grencinin danigmaniyla beraber belirledigi tez konusu en gec ikinci
yariyilin sonuna kadar asagidaki belgelerle birlikte Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne gonderilmelidir®:

Anabilim Dal1 Kurulu Toplantis1 Karari,

Danigsman dilekgesi,

Yazim Kurallarina gére hazirlanan FORM-60- Tez Projesi Oneri Formu.

YOK Ulusal Tez Merkezi’'ne ilgili 6grenci tarafindan giris yapilarak doldurulacak olan Tez Veri
Giris Formu (Enstitii Yonetim Kurulunda tez 6nerisi kabul edilen 6grenci tarafindan 1 (bir) adet
¢ikt1 alinarak 1slak imzali sekilde Enstitiiye elden teslim edilecektir).

YV V VYV

1: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yénetmeligi Madde 9/ (1)
2: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslart Madde 10/ (1)
3: Yiiksekogretim Kurulu Baskanligr Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Acilmasina iliskin Yonerge Madde 4 / (1)

Tez Savunma Sinavina Girmeden Once Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne Iletilmesi Gereken Bilgi/Belge ve
Dijital Dokiimanlar

Tez savunma sinavi Onerileri, gerceklestirilmesi Onerilecek tarihten en geg¢ 3 (i) hafta 6nce asagidaki belgeler ile
birlikte Enstitiiye gonderilmelidir®:

» Anabilim Dali Kurulu Toplantis1 Karari
» Danigmanin tezin savunulabilir olduguna iliskin goriis yazisi/dilekgesi
» FORM-07- Tez Savunma Jiirisi Oneri Formu,

Tez savunma sinavina ait belgelerin Enstitilye génderimi siirecinde ilgili tez ¢aligmasinin intihal
taramasinin Enstitii tarafindan yapilmasi gerekmektedir. Intihal oraninin tespit edilmesi igin tez
caligmasi enstitu@munzur.edu.tr adresine gonderilir.

Enstitii tarafindan alinan intihal yazilim programi raporundaki benzerlik orani, kapak ve kaynak
béliimleri harig tutulmak iizere en fazla %20 olmalidir. Intihal raporundaki benzerlik oran1 kapak
ve kaynak boliimleri harig tutulmak tizere %20’yi gectigi takdirde tez savunma sinavina basvuru
yapilamaz.?

Tez savunma sinavi gevrimigi (online) iletisim platformlari {izerinde yapilacak ise gerekli bilgi ve belgeler
|ICevrimici (Online) Sunum Islemleri Akis Siirecleri’nde (Sayfa: 4-6) belirtilmektedir. Cevrimi¢i (Online) Sunum Islemleri
Akis Siirecleri’ni goriintiilemek i¢in tiklayiniz.

1: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslari Madde 12/ (2-a)
2: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslar1 Madde 19/ (4)
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Tez Savunma Simavi

Anabilim Dali Bagkanlig1, tez savunma sinavini izleyen 3 (ii¢) is giinii iginde; Anabilim Dali Kurulu
Toplantis1 Karariyla ile birlikte asagidaki formlar1 Enstititye gonderir.t

» FORM-09- Yiiksek Lisans Jiiri Degerlendirme Raporu (savunmaya katilan jiiri tiyeleri tarafindan ayri
ayr1 doldurulup 1slak imza ile imzalandigi sekilde gonderilecektir)

» FORM-11- Yiiksek Lisans Degerlendirme ve Tez Savunma Sinavi Tutanagi
FORM-31-Tezin Erisime Ac¢ilmasinin Ertelenmesi Formu (tez savunma sinavinda ilgili jiiri tarafindan

basarili bulunan Ogrenciye ait tez g¢alismasi i¢in tezin erisime agilmasinin ertelenmesi hususunun
bulunma/bulunmama durumu, tezin erisime agilmasinin ertelenmesi s6z konusu ise ertelenme siiresi ile
ertelenme gerekgesinin de belirtildigi Anabilim Dali Kurulu Toplantis1 Karari ve patent bagvurusu
nedeniyle tezin erisime a¢ilmasinin ertelenmesi durumuna istinaden Patent Bagvuru Formu?)

» Tezi hakkinda diizeltme karar1 verilen 6grenci en geg li¢ ay i¢inde diizeltmeleri yapilan tezi ayni jiiri
onilinde yeniden savunur. Bu savunma sonunda da basarisiz bulunarak tezi kabul edilmeyen 6grencinin
Universite ile ilisigi kesilir.

1: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 11/ (6)
2: Yiiksekogretim Kurulu Baskanhgi Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Acilmasina iliskin Yonerge Madde 6/ (1) - (2)
3: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 11/ (8)

Tez Savunma Sinavinda Basarih Olduktan Sonra Ogrenci tarafindan Lisansiistii Egitim
Enstitiisii’ne Elden Teslim Edilecek Belgeler ve Dijital Dokiimanlar

Anabilim Dali Kurulu Toplantis1 Karar1 ve eklerinin Enstitli Yonetim Kurulu Toplantis1 Karari ile
kabuliinden sonra, jiiri tarafindan imzalanan ciltli tez ¢alismalar1 Akademik Takvim’de belirtilen tezlerin son
teslim tarihini gegmemek kosuluyla tez savunma sinavina giris tarihinden itibaren en ge¢ 1 (bir) ay icerisinde
Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne onaylanmasi i¢in asagidaki belgelerle birlikte teslim edilir:

DILEKCE-03-Yiiksek Lisans Ciltsiz-Ciltli Tez Teslim Dilekcesi Ornegi

FORM-04-Kontrol Edilecek Hususlar

FORM-12- Yiiksek Lisans Jiiri Uyelerine Ciltli Tez Teslim Taahhiit Formu

FORM-13- Yiiksek Lisans Jiiri Uyelerine Tez Teslim Formu

FORM-14- Yiiksek Lisans Tez Diizeltme ve Jiiri Uyelerine Ciltli Tez Teslim Tutanag ( Diizeltme varsa)
YOK Ulusal Tez Merkezi’ne ilgili dgrenci tarafindan giris yapilarak doldurulmus olan ve
giincellenen Tez Veri Giris Formu (tez konusu Onerisinin Enstitli Yonetim Kurulu Karar1 ile kabul
edilmesi sirasinda 6grenci tarafindan doldurulmus olan Tez Veri Giris Formu’nun gilincellenerek 1
(bir) adet ¢iktis1 1slak imzali sekilde Enstitiiye elden teslim edilecektir).®

VVVVVYY
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> Iceriginde asagidaki sekilde isimlendirilen PDF (Portable Document Format) dosyalarinin
bulundugu Tez CD/DVD’si:
e Ogrencininadi_ogrencininsoyadi_tez_ReferansNo* (tezin tamami)
e Ogrencininadi_ogrencininsoyadi_ozet_tr (tezin Tiirkge dzeti)
e Ogrencininadi_ogrencininsoyadi_ozet_en (tezin ingilizce dzeti)

Anabilim Dal1 Baskanhigima verilecek danismanin gerekgeli dilekcesi ile Anabilim Dali Kurulu
Toplantis1 Kararinin Lisansiistii Egitim Enstitlisii'ne gonderilmesi ve Enstitii Yonetim Kurulu Toplantisi’nda
uygun goriilmesi halinde tezlerin teslimi en fazla 1 (bir) ay daha uzatilabilir.! Tezin savunma sinavindan &nceki
ciltsiz tezlerin ve savunma sinavi sonrasindaki ciltli tezlerin dagitimiyla ilgili sorumluluk dgrenciye aittir.?
Tezler Enstitii tarafindan onaylandiktan sonra Ogrenci tarafindan ilgili jiiri liyelerine dagitilir, Yukaridaki
|bilgi/belge ve dijital dokiimanlar Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne belirtildigi (elden) sekilde iletilir:

Belirtilen kosullar1 yerine getirmeyen 6grenci, kosullar1 yerine getirinceye kadar mezun olamaz,
ogrencilik haklarindan yararlanamaz ve azami siiresinin® dolmasi halinde ilisigi kesilir.*

1: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 12 /(1)

2: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato Esaslar1 Madde 20/ (1)

3: Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmast, Diizenlenmesi ve Erisime A¢ilmasina Iliskin Yonerge Madde 4/ (2)
4: Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi Ulusal Tez Merkezi’nden ¢ikt1 olarak alinacak Tez Veri Giris Formu’nda bulunan referans numarasidir.

5: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 8 / (1)

Ilgili islemlerden sonra mezun olmaya hak kazanan grencinin mezuniyet tarihi, tezin jiiri tarafindan
imzal1 niishalarmin Enstitiiye teslim edildigi tarihtir.®

6: Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 12/ (2)

Mezuniyet Islemleri;

Universitemiz Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi ile Lisansiistii Egitim ve Ogretim Senato
Esaslari’nin ilgili hiikiimleri kapsaminda mezuniyet igin gerekli kosullar yerine getiren dgrenci, Universitemiz
Bilgi Yonetim Sistemi (Otomasyon)’ne giri§ yaparak mezuniyet kapsaminda ilisik kesme siirecini baglatir ve
[ogrenci kimligini Enstitiiye teslim eder.

Mezuniyet islemleri tamamlanan 6grenci, e-Devlet Sistemi lizerinden giris yaparak elektronik imzali
Mezun Belgesi’ni ve Not Dokiim Belgesi (Transkript)’ni temin edebilir veya miiracaat halinde Enstitiiden 1slak
imzal1 Gegici Mezuniyet Belgesi’ni ve Not Durum Belgesi (Transkript)’ni teslim alabilir.

Not: Universite Bilgi Y&netim Sistemi (Otomasyon)'ne giris yaptiktan sonra “Ogrenci Sistemi” - “Ogrenci Bilgi Ekran1” -
“Diger” - “Ilisik Kesme Talebinde Bulun” ydnergeleri izlenerek ilisik kesme siireci baslatilacaktir.
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Anabilim Dallarinin Yiiksek Lisans Programlarinda islem Akis Siireclerinde Hiikiim Bulunmayan Haller

Lisansiistii Egitim Enstitiisti tarafindan yayinlanan Anabilim Dallarinin Yiiksek Lisans Programlarindaj
islem Akis Siirecleri’nde hiikiim bulunmayan hallerde Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig1 Lisansiistii Egitim ve
[Ogretim Yonetmeligi, Munzur Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi, Munzur Universitesi
Lisansiisti Egitim ve Ogretim Senato Esaslari ve Munzur Universitesi Lisansiisti Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi’'nde Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik hiikiimleri ve/veya Munzur Universitesi Senato
Kararlar1 ve Lisansiistii Egitim Enstitiisii Yonetim Kurulu Kararlar1 uygulanir.
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