EK-1. Staj Siireci Is Akis Semast

T.C.
MUNZUR UNIVERSITESI
ILETISIM FAKULTESI STAJ SURECI IS AKIS SEMASI

Ogrenci Staj Yonergesini inceleyiniz.

4

Uygun staj yeri bulunuz.

¥

Staj yapilacak kurum/kurulusa Staj Bagvuru ve Kabul Formunu (2 niisha) onaylatiniz.

4

Staj yapacaginiz kurum/kurulusun uygunlugunu Béliim Staj Komisyonu Baskanina onaylatiniz.

4

Onay bilgisi alindu.

l EVET

HAYIR

Staj yapacagimz kurum/kurulus ve Bolim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmis Staj Bagvuru ve
Kabul Formunun (EK-2) bir niishasin1 Fakiilte Ogrenci Islerine iletiniz. SGK girislerinizi yaptiriniz.

hd

Ogrenci Staj Yonergesi, Staj Devam Cizelgesi, Kurum/Kurulus Degerlendirme Formu, Staj Raporu
ve Staj Ayrilis Formunun ¢iktilarini boliim web sayfasindan aliniz.

4

Staj Yonergesinde tanimlanan bi¢gimde stajinizi tamamlayiniz.

4

Stajla ilgili belgeleri Yonergede belirtilen siireler i¢cinde “Boliim Staj Komisyonu™ iiyesine imza
karsiliginda teslim ediniz

4

STAJ SURECI TAMAMLANDI




EK - 2. Staj Basvuru ve Kabul Formu

MUNZUR UNIVERSITESI iLETiSIM FAKULTESI
STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

Ilgili Makama,

Fakiiltemiz Ogrencilerinin 6grenimleri siiresince kazandiklar1 bilgi ve becerilerini gelistirmeleri amaciyla egitimleri ile ilgili
kurum/kuruluslarda staj yapma haklar1 vardir. Staj i¢in 6grencilerin sigorta islemleri 5510 say1li Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Yasasi geregince Fakiiltemiz tarafindan yapilmaktadir. Ayni kanunun 13. Maddesinin ikinci fikrasinin (a) bendi geregince
stajyerin isyeri kazasina ugramasi durumunda ayni giin i¢inde yetkili kolluk kuvvetlerine ve Fakiiltemize bilgi verilmesi zorunludur.

Asagida bilgileri yer alan 6grencimizin kurum/kurulusunuzda staj yapmasmin uygun goriilmesi durumunda formun ilgili
boliimiiniin doldurulmasi ve onaylanarak Fakiiltemize iletilmesini arz/rica ederim.

OGRENCININ KiMLIK BILGILERI

Adi-Soyadi
Ogrenci Numaras1 T.C. Kimlik No
Egitim-Ogretim Y1l Cep Telefonu No
Bolimii E-posta Adresi
Adresi
STAJ YAPILACAK KURUM/KURULUS BILGILERI
Adi
Adresi
Uretim/Hizmet Alani
Telefon No Web Adresi
Staja Baglama Tarihi Bitig Tarihi Siiresi (giin)
Cumartesi tam giin mesai | Var |:| Yok |:|
Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu asagida belirtilen tarihler arasinda .......... giinliik stajimi1 yapacagimi, stajimin baslangi¢ ve bitis

tarihlerinin degismesi veya stajima baslamamam ya da stajdan vazgegmem hailinde en az 5 giin dnceden Ogrenci Isleri Birimine bilgi
verecegimi aksi halde SGK prim ddemeleri nedeniyle dogabilecek maddi zararlar karsilayacagimu; staj siiresince 6grendigim olaylari, kisileri,
isimleri ve diger bilgileri iglincii kisilerle paylasmayacagimi, paylastigim takdirde her tiirlii sorumlulugu {istlenecegimi beyan ve taahhiit
ederim. ...... foveeid e

Oprencinin Adi-Soyadi Ve TMZast ......cooovviiiieicseieces e

Yukarida  kimlik  bilgileri  bulunan  &grencinin  kurumumuzda/kurulusumuzda  STAJINI - YAPMASI  UYGUN
GORULMUSTUR/GORULMEMISTIR.

KURUM/KURULUS VEYA YETKILININ

Adi-Soyadi Gorev ve Unvant
E-posta Adresi Imza/Kage/Miihiir
Tarih
Biliim Staj Komisyonu Baskam Fakiiltede SGK girisini yapan memur
Adi-Soyadi ve Imzasi Adi-Soyadi ve Imzasi

ONEMLI NOT: Ogrencinin bu formu staja baglamadan 6nce Yonergede belirtilen tarihe kadar Boliim Staj Komisyonuna teslim etmesi
zorunludur. Bu form 2 adet asil olarak hazirlanmalidir. (Niishalardan biri kurumda/kurulusta kalacak, digeri staja baslamadan 30 giin énce
Boliim Staj Komisyonu’na 6grenci tarafindan teslim edilecektir.)




EK - 3. Staj Devam Cizelgesi

MUNZUR I"JNiVERSiTrll;‘SCi.iLETiSiM FAKULTESI
STAJ DEVAM CIZELGESI

OGRENCININ;

Adi-Soyadi

T.C. Kimlik Numarasi

Boliimiin Adi

Staj Yapilan Kurum/Kurulug

GUN TARIH IMZA GUN TARIH IMZA
1. 16.
2. 17.
3. 18.
4. 19.
5. 20.
6. 21.
7. 22.
8. 23.
9. 24.
10. 25.
11. 26.
12. 27.
13. 28.
14. 29.
15. 30.
KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU (Imza-Miihiir)
PERSONELININ;
(Adi-Soyad1 / Unvani)
ONEMLI NOT:

e Oprenci izinli oldugu giinlerde imza atmayacak ve izinli oldugu giinleri staj devam ¢izelgesinde belirtmeyecektir.

e Ogrenci raporlu oldugu giinleri telafi etmek ve raporunu ilgili Béliim Staj Komisyonuna bildirmek zorundadir.

e Bu formun Kurum/Kurulus Degerlendirme Formu ile birlikte kapali zarf i¢inde 6grenci/posta araciliftyla Fakiilteye gonderilmesi
arz/rica olunur.




EK - 4. Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme Formu

Adi-Soyada:

T.C.

MUNZUR UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
KURUM/KURULUS STAJ DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCI BILGILERI

Telefon Numarasi: Fotograf
T.C. Kimlik No:
Kayith Oldugu Béliimiin Adi:
Staja Baslama Tarihi: / / Stajdan Ayrihs Tarihi: /
OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU
. . . OK IYI | ORTA ZAYIF OK
NO | DEGERLENDIRME KRITER ACIKLAMASI ig{i G | @ 3) @) Z A(;{IF )
KRITERLERI
1 Alaninin gerektirdigi teorik ve pratik bilgiyi ve
Mesleki Bilgisi mesleginin gorev ve sorumluluklarini tagimasi
2 Mesleki Becerisi Meslegi ile ilgili uygulamalardaki becerisi
Gelen yazili ve/veya sozlii talimatlart dogru
S . algilamasi, fikirlerini s6zlii ve/veya yazili
3 Ietisim Becerisi olarak ifade edebilmesi, bilgiyi zamaninda ve
dogru olarak iletebilmesi
Calisma arkadaglartyla yardimlagmasi, ekip
4 Ekip Calismasina caligma temposuna ayak uydurabilmesi, ekip
Yatkinh@ caligmasina katk: saglayabilmesi
Yeniliklere acik olmasi, eksiklikleri goriip
Kendini Gelistirme tamamlayabilmesi, daha ileri gorevlere kendini
5 Yetenegi hazirlayabilmesi, bilgi ve becerisini arttirma
cabasi
Dis goriiniigii ve nezaketi, davranislart ile
6 Temsil Yetenegi etrafina giiven telkin etmesi, kurum igi
davraniglari ile drnek olmasi
Gorev ve sorumluluklarmin bilincinde olmasi,
7 Ozverili Calismas iizerinde ¢alistig1 konuyu sonuglandirmasi
Oncelikleri belirlemesi, i planlamasimi ve
8 Zaman Yonetimi organizasyonu zaman faktoriinii dikkate alarak
gerceklestirmesi
9 is Disiplini Is saatlerirlle. uyumu, Verjlen gér.evi verilen
siirelerde bitirmeye dzen gostermesi
10 | Kurallara Uyma K"urum/Kgrulusun kurallarina uymas: ve 6zen
gostermesi
Degerlendirme Notu (ORTALAMASI)*
* Degerlendirme Notu’'nun en az 3 ve iistii olmasi durumunda 6grenci basarili sayilir.
KURUMUN/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU (Imza-Miihiir/Kase)
PERSONELININ;
(Adi-Soyadi / Unvani)

NOT: Bu form iki niisha olarak diizenlenmelidir. Bu formun bir niishasinin, Staj Devam Cizelgesinin bir niishast ile birlikte kapali zarf iginde
ogrenciyle veya posta aracilifiyla Fakiilteye gonderilmesi arz/rica olunur.



EK - 5. Staj Raporu Sayfast

STAJ RAPORU SAYFASI

OGRENCININ CALISTIGI BOLUM:

KONTROL EDEN BiRiM SORUMLUSU

IMZA-KASE/MUHUR

FAKULTE ONAYI




EK - 5.1. Staj Raporu Kapak Sayfast

T.C.
MUNZUR UNIVERSITESI
iIrETisiM FAKULTESI
\ |
|

(Times New Roman, Kalin, 18 Font)

Staj Raporu

(Times New Roman, Kalin, 22 Font)

Ogrencinin

Adi — Soyadi:

T.C. Kimlik Numarasi:
Boliimii:

| |

(Times New Roman, Kalin, 14 Font)

TUNCELI
Ay, Yl



EK- 5.2. Staj Raporu I¢ Kapak Sayfas:

T.C.
MUNZUR UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
STAJ RAPORU iC KAPAK SAYFASI

.o .. Fotograf
OGRENCININ;

Adi-Soyadz:

T.C. Kimlik Numarasi:
Bolimi:

Kay1t Yili:

STAJ YAPILAN KURUM/KURULUS:;

Adr:

Adresi:

Telefonu:

E-posta:

Stajin Baslangi¢ Tarihi:

Stajin Bitis Tarihi:

STAJ YAPILAN KURUMUN/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ;

Adi-Soyadz:
Unvani:

Imza-Miihiir:



EK - 6. Staj Ayrilis Formu

STAJ AYRILIS FORMU
...... [eeein 120......
L T.Co
MUNZUR UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI
(Ogrenci Isleri Birimine)
FaKUItenizZ oo Boliimii
................................. numaralt = OZrenci  .....ccccoevieviieniiiecieeie e, STA]INL

nedeniyle tamamlamadan/tamamlayamadan kurumumuzdan/kurulusumuzdan ayrilmigtir. SGK

¢ikis islemlerinin ....../....../20...... tarihi itibariyla yapilmasi i¢in geregini bilgilerinize sunarim.

(Imza/Kase)



EK- 7. Béliim Staj Komisyonu Staj Degerlendirme Formu

T.C.
MUNZUR UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI

............................................................... BOLUMU
STAJ KOMiISYONU STAJ DEGERLENDIiRME FORMU*

OGRENCININ
Ad-Soyad:

T.C. Kimlik Numarasi:

Bolumi:

DEGERLENDIRME PUAN
KURUM/KURULUS STAJ DEGERLENDIRME PUANI (1-5 PUAN)**

STAJ DEGERLENDIRME KOMiSYONU DEGERLENDIRME PUANI (1-5)

**Cok iyi (5), Iyi (4), Orta (3), Zayif (2), Cok Zayif (1)
Not: Stajin basarili sayilabilmesi i¢in; staj yapilan kurum/kurulus tarafindan yapilan degerlendirme ve Staj Degerlendirme
Komisyonunun, Ogrenci Staj Raporunu Degerlendirme sonuglarinin her birinin 5 (bes) lizerinden en az 3 olmas: gerekir.

[] BASARILI [] BASARISIZ

BASARISIZ ise gerekgesi:

DEGERLENDIRME TARIHI ........ /.., /i,

BOLUM STAJ KOMiSYONU
Baskan Uye Uye

c:

* Bu form, Boliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.




