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T.C
MUNZUR UNiVERSITESI

PERTEK SAKINE GENC MESLEK YUKSEKOKULU

Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliimii / Tibbi Dikilmantasyon ve Sekreterlik Programu Miif‘redati

L. Yarivil Dersleri !
Kod Dersin Adi M/Z/S | T.Saat | P.Saat | Ktedi | Akth
ANTIO3 [Atatiick k.ve Ink. Tarihi -1 / 2 0 P 2
MTDI07 [Temel Bilgisavar Teknolojileri Z/IM 2 1] D 2
MTDI109 [Tibbi Dokiimantasvon -1 Z/M 2 0 2 2
MTDILLL [Tibbi Terminoloji ZIM 2 2 3 4
MTDI13 |Anatomi ZIN 2 2 3 6
MITDILIS [Arastirma Teknikleri Z/IM 2 () 2 4
MTDI117 [Fizvoloji Z/M 2 0 2 3
MTDI 1Y |Davranis Bilimler Z/M 2 0 2 2
D101 Tiirk Dili -1 / 2 () P | 3
YDI05S  [Yabanci Dil - Z 2 0 2 | 2
Toplam| 20 4 22 30
|
I1. Yarivil Dersleri il
Kod Dersin Ad M/Z/S | T.Saat | P.Saat | Kred Akty
AllT4 Atatiirk [Ik.ve Ink.Tarihi -1I 2 2 0 2 2
MTDI08 [Hastahiklar Bileisi ZIM 2 0 2 | 2
MTDI L0 [Tibbi Doktimantasvon -II ZIM 2 0 2 2
MTDI1 12 |[Tibbi Yazisma Teknikleri ZIM 2 0 2 2
MTD114 [Sazghk Hizmetleri Yonetimi ZiIM 2 2 3 6
MTD116 [Mesleki Sorumluluk ve Etik ZiIM 2 0 z 4
MTDI118 |Hasta Psikolojisi ve [letisim ZIM 2 0 4
MTDI120 |is Sadhai ve Giivenlizi ZIM 2 0 z 2
'Dlo2 Tiirk Dili -11 % 2 0 4
YDI106 | Yabanci Dil -11 /. 2 () 2
Toplam 20 2 21 30
1. Yarvil Dersleri . |
Kod Dersin Adi M/Z/S | T.Saat | P.Saat | Kredi | | Akts||
MTD20! [Tibbi Dokiimantasven -111 ZIM i 2 k 6
MTD203 |Tibbi Sckreterlik -1 ZIM 2 2 3 6
MTD205 |Sadlik Enformasyon Sistem leri Z/IM 2 0 3 6
MTD207 |Giizel Konusma ve Diksivon Z/M 2 0 2 4
MTD209 |[ilk Yardun ZIM 2 0 2 2
MTD211 [Psikoloji ve Kisileraras: [liskiler ZIM 2 0 2 !
MTD213 [Mesleki ingilizee -1 ZiM 2 0 2 2
STINT] Sta) ZIM 0] 4] ( 3
Zorunlu Dersler 14 4 16 k3
MTD215 |Cevre Koruma S 2 0 2| 2
GON101 |Goniilliiliik Calismalar: S ] 2 2 | 4
Toplam| 17 6 20 | 37
IV. Yarivil Dersleri : f ]
Kod Dersin Adi M/Z/S | T.Saat | P.Saat | Kredi Akts|
MTD202 [Tibbi Dokiimantasvon IV Z/M 2 2 3l 6
MTD204 |[Tibbi Sckreterlik -11 /M 2 2 3 b
MTD206 |Saghk Hiz, Biluisavar Kullanim: ZIM 2 0 2 b
MTD208 |iletisim Becerileri Z/M 2 0 2 4
MTD210 [Sadlikta Kalite ve Akreditasvon ZIM 2 0 2 P
MTD212 |Halk Sashia /M 2 0 2 2
MTD214 |Mesleki Ingilizce -11 ZiM 2 0 2 2
Zorunlu Dersler 14 4 16 28
MTD216 |Kriz Yonetimi ve Ofke Kontrolii | S 2 0 2 2
Toplam 16 4 18 30




T.C
MUNZUR GNIVERSITESI

PERTEK SAKINE GENC MESLEK YUKSEKOKULU

Tibbi Hizmetler Biliimii / Tibbi Dikiimantasyon ve

Program Ders Igerikleri

.
b

Diinem Dersleri;

|
Sekreterlik Programi Program

Dersin Adi - Z/S Teori Pratik

Kredi

5

Akts | |

Atatiirkilke ve InkilaplariTarihi -1 V4 2 0

2

2[[]

Bu dersin sonunda térenci Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi ile ilgili k
ve [L Mesrutivet Dénemlerini, buna paralel olarak Avrupa’da yasanan
ihtilali ibi), Balkan Savaslar ve sonuglarmi, |,
sonrasindaki gelismeleri, Milli Mucadele kapsamu

avramlary, Osmanli venilesn

e sirecini, L.
gelismeleri (Sanayi Devrimi
Dilnya Savasi ve sonuclarini, Mondros Miita
wdaki kongreleri agiklayip, yorumlayabilecekrir, |

rekesi ve

e Fransiz

Dersin Adi Z/S Teori Pratik | Kredi Akts! |
TiirkDili - 1 z 2 0 2 2 ]|
| DIl ve Diller: Dil Millet liskisi, Dil Kltiir lligkisi . Yeryuiziindeki Diller ve Tirk Dilinin Diinya Dilleri
| arasindaki Yeri; Kaynaklart bakimindan Dil Aileleri. Tirk Yaz Dilinin tarihi gelisimi; Eski Tiirkee, Orta Thrkge,
| Divanii Ligat-it Tiirk, Atabetii'l- Hakayik, Harezm Tiirkgesi, Eski Turkive Tirkgesi (Eski Anadoly Tiirkgesi) ;
Yeni Tiirkge Donemi, Modern Tirkge Dénemi, Bat, Ciiiney Bati Tiirkgesi) | Tirkiye Tiirkgesi, Dogu (
Ruzeydogu Tiirkgesi) , Karatay Tiirkgesi, Ses Bilgisi (FONETIK) , Ses ve sesin olugumu, buyuk ve Kiiciik (inli
uyumu, Turkgedeki baslica ses olaylar; Tiirkge'nin ses ozellikleri. Tirkge'nin hece yapisy, climle vurgusu. Sekil
Bilgisi (MORFOLOII- BICIM BILGIST) | sekil bakimundan Kelimeler, kokler, govdeler, ekler (Mapim ekleri,
gekim ekleri) | anlaum ve vazifeleri bakimindan kelimeler, isimler, sifatlar, zamirler, fiiller, fiil ¢ekimi, sekil ve
[ zaman ekleri, fiillimsiler, edatlar, fiilden tirevenler ve isimden tireyenler, anlam bilimi: kelimede anlam.
_kelimenin anlam gergevesi, ciimle bilgisi; ciimle gesitleri, ciimle tahlilleri. o
| Dersin Ad) - Z/S | Teori Pratik | Kredi Aktg| | ||
| Yabanci Dil -1 z 2 0 RE 2 [II1 1
helpingverbs  (amis,are), there is-thereare. Makingcomparisions, Superlativeforms, Simple Present tense,
Simple past tense. [fClause . Will. Singularpluralnouns, some/ anylew/ little
| Dersin Adi Z/S Teori Pratik Kredi Akts| | |
ﬁemel Bilgisayar Teknolojileri Z 2 2 {3 ol
Temel Bilgisayara Giris, Windows [sletim Sisteminin Kullanimi, Word kelime Islemeisinin Kullahimu, Exee
Tablo-istatistik Programimin Kullanimi, Power Point Sunu Hazirlama Progranmimin Kullanimy, internet ve e-mail
| Kullanimy, o L
Dersin Adi | zrss Teori | Pratik Kredi Akts ||
Tibbi Dokiimantasyon [ Z 2 2 13 6 ||
| Bilgi, belge, dokiiman, dokiimantasyon, Tibbi dakiiman ve Tibbi, dokiimantasyonun  tarihgesi. 11bbi
dokiimantasvonun  temel dzellikleri,  Tibbi  ddkiimanlarn hasta,  hastanc,  hekim yoniinden
| Gnemi,Tibbidokiimanlarin adli tp, halk sagh@r ve tibbi arastirmalar yoniinden onemi, Tibbi ddkhm ntasyon
| tiirleri. Hasta dosyasi, tamimi, Snemi, Hasta dosyalarimn kullanicilant ve kullanum alanlar. Hasta fosyalarinin
icerisi, siralanmast ve dilzeni, Hasta dosyalarimin igerigi, siralanmasi ve diizeni, Hasta dosyalaritin eizliliai,
‘ standardizasyonu, Hasta dosyalari i¢indeki  birineil belgeler, ikincil belgeler, gegicibelgeler,  Tibbi
| diktimantasyonun hukuksal yénii, Tibbi dokiimantasyonun hukuksal gerekliligi. Hasta dosyalar) agisindan saghk
| ybnetimi mevzuat. Gizlilik ihlali ve cezai kargiligi. Kayitlar sirasinda dikkat edilmesi gereken durum|ar. |
Dersin Ad1 Z/8 Teori Pratik Kredi Akts |
Tibbi Terminoloji V4 2 0 _ 2 4
Terminolojiye  girig, genel  terminoloji, radyolojik rerimler, hareket sistemi terimleri. Kan terimleri,
__kardivovaskiller sistem terimleri, solunum sistemi terimleri _ N b
' Dersin Adi Z/S Teori Pratik | Kredi || Akts| |
Anatomi Z 2 | o 2 BRIER
Vicudun normal seklini, yapisini, organlart ve bu organlarin arasindaki yapisal, gérevsel iligkileni ifceleven
| bilim dalidr. - S -
| Sayfa | 1




| Dersin Adt | zrs Teori | Pratik | Kredi Akis |
Arastirma Teknikleri ! 7 2 | 0 [ ) 2| |

tekniklerini, arastirma basamaklarini. ver toplama ve analizini. vorumunu, rapor yazma esaslarini kay
dipnot gdsterme tekniklerini kapsamaktadir,

Aragtirma Tekniklerl sunusu. arastirma yontemlerindeki farkl anlayislar, vaygin olarak kullanilan arastirma

nakg¢a ve

| Dersin Adi Z/S | Teori Pratik Kredi Akts | |
Fizyoloji Z |‘ 2 0 2 3
Hiicre Fizyolojisi ve viicut sivilar, Kan. Dolagim sisteminin gorevleri, Sinir ve kasin vapt ve islevleri, I30§zilt1_m

[_sistemi, Solunum, Sindirim, Endokrin, Ureme ve Duyu Fizyolojisinin yapi ve iglevieri,

| Dersin Adi Z/S Teori 1! Pratik |  Kredi Akts | |
Davranms Bilimleri Z 2 0 2 2| |

<

Ve Tutum Degisikligi, Onyarg, Sosyal CikiKigisel Tliskiler. Yardun Etme Davranisi, Sevei Ve (Cekiailik,

| Saldirganhk

Davrams Bilimlerine Giris Ve Temel Kavramlar, Psikolojinin Yénetim Ve Organizasyonlardaki Yeri Ve Onemi,
Sosyal Psikolojideki Teori Ve Metodlar, Sosyal Cevreyi Anlama, Kisileri Algilama, Benlik Kavramu, [Tutumlar

-

“ Il. Dénem Dersleri:

Dersin Ad Z/8 Teori Pratik Kredi Akts |
AtatiirkilkevelnkilaplariTarihi -11 Z 2 0 2 2 1]
Kurtulug Savasi Muharebeler Diénemi ve Lozan Antlasmasi. Atatiirk [nkilaplar ve amaglari (sivasal, hukuk,
egitim ve kiiltiir, toplumsal ve ekonomik alanlarda vapilan inkilaplar), Atatiirk ilkeleri (cumhuriyetgilik,
‘ milliyetgilik, halkgilik, laiklik. devletcilik. nkilapgihk), biitiinleyici ilkeler, Tiirk inkilabuin nitelikleri, Tlrk
_inkilabiin evrensel degerlerini kapsamaktadir. - - | |

[ Dersin Adi 1 z/8 | Teori Pratik Kredi

Akts

TiirkDili -11 Z 2 0 2

2|

Imla, noktalama ve kompozisyon (noktalama isaretleri, diger isaretler) , Imla, vazim kurallan (bilyiik
imlasi , sayilarin yazihgi, kisaltmalarin imlas, aling kelimelerin yazihig1) , Kompozisyon (kompozisyont
kompozisyon yazmada vontem) | kompozisyonda plan, giriy. gelisme. sonug. Anlatim ozelliklen, a
duruluk, anlatimda sadelik, anlatimda agiklik ictenlik, Anlatim bozukluklar ( es anlamh kelimeler
i¢inde kullamhgt) . Deyimlerin yanlis kullanilisi, Anlatim bigimleri (agiklama. hikaye, 6zl anlatim, fasy

‘ portre, kanitlama, konusma, manzum anlatim gesitleri) , Sévla anlatim cesitleri (gumlik ve hazirhksiz konusma,

hazirhkll konugma, agik oturum, miunazara, panel) . Yazili anlatim tiirleri (mektup, telgraf, tebrik,
cdebl mektup) , i5 mektuplary, resmi mektup, dilekge, rapor, tutanak, karar. ilan, reklam, sohbet. elestiri,
yazisi, roportaj, anket, Otobiyografi, bivografi, roman. hikaye, masal, fabl, tiyatro, trajedi, dram, senaryo

L

harflerin
N amaci,
nlatimda
n cimle
i, hiciy,

davetiye,
ani, gezi

).

Dersin Adi _ Z/S Teori Pratik Kredi
Yabanci Dil -11 Z 2 1] [2

Akts| | |
2 I

Osrenilen Formasyonun Uvgulanmasi, Ceviri,

Kelime hazinesi, Dizenli fiiller, Dizensiz fiiller, Genel terimler, Deyimler, Sozli Konusma Dinleme, Sazlii |
Konusma Dinleme, Konugma, Temel Konugma Uygulamalari. Dilbilgisi, Ogrenilen Bilgilerin Uygulanmasi,

Dersin Ad ' Z/S Teori Pratik | Kredi

Akts|

Hastahklar Bilgisi Z 2 0 2

2 i

_Has[a]rk tanimint, hastalik suuflandirmasi. Deri hastaliklar, Eklem ve Bag dokusu Hastahklart. Endokrin sistem

- 7 , T . il & L
‘ hastaliklart, Idrar volu hastaliklar, Kan Hastaliklari. Kanser. Sindirim Sistemj Hastahklart, Sinir| Sistemi
_hastaliklari, Solunum sistemi hastaliklari vb. -
S . = F N = [ |
rDerSJn Adi Z/8 Teori Pratik Kredi Akts| |
Tibbi Dokiimantasyon -II z 2 2 3 6 ||
Dosya saklamanin dnemi. Dosya saklama yoéntemleri. Otomasyonun tanumi ve amaet. Arsivlieme ve ol masyon
givenligi. Argiv ve otomasyonun hukuksal rolii. Arsivieme ve otomasyonda kargilagilan giiglikler.| Arsivin
tanimi ve dnemi. fonksiyonlart, argiveinin tanmn. Bilgi ve belge hizmeti sunan kurumlar. Hasta dosyalarimimn

argivinin béliim ve fonksiyonlart Hasta dosvalan arsivindeki érgiit modelleri. Hasta dosyalavinim organi

analizi. Hasta dosyalarimin numaralandivilmas:. Hasta dosyalart arsivinde kullamlan indeksler. Hasta dosvalar|

Zasyonu,

Sayfa | 2




Hasta dosyalari arsiv komitesi. Ilasm_dosyalarmm hukuki durumu. !Iast:i?o@il?rinnn miilkiyeti. Hasta
_dosyalarmin saklama siireleri. o
Dersin Adi Z1s Teori | Pratik Kredi Akts |
Tibbi Yazisma Teknikleri Z 2 [ 0 2 4 |
Uetigim, resmi yazisma Kurallart ve resmi vazismalarm kurumsal iletisimdeki onemi. isletmelerde kullanilan
belge turleri ve iy vazilar, yazismanin dnemi. etkin bir resmi yazinn Ozellikleri. Bagbakanlik resm| yazigma
_kurallart hakkindaki yonetmelik, dilekge. bilgi edinme hakkr, imza ve elektronik imza. rapor ve dnemi.
| Dersin Ady Z/S | Teori Pratik Kredi | | Akts | |
Saghk Hizmetleri Yonetimi Z 2 || 0 2 ‘ 4 | :
Hastane Y&netimi, Organizasyonu ve Yonetim isley ve fonksiyonlar: covabi
Dersin Adi Z/8 Teori | Pratik Kredi Akts |
Mesleki Sorumluluk ve Etik z 2 | 0 2 2 |
Ahlak, ahlaklilik ve etik. Etigin tiirleri. Meslek etigi, Meslek olarak TD ve Sckreterlik tarihi ve gorey tanimi,
‘ Biyotip etiginin gelencksel ve gagdas temelleri, Biyotip temel kuramlan, Biyomedikal etisin temel ilkeleri ve
kurallar. Mahremiyet ve Tibbi gizlilik, Tip uygulamasinda gizlilik neden dnemlidir? Ulusal ve [ Uluslararas:
‘ mevzuatta mahremiyet ve tibbi gizlilik, Tibbi gizliligin istisnalar, Arastirma ctigi, diiriistlilk, Mesleki etigin
| kodlar - - L N

: < T ; : [T
Dersin Ad Z/8 Teori | Pratik Kredi Akts |
Hasta Psikolojisi ve Iletisim Z , 2 0 (2 4 ‘ i
Psikolojiye girig, Kisilik kavramu ve Psikolojik Savunma Mekanizmalari. lletisimin Tanim Amag! vel Ogeleri,
Itetisim Cesitleri, iletisim kanallari, Sozsiiz iletigim, Kisileraras: lletisim Catismalart, Savunucu ve Aqik Hletisim.

Agik lletisim Yontemleri, Empati, Stresle Basa (ikma Yollari, asta Psikolojisi, Saglik Calisanlar-Hasta

_iletisimi, S |
Dersin Adi 7/ Teori Pratik Kredi Akts
is Sagh@ ve Giivenligi Z 2 0 2 2

hastaligi tammlari; i kazalarimn maliyeti, is kazalarimin nedenleri: tehlikeli hareketler ve tehlikeli ¢

Is saghgr ve givenligi kavramy, tanimi, kapsami ve amaglari; tehlike ve risk kavramlari; is kazasi vt meslek

urumlar,

mesleki riskler; onleyici i saghgr ve giivenligi vaklasimi; ¢alisma ortami gbzetimi; igyeri dreiitlenmesi; saghk
| gbzetimi ve igyeri hekimligi; igveren, isveren vekili ve is guvenligi uzmanlarinin is kazasindaki sorumlulugu.
% 1L Dénem Dersleri;
Dersin Ad Z/S Teori | Pratik Kredi Akts | |
; E I =
Tibbi Dokiimantasyon -111 Z 2 | 2 3 6 |||
Hastanelerde Kullanilan Temel [statistiksel Formlar ve  Kullamm Amaglan, [. Basamak Saglk

Hizmetleri, Aile Iekimligi ve Tirkiye'de Aile Hekimligi Calismalar, Hastaliklarin Simiflanditilm

Kullanilan Siniflamalar ve [CD-8, [CD-9, ICD-10. ICD-10 AM

Kuruluglarinda Tibbi  Dokiimantasyon Hizmetleri, |. Basamak Saglik Kuruluglarninda Tibbi Doklimantasyon

Kullammmt Tle ilgili Temel Kavram ve Kurallar, 1CD nin Diinya ve Tirkiye'de Uygulanmasi, 1CD-8 Oncesi

ast 1ICD

Dersin Adi Z/8 Teori | Pratik Kredi

Tibbi Sekreterlik -1 Z 2 [ 2 2]

Akts | 'i
6 |||

Sekreterlik Mesleginin Tarihsel Gelisimi. Tiirkiye ve Diinyada Sekreterlik, Sekreterligin Tanm ve G
Sekreterligin Simiflandirilmasi, Sekreterlik Mesleginin Onemi, Sekreterin Mesleki ve Kigisel | N
Sekreterin Duygusal ve Bilissel O_/.E“”\'L"l’i_ Sekreterlikte Etkin iletisim.

drevleri,
teliklert,

Dersin Adi Teori

Akts

Z/S Pratik Kredi
Z 3 0 2

Saglik Enformasyon Sistemleri

6 |

Bilgi ve belge ile ilgili temel kavramlar, Bilgi sisteminin gelisim asamalar, Saglik bilgi sisteminin tanm
ve bilesenleri, Saghik bilgi sisteminin dzellikleri, Saglik Hizmetlerinde bilgisavarin kullanim alanlar, T
L saglik bilgi sistemleri. Llcktronik saghk ve hastalik kayilary, Hastane biloi sistemlerinin geligim ag

1, amaci
rkive'de
amalari, |

S

ayfa | 3




Hastane bilgi sisteminin amaci ve 6zellikleri. Hastane bilgi sisteminin bilegenleri, Tele tp ve Fe?a'glj
otomasyon sistemi ve uvgulamalarl, Hastane otomasyon sistemindeki modiillerin incelenmesi. Yon
| sistemi ve karar destek sistemleri.

: Hastane
etim bilgi

l Dersin Ad ( Z/8 Teori _.J— Pratik Kredi

Akts | |

| Giizel Konusma ve Diksiyon Z 2 0 | | 2

4

‘ ozlii ifade teknikleri nelerdir? Fikili konusma nasil olmahi? Yazih ve sozli ifade farklihklari, konus
ifade ve telaffuzu, Karsilikl
1 Gzellikleri, hitabet tiirleri. konuganin jest ve mimikleri, vureu, tonlama, konugima kusurlar nelerdir?

konugma. topluluga hitaben konusma, konusmanin planlanmasi. iyi| konusmanin

anin sesi,

|

[ Dersin Adi Z/S ‘ Teori ‘ Pratik Kredi AKts |
Ik Yardim z | 2 0 |2 il
| 1lk yardim tanumi, temel ilkeler ve hedefler, Kanamalarda ilk yardim, I(:r[k_,;ﬂuk ve burlqulm@da ilk yardun,

| Bocek sokmalannda ilk yardim, Yaniklarda ve sicak carpmalarinda ilk yvardim, sokta ve elektrik carpmalarinda

ik yardim, Komalarda ilk yardim, Zehirlenmelerde ilk vardim. Donmalarda ilk yardim. Hava yolu
| ikanmalarinda ilk yardim, Kalp krizinde ilk yardim. Suda bogulmalarda ilk yardim. |

Dersin Adi J ZIS Teori Pratik Kredi Akts

Psikoloji ve Kisiler Aras iliskiler z 2 0 2 21

basarisina bag|idir.

Insanin Psikososyal bir varlik olusu, yasam boyunca siirekli gelisim iginde olugu kiziler arasi ilig

Dersin Adi

Z/s

Teori

Pratik

Kredi

kilerdeki

It 1

Alkts

| Mesleki Ingilizee -1

Z

2

0

2

2

' Mosleki terim, kavram ve terminoloji ve tibbi dokiimantasyon ile ilgili terimler ve k
Karsiliklari. Alan ile ilgili degisik ingilizce makalelerin evirisi.

avramlarin tiirkgeingilizee

Dersin Adi Z/8S Teori Pratik Kredi Akts| | |
Staj S 0 0 0 ERHIE
Meslek ile ilgili bir saghk kurumunda 30 is giindi, pratik becerinin kazanilmas: ve dgrenilen teorik bilgilerin |
uygulama ile pekistirilmesi. - b
Dersin Ad Z/8 Teori Pratik Kredi || |Akts| |

1 T
Cevre Koruma S 2 0 2 o0
Cevresel Kirlenme, Kaynaklari ve Cesitleri, Su Kirliligi ve Su Ortamlarinmn Kirlenmesi, Atk su Afitmi ve
Uygulanan Teknikler, Toprak Kirliligi, Onlenmesi ve Kontroli, Evsel Kat Auklar ve Kontrolii, Endfistriyel Kati |
Atiklar ve Kontrolil. Tehlikeli Kati Atiklar ve Kontroli, Sabit Hava Kirliligi Kavnaklar ve Kontrolii, Hareketli

Hava Kirliligi Kaynaklari ve Kontrolii, Agir Metaller ve Diger Kirleticilerin Atmosferik Taginum,| Girdlth
| Kirliligi, Cesitleri ve Onlenmesi Yaklasimi. Cevre Kirlili Kontrolii Mevzuati ve Avrupa Birligi ile {yumu.
Dersin Adi Z/$ Teori Pratik |  Kredi Akts|| |
Goniilliliik Cahymalar S , 1 2 | 2 4 ||
Yonetim ve Organizasyon Kavramlart, Gondllalik Kavram ve Géniilli Yonetimi; Temel Gontllilik| Alanlan

(Afet ve Acil Durum, Cevre, Egitim ve Kiiltir, Spor. Saglik ve Sosyal Hizmetler vd.); Ganiilli Cal
llgili Proje Gelistirme ve Sahada Gondlli Cahgmalara Katihm: Gonalli Cahgmalarda Etik, Ahla
Geleneksel Degerler ve llkeler; Kamu Kurumlari, Yerel Yonetimler ve Sivil Toplum Kuruluglaninda (STK)
Gonilla Cahgmalara Katilim; Toplumda Risk Gruplari ve Goniilliiliik; Gogmenler ve Gontlliilik. '

smalarla
ki, Dini,

5

¢ IV.Donem Dersleri;

Dersin Adi Z/8 Teori Pratik Kredi Akts| | |
Tibbi Dokiimantasyon - [V -z 2 2 3 6 ||
Tibbi Kkayitlarin kalitesini etkileyen faktorler. ubbi kayitlarin saglik hizmetlerinde Kullanimi ve saglik
istatistiklerinin Giretilmesi, Tibbi kayitlarin hasta bakimma etkisi. Tibbi kayitlarin bakimuin  dgvamhhging

| saglamada rolii, Tibbi kayitlarin hasta glivenligine etkisi, Tibbi Kayitlarin akreditasyon stirecine q{ki_;i, Tibbi
| kayitlarin 6deme sistemlerivle iliskisi, Tibbi kavitarin hastalk maliyetlerine etkisi. Tibbi kayitlardaki b

ilgilerin |

2]
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saglamasy, Tibbi kayitla

["aciklanmas politikalari, Tibbi kayitlarin saghik ¢alisanlari arasinda iletisimi
| calisanlari arasinda iletisimi saglamas.

rin saglik

—

DersAda [ Z/S Teori Pratik

Kredi |

Akts

| Tibbi Sekreterlik -11 z 2 2 3 [

i
« 1]

Tibbi sekreterlik tiirleri ve gorevleri, saghk ekibi i¢erisindeki veri ve libbi sekreteri diger sekreterlik t
ayiran  ozellikler, Tibbi  sekreterlerin  saghk personeli, hasta ve hasta vakinlar ile f]i;‘lﬁile
sekreterlikte mesleki saygr ve etik, Saghik kurumlarmda biiro makineleri, biiro arag ve gereglerinin ku
bakimi, Birolarda verimlilik ve isi basitlestirme teknikleri, Sekreterlik hizmetlerinde planlama, arga
_yiirtitme ve denetim,

irlerinden
ri, Tibbi
llanim ve
nizasyon,

J

DersAdi /s Teori Pratik Kredi Akts |

Saghik Hiz. Bilgisayar Kullanim z 2 0 2 6|

Bilgisayarda dogru oturug sekli. F ve Q klavye. Q klavveyi 10 parmak kullanma. Tablo diizenleme becerisi.
| Klavye Hesap makinesini kullanma - -

DersAd: Z/s Teori Pratik Kredi AKts |
 lletisim Becerileri Z 2 0 | 2 4| |
I'Bu ders, Kigilerarast iletisimin  pratik  ilkelerini Gdrenme  wve  giinlik  hayata  uygulamp  firsat

sunmaktadir.Ogrencilere gerek Kigisel gerekse profesyonel vasamlarindaki iletisimlerini gelistirebilmelerine

yonelik cok gesitli strateji ve teknik tanitimaktadir.Ders, $arencilerin iletigimlerindeki diizen, agiklik, detaylarin

Gneminin farkinda olmalarini saglamak iizere sozlil, sozel-olmayan ve yazih iletisimdeki tuzaklari
varmalarina yardimer olacak aktiviteler sunmaktadir.

[

1 farkina

Ders ayrica is iletisiminin farkli metotlari ve gesitli is iletisimi araglar hakkinda pratik bilgiler saglamaktadir,
T e 1 TT
DersAdi Z/8 Teori Pratik Kredi || [Akts
1 T
Saghkta Kalite ve Akreditasyon Z 2 0 2 | 2 ‘ ;
|_Kalite ve Hizmet Kalitesi Kavramlari, Saglikta Kalite Kavramlari
BCI‘SAGI Z18 Teori Pratik Kredi Akts| |
Halk Saghgi zZ 2 0 |2 2
Halk Sagh3ma Girig, Temel Saghk Hizmetleri ve Saghk Hedefleri, Sigara ve Bagimhhk Yapici ;\fmddcler,
Sigara saghk iliskisi, Nikotin Bagimhihg ve Tedavisi, Fiziksel aktivite, Stres ve Stresle basa Cikma
Yollar), Cevre Sagligi, Agiz ve Dis Saghg, Kazalar, Meslek Hastaliklart, i3 Saghd ve Giivenlig, Beslenme,
Anng siiti, Bafisiklama, Aile Planlamasi, Ruh Sagho. Bulasicr Hastaliklar, Kronik Hastaliklar. Gastroenteritler,
| Akut Solunum Yolu En feksiyonlar, _ iRl
= . st T
| DersAdi Z/s Teori Pratik Kredi Akts
* — T -
Mesleki Ingilizee -1 Z 2 ] [2 {2
Mesleki terim, kavram ve terminoloji, ileili terimler ve kavramlarin tirkgeingilizee kargthklar. Allan| ile ilgili
degisik ngilizce makalelerin gevirisi. ) |
H B T |
DersAdi Z/8 Teori Pratik Kredi Akts | |
Kriz Yonetimi ve Ofke Kontrolii zZ 2 0 2 2 '
Krizin tanimu, tiirleri, drgtitlerde ve insan iliskilerinde kriz. krizin tirleri, hukuk alaninda muhtemel krizler, Krizi |
oOlugturan nedenler. Krizin ozellikleri ve evreleri, Saghk uygulamalarinda ortaya ¢ikmasi muhtemel kriz |
durumlari ve yonetimi, Krizin neden olabilecesi muhtemel sonuglar, insan iliskilerinde lempati. iyi
yonetilemeyen  kriz sonuglari, Hastanelerde vasanan kriz érneklerinin incelenmesi. Orgiitlerde gortilen kriz
arnekleri, Adli nitelikteki hukuk hizmetlerinde kriz yinetimi, Otke nedir. dfkenin nedenleri ve dtke kontroli, iyi

| yonetilememis dfkenin sonuglari, Ofke ve sug arasindaki iligki, iyi Yonetilememis Kriz Ornekleri.

W
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