T.C.
PERTEK SAKINE GENC MESLEK YUKSEKOKULU
Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolimu
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi

Say1 1 E-73228029
Konu :1s Saghg ve Giivenligi Dersi

ILGILI KURUMA

Pertek Sakine Gen¢ Meslek Yiksekokulu, Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolimi, Tibbi
Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programinda 6grenim goren dgrenciler MTD120 kodlu is Saghigi ve
Giivenligi dersini 1. smf ikinci yariyilda almaktadilar. Almis olduklar1 dersler ve icerikleri ekte

sunulmustur.
Geregini arz/rica ederim. 03.06.2024

Ek: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Prog. ders igerikleri

Prof. Dr. Ugur CAKILCIOGLU
BoOlim Bagkani

Ek: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Prog. Ders icerikleri

Pin Kodu :52041 https://ebys.munzur.edu.tr/enVision/Validate_Doc.aspx?eD=BSL 333

Adres::Kaledibi mahallesi Bilgi i¢in: Ugur Cakilcioglu ~ ElZSFEz.E

75.y11 Unvani: Bélim Bagskani
Sokak No;l Pertek /
TUNCELI Tel No: 0428213194 - 133

Telefon:0428 651 33 51 Faks:0428 651 33 52
e-Posta:universite@munzur.edu.tr Elektronik Ag:www.munzur.edu.tr



MUNZUR UNIiVERSITESI
PERTEK SAKINE GENC MESLEK YUKSEKOKULU

TIBBI DOKI"JMANT{-&SYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
PROGRAM MUFREDATI VE DERS ICERIKLERI

1. YARIYIL
Ders kodu | Ders adi Kredi Teorik Uygulama AKTS Z/M/S
AIIT103 | Atatiirk Tlk.ve Ink.Tarihi I 2 2 0 2 7
TD 101 Turk Dili 1 2 2 0 2 Z
YD 105 Yabanci Dil I 2 2 0 2 Z
MTD107 | Temel Bilgisayar Teknolojileri 3 2 2 4 M
MTD109 | Tibbi Dokiimantasyon I 3 2 2 6 M
MTD111 | Tibbi Terminoloji 2 2 0 4 M
MTD113 | Anatomi 2 2 0 2 M
MTD115 | Arastirma Teknikleri 2 2 0 2 M
MTD117 | Fizyoloji 2 2 0 2 M
MTD Davranis Bilimleri 2 2 0 2 M
TOPLAM 24 20 4 30
2. YARIYIL
Ders kodu | Ders adi Kredi Teorik Uygulama AKTS Z/M/S
AlIT4 Atatiirk Tlk.ve Ink.Tarihi IT 2 2 0 2 7
TD 102 Tiirk Dili 1T 2 2 0 2 Z
YD 106 Yabanci Dil II 2 2 0 2 Z
MTD108 | Hastaliklar Bilgisi 2 2 0 2 M
MTD110 | Tibbi Dokiimantasyon II 3 2 2 6 M
MTD112 | Tibbi Yazisma Teknikleri 2 2 0 4 M
MTD114 | Saglik Hizmetleri Yo6netimi 2 2 0 4 M
MTD116 | Mesleki Sorumluluk ve Etik 2 2 0 2 M
MTD118 | Hasta Psikolojisi ve Iletisim 2 2 0 4 M
MTD120 | Is Sagligi ve Giivenligi 2 2 0 2 M
TOPLAM 22 20 2 30




3. YARIYIL

Ders kodu | Ders adi Kredi Teorik Uygulama AKTS Z/M/S
MTD201 | Tibbi Dokiimantasyon IIT 3 2 2 6 M
MTD203 | Tibbi Sekreterlik I 3 2 2 6 M
MTD205 | Saglik Enformasyon Sistemleri 2 2 0 6 M
MTD207 | Giizel Konusma ve Diksiyon 2 2 0 4 M
MTD209 | ilk Yardim 2 B 0 > M
MTD211 | Psikoloji ve Kisilerarasi Iliskiler 2 2 0 2 M
MTD213 | Mesleki Ingilizce I 2 2 0 > M
MTD215 | Cevre Koruma 2 P 0 > S

TOPLAM 20 16 4 30
4. YARIYIL

Ders kodu | Ders adi Kredi Teorik Uygulama AKTS Z/M/S
MTD202 | Tibbi Dokiimantasyon IV 3 2 2 6 M
MTD204 | Tibbi Sekreterlik IT 3 2 2 6 M
MTD206 | Saglik Hiz. Bilgisayar Kullanimi 2 2 0 6 M
MTD208 | Iletisim Becerileri 2 2 0 4 M
MTD210 | Saglikta Kalite ve Akreditasyon 2 2 0 2 M
MTD212 | Halk Saghg 2 2 0 2 M
MTD214 | Mesleki Ingilizce II 2 2 0 2 M
MTD216 | Kriz Yonetimi ve Ofke Kontrolii 2 2 0 2 S

TOPLAM 20 16 4 30

Z = Zorunlu ders, M = Meslek dersi, S = Se¢meli ders

Staj uygulamasi 30 is gliniidiir.




DERS ICERIKLERI

1. YARIYIL
DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
ANATOMI 2 0 2
DERS ICERIGi

Anatomi ile ilgili Genel Bilgiler, Anatomik Terimler, Diizlem ve Eksenler, insan Viicudunun
Boliimleri, Viicut Bosluklari, Insan Viicuduna Genel Bakis, Iskelet Sistemi, Kas Sistemi, Sinir
Sistemi, Duyu Organlari, Endokrin Sistemi, Dolagim Sistemi, Solunum Sistemi, Sindirim Sistemi,
Uriner Sistem.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
FiZYOLOJi 2 0 2
DERS ICERIGi

Fizyolojiye Giris, Fizyolojiye Giris ve Hemeostazis, Hiicre Fizyolojisi ve Viicut Sivilari, Sinir Sistemi,
Kas, Kan Fizyolojisi, Dolasim Sistemi, Solunum Sistemi, Bosaltim Sistemi, Endokrin Sistemi,
Sindirim Sistemi, Metabolizma.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
YABANCI DIiL (INGILIZCE-1) 2 0 2
DERS ICERIGi

Introduction Simple Present Tense Questions, Present Continuous Tense, Yes-No Questions, Question
Words: What Time, Which, How Much, Modal Can + Have + Got Numbers, Countable, Uncountable
Nouns, PseudoSubject There + Modal N + Es, Does + Jobs,.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
TURK DILI-1 2 0 2
DERS ICERIGi

Genel Olarak Dil: Dilin Tanimi, Dillerin Dogusu, Dil-Kiiltiir Baglantisi, Dil Akrabaligi, Diinya
Dillerinin Tasnifi, Yapilar1 Bakimindan Diller, Kaynaklari Bakimindan Diller, Tiirk Dilinin
Diinya Dilleri Icerisindeki Yeri ve Konumu, Tiirk Dilinin Tarihi Donemleri. Tiirk Dilinin
Fonetik Yapist: Ses Nedir, Unliiler, Unsiizler, Tiirkce Kelimelerinin Ozellikleri, Tiirkce nin Hece
Yapisi, Vurgu. Tiirk Dilinin Imlas1 ve Noktalama Isaretleri

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
ATATURK ILK VE INK TAR-1 2 0 2
DERS ICERIGi

Tiirk Inkilap Tarihi ve Atatiirkgiilik dersini okumanm amaci ve Terimler, Osmanli Devletinin
Yikilis Sebepleri, Osmanli Devletini Kurtarma Cabalar1 (Islahatlar), Mesrutiyet Hareketleri Fikir
Hareketleri, Osmanli devletinin Jeopolitik Durumu (Bazi Devletlerin Osmanli Devleti {izerindeki
emelleri), Osmanli Devletinin Yikilis1 ( ittihat ve Terakki Yonetimi, Trablusgarp, Balkan Savasi),
Birinci Diinya Sava$i (Gizli Antlagmalar), Birinci Diinya Savasinin  Seyri  igerisinde  cephe
durumlari, Mondros Miitarekesinin Imzalanmasi ve Hiikiimleri, isgaller Karsisinda Memleketin
durumu Yararli ve Zararli Cemiyetler, Mustafa Kemal Pasanin Samsuna ¢ikisi ve Gelismeler,
Milli Miicadele i¢in ilk adim Kongreler yolu ile Teskilatlanma, Kuvayi Milliye ve Misaki Milli.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
TEMEL BILGISAYAR TEK. 2 2 4
DERS ICERIGi

Temel Bilgisayara GiriS, Windows Isletim Sisteminin Kullanimi, Word kelime Islemcisinin
Kullanimi, Excel Tablo-Istatistik Programinin Kullanimi, Power Point Sunu Hazirlama Programinin
Kullanim, Internet ve e-mail Kullanimu.




DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS

TIBBi DOKUMANTASYON-1 2 2 6

DERS ICERIGi

Dosyalama Nedir, Dosyalamanin Amaci, Dosyalamanin Onemi, Dosyalamanin Ozellikleri, Alfabetik
Dosyalama Tasnif Sistemi, Kronolojik Dosya Tasnif Sistemi, Cografi Esasa Gore Dosyalama Tasnif
Sistemi, Desimal Dosyalama Tasnif Sistemi, Konu Esasina Gore Dosyalama Tasnif Sistemi, Karma
Dosya Tasnif Sistemi, Dosyalama Tasnif Sisteminin Belirlenmesi, Dosyalama Yerinin Se¢imi Ve
Diizenlenmesi, Dosyalama Araclar ve Se¢imi, Uygulama (Saglik kurulusunda dosyalama sisteminin
gosterilmesi, Arsivde Renklendirme, Koruma, Rayli Sistem, Siralama, Adli kayitlarin siralanmasi,
CD’lerin Mikro filmlerin vs. Korunumu.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
TIBBi TERMINOLOJI 2 0 4
DERS ICERIGi

Giris, Yon ve Hareket Bildiren Temel Terimler, Hastaliklara Ile ilgili Genel Bilgiler ve
Hastaliklarin Simiflandirilmasi, Hastaliklarin Nedenleri, Tibbi Terimleri Meydana Getiren Temel
Ogeler: Kokler, On Ekler, Son Ekler, Uygulama Belirten Son Ekler, Belirtileri Tanimlamada
Kullanilan Son Ekler, Tanisal Son Ekler, Hastane Terminolojisi, Tip Terimleri Kisaltmalari,
Epidemiyolojik Terimler, Hareket Sistemi ile ilgili Terimler, Solunum Sistemine ile ilgili Terimler,
Kardiyovaskiiler Sisteme iliskin Terimler, Sindirim Sistemine iligkin Terimler, Sinir Sistemi ve
Psikiyatrik Hastaliklara iliskin Terimler, Kan ve Kan Yapan Organlara iliskin Terimler, I¢ Salg ve
Metabolizma Bozukluklarma ile ilgili Terimler, Urogenital Sisteme ile ilgili Terimler, Dogum
ve Kadm Hastaliklar ile ilgili Terimler, Goze iliskin Terimler, Kulaga iliskin Terimler, {lk ve Acil
Yardim Terminolojisi, Farmakolojik Terminoloji.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
ARASTIRMA TEKNIKLERI 2 0 2
DERS ICERIGi

Arastirma Konularint Se¢me, Kaynak Arastirmast Yapma, Arastirma Sonuglarmi Degerlendirme,
Arastirma Sonuglarmi Rapor Haline Doniistiirme, Sunuma Hazirlik Yapma, Sunum Yapma.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
DAVRANIS BILIMLERI 2 0 2
DERS ICERIGi

Davranis Bilimlerine Giris Ve Temel Kavramlar, Psikolojinin Yonetim Ve Organizasyonlardaki Yeri
Ve Onemi, Sosyal Psikolojideki Teori Ve Metodlar, Sosyal Cevreyi Anlama, Kisileri Algilama, Benlik
Kavrami, Tutumlar Ve Tutum Degisikligi, Onyargi, Sosyal EtkiKisisel ~ Iliskiler, Yardim Etme
Davranisi, Sevgi Ve Cekicilik, Saldirganlik




2. YARIYIL

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
HASTALIKLAR BILGIiSi 2 0 2
DERS ICERIGi

Hastaliklar Bilgisine Giris, S1vi-Elektrolit, Asit-Baz Dengesi, Dengesizlikleri ve Sok,

Kansere Genel Bakig, Solunum Sistemi Hastaliklari, Kardiyovaskiiler Hastaliklar, Endokrin Sistem
Hastaliklar1, Deri Hastaliklar1, Uriner Sistem Hastaliklar1, Kan Hastaliklar1, Sindirim Sistemi
Hastaliklar1, Sinir Sistemi Hastaliklar1, Bagisiklik Sistemi Hastaliklar1, Kas-iskelet Sistemi
Hastaliklar1, Geriatrik Sorunlar

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
YABANCI DIL (INGILIZCE-2) 2 0 2
DERS ICERIGi

Vocabulary, Irregularverbs, Irregularverbs, General terms, Idioms, Listening to oral Speech,
Listeningto oral Speech, Talking, Basic talking practices, Grammar, Practicing the learned
information, Practicing the learnedin formation, Translation.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
TURK DIiLi-2 2 0 2
DERS ICERIGi

Kelime Tiirleri, Ciimle Bilgisi ve Ciimlenin Ogeleri, Yapilarina Gére Ciimleler, Anlam, Yiiklemin
Yeri ve Yiiklemin Tiiriine Gore Ciimleler, Kompozisyon Tanimu ve Ozellikleri, Yazili Kompozisyon
Tiirleri ve Ozellikleri: Mektup, Dilekce, Makale, Yazil1 Kompozisyon Tiirleri ve Ozellikleri: Fikra,
Deneme; OzgeemiS, Yazili Kompozisyon Tiirleri ve Ozellikleri: Elestiri, Rapor, Tutanak, Tiyatro,
Yazili Kompozisyon Tiirleri ve Ozellikleri: Biyografi, Roman, liir, S6zIi Anlatim Tiirleri ve
Ozellikleri: Konferans, A¢ik Oturum, Panel, Séylev, Sézlii Anlatim Tiirleri ve Ozellikleri:
Sempozyum, Forum, Réportaj, Demeg, Konusma ve KonuSma flkeleri, Hazirlikli ve Hazirliksiz
KonuSma.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
ATATURK iLK VE INK TAR-2 2 0 2
DERS ICERIGi

Saltanatin Kaldirilmast ve Cumhuriyetin [lani, Segimlerin Yenilenmesi ve Halk Firkasi’mn
Kurulmasi Halifeligin Kaldirilmasi-Tevhid-I Tedrisat Kanunu, Hukuk Alaninda Yapilan inkilaplar
(3 Devrim Yasasi, 1924 Anayasasi, Medeni Knun ve Ceza Kanunu), Egitim ve Kiiltir Alaninda
Yapilan Inkilaplar (Milli Egitim TeSkilat:, Halk Egitimi, Yabanci Okullar, Harf inkilab, Tiirk Dil ve
tarih Cemiyetleri), Sosyal Alanda Yapilan Inkilaplar. (Kadin Haklan, Kilik Kiyafet, Tekke
Zaviyelerin kapatilmasi, Takvim, saat, Ol¢ii ve tart1 birimleri), Saglik ve Sosyal Yardim alanindaki
diizenlemeler, Iktisadi Alanda Yapilan Diizenlemeler (Sanayi ve ticaret, Sanayii Te$vik Kanunu,
[§ Bankasi, Ziraat ve ulajtirma faaliyetleri), |ktisadi Alanda Yapilan Diizenlemeler, (Maliye
politikasi, Giimriik ve Vergiler, Tiirk Parasim Koruma Kanunu, Niifus sayinm ve DIE, Devletcilik ve
Planli Kalkinma), Cok Partili Sistem Denemeleri, TBMM nin A¢ilmasi ve Anadolu’da Y&netimi ele
Almasi, Cok Partili Sisteme GegiS, Tiirk inkilabi ve Cumhuriyete yonelik Tepkiler ve Atatiirk
Doénemi Di§ Politikasi.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
TIBBI DOKUMANTASYON-2 2 2 6
DERS ICERIGi

Arsivin Tanimi Onemi ve Islevleri, Arsivin Yeri ve Mimari Ozellikleri, Arsiv Yerinin
Diizenlenmesi ve Fiziksel Ozellikler, Arsiv Tiirleri, Arsiv Belgelerinde Kullamlan Bilgiler,
Arsivlerin - Ayiklanmas1 ve Belgelerin Imhast, Hasta Dosyalar1 Arsivinin Saghik Kuruluslari
Agisindan Yeri ve Onemi, Hasta Dosyalar1 Arsivinin Orgiitlenmesi Boliimleri Islevleri, Hasta
Dosyalar1  Arsivinin Diger Unitelerle islevsel Iliskileri, Devlet Hastaneleri ve Universite




Hastanelerinde Tibbi Arsiv Ornegi, Tibbi Dokiimanlarin Numaralandirilmasi ve Arsivlerde
Saklanma Siireleri, Tibbi Arsivlerde Mikrofilm, Arsivlerin Manyetik Ortama Aktarilmasi Islemleri

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
TIBBi YAZISMA TEKNIKLERI 2 0 4
DERS ICERIGi

Iletisim, resmi yazisma kurallar1 ve resmi yazismalarin kurumsal iletisimdeki 6nemi, isletmelerde
kullanilan belge tiirleri ve is yazilari, yazismanin Onemi, etkin bir resmi yazinin oOzellikleri,
Bagbakanlik resmi yazisma kurallar1 hakkindaki yonetmelik, dilekce, bilgi edinme hakki, imza ve
elektronik imza, rapor ve 6nemi.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
SAGLIK HIZMETLERI YONETIMIi 2 0 4
DERS ICERIGi

Sagligin Tanimi, Saglik Deger Yargilari, Saglik Hizmetlerini Diger Mal ve Hizmetlerden Ayiran
Ozellikler, Saglik Arz ve Talebi, Saglik Hizmetlerinin Amaglari, Saghk Hizmetlerinin
Organizasyonu, Tiirkiye’de Genel Saglik Sistemi, Gelismis Ulkelerde Genel Saglik Sistemi, Saglik
Teskilati, Ulusal Saglik Politikasi, Saglik Hizmet Birimleri ve Fonksiyonlar, Saglik Hizmetlerinde
(nsan Giicii Planlamasi, Saghk Hizmetlerinde Saglik Ekibi ve Yonetimi, Saglik Hizmetlerinin
Finansmani, Tirkiye’de Saglik Hizmetlerinin Kullanimi, Yirmi Birinci Yiizyil Hedefleri, Cesitli
Saglik Sistemleri, Gelismis Ulkeler ve Tiirkiye Saglik Gostergelerinin Kiyaslanmas.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
MESLEKI SORUMLULUK VE ETIiK 2 0 2
DERS ICERIGi

Deontoloji ve Metodolojisi, Hasta-hekim (teknisyen) Iliskileri, Insan Haklar1 Abortunv.G.
Ozerklik  ve Aydinlatilmis Onam, Organ Aktarimi, Etik Prensipler, Tip Tarihi, Tibbi Etik ve
Biyoetik, Iletisim ve Etik, Arastirma Etigi, Alternatif Tip, Hasta Haklari, Deontoloji Metodolojisi.
Ahlak, etik ve meslek etigi konular1 kuramsal ¢ercevede anlatilarak, meslek ile ilgili mevzuat ve
kurallar aktarilacaktir.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
HASTA PSIKOLOJISI VE ILETISIM 2 0 4
DERS ICERIGi

Iletisim, Kisileraras1 Iletisim, Sozlii Iletisim, Sézsiiz Iletisim, Kisileraras: iletisim Engelleri,
Empatik Iletisim, Ikna Edici Iletisim, Psikolojide Temel Kavramlar, Psikolojide Temel Kavramlar,
Hasta ve Ailesi, Hekim Hasta Iliskisi, Hasta Psikolojisi, Saglik Calisanlar1 ve Hasta Iletisimi, Sarsici
Yasam Olaylari.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
iS SAGLIGI VE GUVENLIGI 2 0 2
DERS ICERIGi

Is saglip1 ve giivenligi kavrami, tanimi, kapsami ve amaglari; tehlike ve risk kavramlari; is kazasi ve
meslek hastaligi tanmimlari; is kazalarinin maliyeti, is kazalarinin nedenleri; tehlikeli hareketler ve
tehlikeli durumlar, mesleki riskler; onleyici is saghg ve giivenligi yaklasimi; calisma ortami
gbzetimi; isyeri oOrgiitlenmesi; saglik gozetimi ve isyeri hekimligi; isveren, isveren vekili ve is
giivenligi uzmanlarinin is kazasindaki sorumlulugu.




3. YARIYIL

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
TIBBi DOKUMANTASYON-III 2 2 6
DERS ICERIGi

Saglik Kuruluglarinda Tibbi ve Idari Raporlar, Yatakli Tedavi Kurumlar1 Hizmetlerinin
Degerlendirilmesinde Kullanilan Veri Araglari, Yatakli Tedavi Kurumlarinda Hizmetlerin
Degerlendirilmesi, Hastanelerde Kullanilan Temel Istatistiksel Formlar ve Kullanim Amaglar, I.
Basamak  Saglik  Kuruluslarinda  Tibbi  Dokiimantasyon Hizmetleri, 1. Basamak Saglk
Kuruluglarinda Tibbi Dokiimantasyon Hizmetleri, Aile Hekimligi ve Tiirkiye’de Aile Hekimligi
Calismalari, Hastaliklarin Siniflandirilmast ICD Kullanim ile ilgili Temel Kavram ve Kurallar,
ICD’nin Diinya ve Tiirkiye’de Uygulanmasi, ICD-8 Oncesi Kullamlan Siniflamalar ve ICD-8, ICD-9,
ICD-10, ICD-10 AM

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
TIBBI SEKRETERLIK-I 2 2 6
DERS ICERIGi

Sekreterlik Mesleginin Tarihsel Gelisimi, Tiirkiye ve Diinyada Sekreterlik, Sekreterligin Tanimi ve
Gorevleri, Sekreterligin Simflandirilmasi, Sekreterlik Mesleginin Onemi, Sekreterin Mesleki ve
Kisisel Nitelikleri, Sekreterin Duygusal ve Bilissel Ozellikleri, Sekreterlikte Etkin iletigim.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
SAGLIK ENF. SISTEMLERI 2 0 6
DERS ICERIGi

Bilgi ve belge ile ilgili temel kavramlar, Bilgi sisteminin gelisim asamalari, Saglik bilgi sisteminin
tanimi, amaci ve bilesenleri, Saglik bilgi sisteminin 6zellikleri, Saglik Hizmetlerinde bilgisayarin
kullanim alanlar1, Tiirkiye’de saglik bilgi sistemleri, Elektronik saglik ve hastalik kayitlari, Hastane
bilgi sistemlerinin gelisim asamalari, Hastane bilgi sisteminin amact ve Ozellikleri, Hastane bilgi
sisteminin bilesenleri, Tele tip ve tele saglik, Hastane otomasyon sistemi ve uygulamalari, Hastane
otomasyon sistemindeki modiillerin incelenmesi, Y dnetim bilgi sistemi ve karar destek sistemleri.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
GUZEL KONUSMA VE DIKSIYON 2 0 2
DERS ICERIGi

Ciimleler (s6z akimi) ve Hecelerin birbirinden ayrilmasi aligtirmalarn 6grenme, Metin okuma
calismalar 6grenme, Metinde anlam ayrikligini 6grenme, S6z akiminda dikkat edilecek noktalar
ogrenme, Anlatim, anlatima hazirlik aGamalarmi 6grenme, Anlatim aligtirmalarimi 6grenme, Uslup,
islup cesitleri ve Aciklik nedir, Kuvvet, kuvvetin tanimi, kuvvetle ilgili alistirmalar 6grenme,
imge, imge ile ilgili ahstrmalar o&grenme, Incelik, incelikle ilgili alistirmalar dgrenme,
Duygunluk, duygunlukla ilgili alistirmalar 6grenme, Hareket ve taklidi 6grenme.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
iLK YARDIM 2 0 2
DERS ICERIGi

Ik yardim taninu, temel ilkeler ve hedefler, Kanamalarda ilk yardim, Kirik, ¢ikik ve burkulmalarda
ilk yardim, Bocek sokmalarinda ilk yardim, Yaniklarda ve sicak ¢arpmalarinda ilk yardim, sokta ve
elektrik ¢arpmalarinda ilk yardim, Komalarda ilk yardim, Zehirlenmelerde ilk yardim, Donmalarda ilk
yardim, Hava yolu tikanmalarinda ilk yardim, Kalp krizinde ilk yardim, Suda bogulmalarda ilk
yardim.




DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS

TIBBI ISTATISTIK 2 0 2

DERS ICERIGi

Tibbi Istatistigi ve Onemi, Tibbi istatistifinin Amaglan, istatistiginin Saglik Hizmetlerinde
Kullanimi, Veri ve Verinin Ozellikleri, Veri Toplama Yontemleri, Saglik Hizmetlerinde Veri
Toplama Sistemi, Verilerin Ayrimi (Tasnif Edilmesi), Verilerin Smiflandirilmasi, Siniflandirma
Kurallari, Simiflandirma Teknigi, Frekans (Siklik) Dagilimi, Tablo ve Grafikler, Verileri Tablo ve
Grafiklerle Gosterme, Merkezi Dagilim Olgiileri (Aritmetik ortalama, Medyan, Mod): Basit ve
Siiflandirilmig Serilerde Merkezi Dagilim Olgiileri, Aritmetik Ortalama, Ortanca ve Tepe Degeri
iliskileri, Dagilimin Yayginhk Olgiileri (Varyans, Standart Sapma, Standart Hata): Basit ve
Smiflandirilmis Serilerde Dagilimin Yayginlik Olgiileri, Varyasyon (Degisim) Katsayist, Onemlilik
Testleri, Ornekleme Dagilimi ve Hipotez Kavrami, Parametrik Yontemler, Parametrik Olmayan
Yéntemler, Toplum Niifus Yapist ve Ozellikleri: Dogumlar, Oliimler ve Gogler, Niifus Veri
Kaynaklari, Niifus Arastirmalari, Niifusla ilgili Kayitlar, Niifusla ilgili Hiz ve Oran, Saglk
Hizmetlerinde Hiz ve Oranlar: Dogumlarla (Fertilite) ilgili Hizlar, Oliimlerle (Mortalite) ilgili
Hizlar, Hastaliklarla (Morbidite) ilgili Hizlar.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
MESLEKI INGILIZCE-1 2 0 2
DERS ICERIGi

Programla ilgili ingilizce terimler ve kullanimai.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
CEVRE KORUMA 2 0 2
DERS ICERIGi

Cevresel Kirlenme, Kaynaklar1 ve Cesitleri, Su Kirliligi ve Su Ortamlarinin Kirlenmesi, Atiksu
Aritim1 ve Uygulanan Teknikler, Toprak Kirliligi, Onlenmesi ve Kontrolii, Evsel Kat1 Atiklar ve
Kontrolii, Endiistriyel Kati Atiklar ve Kontrolii, Tehlikeli Kati Atiklar ve Kontrolii, Sabit Hava
Kirliligi Kaynaklar1 ve Kontrolii, Hareketli Hava Kirliligi Kaynaklar1 ve Kontrolii, Agir Metaller ve
Diger Kirleticilerin Atmosferik Tasinimi, Giiriiltii Kirliligi, Cesitleri ve Onlenmesi Yaklasimi, Cevre
Kirliligi Kontrolii Mevzuati ve Avrupa Birligi ile Uyumu.

4. YARIYIL

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS

TIBBi DOKUMANTASYON-IV 2 2 6
DERS ICERIGi

Tibbi kayitlarin kalitesini etkileyen faktorler, tibbi kayitlarin saglik hizmetlerinde kullanimi ve saglik
istatistiklerinin {iretilmesi, Tibbi kayitlarin hasta bakimina etkisi, Tibbi kayitlarin bakimin
devamliligini saglamada rolii, Tibbi kayitlarin hasta giivenligine etkisi, T1bbi kayitlarin akreditasyon
stirecine etkisi, Tibbi kayitlarin 6deme sistemleriyle iligkisi, Tibbi kayitlarin hastalik maliyetlerine
etkisi, Tibbi kayitlardaki bilgilerin agiklanmasi politikalari, Tibbi kayitlarin saglik ¢alisanlar1 arasinda
iletisimi saglamasi.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
TIBBI SEKRETERLIK-II 2 2 6
DERS ICERIGi

Tibbi sekreterlik tiirleri ve gorevleri, saglik ekibi igerisindeki yeri ve tibbi sekreteri diger sekreterlik
tirlerinden ayiran ozellikler, Tibbi sekreterlerin saglik personeli, hasta ve hasta yakinlari ile
Iligkileri, Tibbi sekreterlikte mesleki saygi ve etik, Saglik kurumlarinda biiro makineleri, biiro arag
ve gereglerinin kullanim ve bakimi, Biirolarda verimlilik ve isi basitlestirme teknikleri, Sekreterlik
hizmetlerinde planlama, organizasyon, yiiriitme ve denetim.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS

SAGLIK HIZMETLERINDE BiL. KUL. 2 0 6




DERS ICERIGi
Saglik sektoriinde bilgisayarlardan yararlanma, Bilgisayarla problem ¢6zme yollari, Algoritmalar ve
Akis semalari, Sistem Analizi ve tasarimi, Bilgisayar aglarini tanimak, kurmak, yonetmek ve sorun
gidermek, Grafik Cizim programlar1 hakkinda genele bilgi vererek grafik dizgi ve tasarim
uygulamalar1 gelistirmek, Web tasarimi, HTML kodlarim1 kullanarak Web sayfalar1 hazirlamak,
Gorsel Programlar kullanarak Web Sayfalar1 hazirlamak, Hazirlanan Web sayfalarini yayinlamak ve
giincellemek.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
ILETISIM BECERILERI 2 0 2
DERS ICERIGi

Iletisim kavramu ve iletisimin siireci, Kendini tanimanin boyutlari, Empati kavrami, Grup ve ekip
kavrami, Ekip iginde iletisimi gelistirme yollar, iletisim ¢esitleri, Kurumsal iletisim, iletisim
catismalar1 ve ¢Oziimleri, Dinleme, Dinleme ¢esitleri, Dinleyiciler ve davranis bigimleri,
Dinlemenin Oniindeki engeller, iyi bir dinleyici olmanin ipuglari.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
SAGLIKTA KALITE VE AKREDITASYON 2 0 2
DERS ICERIGi

Kalite ve Hizmet Kalitesi Kavramlari, Saglikta Kalite Kavrami, Saglikta Kalitenin Bilesenleri,
Toplam Kalite Yénetimi: Ust Yénetimin Sorumluluklari, Toplam Kalite Y6netimi: Hasta Odaklilik,
Toplam Kalite Yonetimi: Calisanlarin Katilimi, Toplam Kalite Yo6netimi: Tedarik¢i Destegi, Toplam
Kalite Yonetimi: Siirekli iyilestirme, Saglik Sektoriinde Uygulanan Yasal Diizenlemeler, Uluslar
aras1 Akreditasyon Standartlari, HealthQuality Service Akreditasyon Standartlar (1), HealthQuality
Service Akreditasyon Standartlar1 (2), JointCommission International Akreditasyon Standartlar1 (1),
JointCommission International Akreditasyon Standartlari (2)

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
HALK SAGLIGI 2 0 2
DERS ICERIGi

Halk Sagligina Giris, Temel Saglik Hizmetleri ve Saglik Hedefleri, Sigara ve Bagimlilik Yapict
Maddeler, Sigara saglik iliskisi, Nikotin Bagimliligi ve Tedavisi, Fiziksel aktivite, Stres ve
Stresle basa Cikma Yollan, Cevre Sagligi, Agiz ve Dis Saghigi, Kazalar, Meslek Hastaliklari, is
Saglig1 ve Gilivenligi, Beslenme, Anne siitii, Bagisiklama, Aile Planlamasi, Ruh Sagligi, Bulasici
Hastaliklar, Kronik Hastaliklar, Gastroenteritler, Akut Solunum Yolu Enfeksiyonlari.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
MESLEKI INGILiZCE-II 2 0 2
DERS ICERIGi

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik programu ile ilgili ingilizce terimler ve kullanima.

DERSIN ADI TEORIK UYGULAMA AKTS
KRiZ YONETIMi VE OFKE KONT. 2 0 2
DERS ICERIGi

Krizin tanimu, tiirleri, orgiitlerde ve insan iligkilerinde kriz, krizin tiirleri, hukuk alaninda muhtemel
krizler, Krizi olusturan nedenler, Krizin &zellikleri ve evreleri, Hukuk uygulamalarinda ortaya
¢ikmast muhtemel kriz durumlar1 ve yoOnetimi, Krizin neden olabilecegi muhtemel sonuglar,
insan iliskilerinde empati, 1iyi yoOnetilemeyen kriz sonuglari, Mahkemelerde yasanan kriz
orneklerinin incelenmesi, Orgiitlerde goriilen kriz &rnekleri, Adli nitelikteki hukuk hizmetlerinde kriz
yonetimi, Ofke nedir, 6fkenin nedenleri ve 6fke kontrolii, iyi yonetilememis 6fkenin sonuglari, Ofke
ve suc arasindaki iliski, iyi Yonetilememis Kriz Ornekleri.






