T.C.
MUNZUR ÜNİVERSİTESİ 
TUNCELİ MYO 2025 - 2026 GÜZ DÖNEMİ
BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI DERS PROGRAMI

	Gün
	Saat
	1. Sınıf
	2. Sınıf

	

	PAZARTESİ
	08.15 – 09.00
	Ticari Matematik (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)
	Araştırma Yöntemleri-I (Öğr. Gör. Dr. Bahar NERGİZ BULAK)

	
	09.15 – 10.00
	Ticari Matematik (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)
	Araştırma Yöntemleri-I (Öğr. Gör. Dr. Bahar NERGİZ BULAK)

	
	10.15 – 11.00
	Ticari Matematik (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)
	Araştırma Yöntemleri-I (Öğr. Gör. Dr. Bahar NERGİZ BULAK)

	
	11.15 – 12.00
	Genel İşletme (Öğr. Gör. Dr. Bahar NERGİZ BULAK)
	Bürolarda Teknoloji Kullanımı (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)

	
	13.00 – 13.45
	Genel İşletme (Öğr. Gör. Dr. Bahar NERGİZ BULAK)
	Bürolarda Teknoloji Kullanımı (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)

	
	14.00 – 14.45
	Sekreterlik Bilgisi (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)
	Bürolarda Teknoloji Kullanımı (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)

	
	15.00 – 15.45
	Sekreterlik Bilgisi (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)
	Klavye Teknikleri (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)

	
	16.00 – 16.45
	
	Bilgisayar III (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)

	

	SALI
	08.15 – 09.00
	Bilgisayar I (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)
	

	
	09.15 – 10.00
	Bilgisayar I (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)
	

	
	10.15 – 11.00
	Klavye Teknikleri (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)
	

	
	11.15 – 12.00
	Klavye Teknikleri (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)
	

	
	13.00 – 13.45
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	13.50 – 14.35
	
	

	
	14.40 – 15.25
	
	Bilgisayar III (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)

	
	15.30 – 16.15
	
	Bilgisayar III (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)

	
	16.20 – 17.05
	
	Bilgisayar III (Öğr. Gör. Kürşat ARSLAN)

	

	ÇARŞAMBA
	08.15 – 09.00
	
	Yönetim Hukuku (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)

	
	09.15 – 10.00
	
	Yönetim Hukuku (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)

	
	10.15 – 11.00
	
	Yönetim Hukuku (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)

	
	11.15 – 12.00
	
	Yönetim Hukuku (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)

	
	13.00 – 13.45
	Matematik (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)
	

	
	14.00 – 14.45
	Matematik (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)
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	15.00 – 15.45
	Protokol Bilgisi (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)
	

	
	16.00 – 16.45
	Protokol Bilgisi (Öğr. Gör. Göktuğ ŞEKER)
	

	

	PERŞEMBE
	08.15 – 09.00
	
	

	
	09.15 – 10.00
	
	

	
	10.15 – 11.00
	
	Toplam Kalite Yönetimi (Öğr. Gör. Tülin ÜNAL)

	
	11.15 – 12.00
	
	Toplam Kalite Yönetimi (Öğr. Gör. Tülin ÜNAL)

	
	13.00 – 13.45
	
	Büro Yönetimi (Öğr. Gör. Tülin ÜNAL)

	
	14.00 – 14.45
	
	Büro Yönetimi (Öğr. Gör. Tülin ÜNAL)

	
	15.00 – 15.45
	
	Etkili ve Güzel Konuşma (Öğr. Gör. Tülin ÜNAL)

	
	16.00 – 16.45
	
	

	

	CUMA
	08.15 – 09.00
	AİİT-I (Öğr. Gör. Adem KIZKAPAN) 
	Mesleki İngilizce-I (Öğr. Gör. Dr. Bahar NERGİZ BULAK)

	
	09.15 – 10.00
	AİİT-I (Öğr. Gör. Adem KIZKAPAN)
	Mesleki İngilizce-I (Öğr. Gör. Dr. Bahar NERGİZ BULAK)

	
	10.15 – 11.00
	Türk Dili-I (Öğr. Gör. Cem TOPAL)
	Mesleki İngilizce-I (Öğr. Gör. Dr. Bahar NERGİZ BULAK)

	
	11.15 – 12.00
	Türk Dili-I (Öğr. Gör. Cem TOPAL)
	Mesleki İngilizce-I (Öğr. Gör. Dr. Bahar NERGİZ BULAK)

	
	13.00 – 13.45
	İngilizce-I (Öğr. Gör. Duygu YIKMIŞ MERKİT)
	Genel Muhasebe (Öğr. Gör. Dr. Bahar NERGİZ BULAK)

	
	14.00 – 14.45
	İngilizce-I (Öğr. Gör. Duygu YIKMIŞ MERKİT)
	Genel Muhasebe (Öğr. Gör. Dr. Bahar NERGİZ BULAK)

	
	15.00 – 15.45
	Hukukun Temel Kavramları (Öğr. Gör. Zeynep GÜNEŞ )
	

	
	16.00 – 16.45
	Hukukun Temel Kavramları (Öğr. Gör. Zeynep GÜNEŞ)
	



