
MUNZUR ÜNİVERSİTESİ TUNCELİ M.Y.O. 2024 - 2025 GÜZ YARIYILI
BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI GÜZ DÖNEMİ DERS PROGRAMI

	Gün
	Saat
	1. sınıf
	2. sınıf

	

	PAZARTESİ
	08.15 – 09.00
	KLAVYE TENİKLERİ K. ARSLAN
	

	
	09.15 – 10.00
	TÜRK DİLİ 1
	

	
	10.15 – 11.00
	(ÇEVRİMİÇİ)    “      S. PERK
	BÜRO YÖNETİMİ

	
	11.15 – 12.00
	
	“  G.ŞEKER

	
	13.00 – 13.45
	
	YÖNETİM HUKUKU

	
	13.50 – 14.35
	
	“

	
	14.40 – 15.25
	
	“ (UYG.)

	
	15.40 – 16.15
	İNGİLİZCE 1
	“  (UYG.) G. ŞEKER

	
	1630 – 17.15
	(ÇEVRİMİÇİ) “  S. ARSLANOĞLU
	

	

	SALI
	08.15 – 09.00
	
	BİLGİSAYAR 3

	
	09.15 – 10.00
	
	“

	
	10.15 – 11.00
	
	“ (UYG.)

	
	11.15 – 12.00
	
	“ (UYG.) K. ARSLAN

	
	13.00 – 13.45
	BİLGİSAYAR 1 K. ARSLAN
	

	
	13.50 – 14.35
	“ (UYG.)
	

	
	14.40 – 15.25
	“(UYG.) K. ARSLAN
	

	
	15.30 – 16.15
	KLAVYE TEKNİKLERİ (UYG.)
	

	
	16.20 – 17.05
	“(UYG.) K. ARSLAN
	

	

	ÇARŞAMBA
	08.15 – 09.00
	
	

	
	09.15 – 10.00
	
	BÜROLARDA TEKNOLOJİ KULLANIMI

	
	10.15 – 11.00
	
	“ (UYG.)

	
	11.15 – 12.00
	
	“(UYG.) B. NERGİZ BULAK

	
	13.00 – 13.45
	A.İ.İ.T.
	TOPLAM KALİTE YÖNETİMİ

	
	13.50 – 14.35
	(ÇEVRİMİÇİ)       “   A. KIZKAPAN
	“ B.NERGİZ BULAK

	
	14.40 – 15.25
	
	ARAŞTIRMA YÖNTEMLERİ 1

	
	15.30 – 16.15
	
	“(UYG.)

	
	16.20 – 17.05
	
	“(UYG.) B. NERGİZ BULAK

	

	PERŞEMBE
	08.15 – 09.00
	SEKRETERLİK BİLGİSİ
	MESLEKİ İNGİLİZCE 1

	
	09.15 – 10.00
	“ G. ŞEKER
	“

	
	10.15 – 11.00
	PROTOKOL BİLGİSİ
	„(UYG.)

	
	11.15 – 12.00
	“ G. ŞEKER
	“(UYG.) B. NERGİZ BULAK

	
	13.00 – 13.45
	HUKUKUN TEMEL KAVRAMLARI
	GENEL MUHASEBE

	
	13.50 – 14.35
	“ G. ŞEKER
	“ B. NERGİZ BULAK

	
	14.40 – 15.25
	MATEMATİK
	ETKİLİ VE GÜZEL KONUŞMA G. ŞEKER

	
	15.30 – 16.15
	“ B. NERGİZ BULAK
	

	
	16.20 – 17.05
	
	

	

	CUMA
	08.15 – 09.00
	
	

	
	09.15 – 10.00
	
	

	
	10.15 – 11.00
	GENEL İŞLETME
	

	
	11.15 – 12.00
	“ T. ÜNAL
	

	
	13.00 – 13.45
	TİCARİ MATEMATİK
	

	
	13.50 – 14.35
	“ (UYG.)
	

	
	14.40 – 15.25
	“ (UYG.) T. ÜNAL
	

	
	15.30 – 16.15
	
	

	
	16.20 – 17.05
	
	



