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1- Akademik görev ile yurtiçi ve yurtdışına gidecek olan öğretim elemanlarımız, Müdürlük Makamı’na dilekçe, katılacağı etkinliğe ait kabul yazısı ve katılım ücreti dekontu ile başvuruda bulunacaktır.

2- Müdürlük Makamı’na verilecek dilekçe ve ekleri Yönetim Kurulunda görüşülüp, olumlu olması halinde Yönetim Kurulu Kararı alınacak, bu kararda kişinin gideceği yer, yolluklu veya yolluksuz, yevmiyeli veya yevmiyesiz, katılım ücretli veya katılım ücretsiz, seyahatin uçakla veya başka bir araçla yapılacağı, ilgili tarafından ders telafisinin yapılacağı gibi konularda açıklayıcı Yönetim Kurulu Kararı alınacaktır. 

3- Ders telafi programı Müdür yardımcıları ile görüşülerek programdaki boşluklara uygun olarak düzenlenecektir.

4- Bundan sonraki süreçte üniversitemizin web sayfasındaki EBYS sisteminde ilgili kişi akademik görev belgesini dolduracak, burada ilgili kişinin parafı, Bölüm Başkanının parafı, Müdürün imzası ve en altta Rektörün uygundur ibaresi açılarak ekinde (taratılmış) Yönetim Kurulu Kararı, katılım belgesi, ders telafi programı ile birlikte onaya sunulacaktır.
 
5- İlgilinin mağdur olmaması ve ödemelerde sorun yaşanmaması için uçak biletlerinin önceden alınmaması bu işlemin Rektörlük oluru alındıktan sonra yapılması uygun olacaktır.

6- Ayrıca ekte gönderilen 29.12.2015 tarih ve 2015-2016/08.01 sayılı Yurtiçi ve yurtdışı Akademik Görevlendirme ile ilgili Senato kararının da kongreye katılacak olan öğretim elemanlarımız tarafından incelenmesi önemli olacaktır.


 
