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MUNZUR UNIVERSITESI
BASIN YAYIN VE HALKLA iLISKILER BIRiMi
BiLiM ILETiSiMi OFiSi YONERGESI

BiRiINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci, Munzur Universitesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler Birimi
biinyesinde kurulacak olan Bilim iletisimi Ofisi’nin gérev, yetki ve sorumluluklarina iliskin usul ve
esaslari dlzenlemek, Universitede Uretilen bilimsel bilgilerin sadece akademik cevrelerle sinirh
kalmadan toplumun farkh kesimleriyle anlasilir ve etkili bir sekilde paylasilmasini saglamak, bilimsel
okuryazarligi arttirmak ve bilim iletisimi faaliyetlerini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1)

Bu yonerge, Munzur Universitesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler Birimi biinyesinde kurulacak olan Bilim
iletisimi Ofisi’nin kurulusunu, gérevlerini, is birligi ve koordinasyon ekibini, isleyis siirecini ve calisma
surecine iliskin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine ve
Munzur Universitesi tarafindan hazirlanan ilgili yonergelerde yer alan esaslara dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen:

a) Universite: Munzur Universitesini,

b) Rektdér: Munzur Universitesi Rektdriin,

c) Senato: Munzur Universitesi Senatosunu,

d) Yonetim Kurulu: Munzur Universitesi Yénetim Kurulunu,

e) Ofis: Bilim iletisimi Ofisi’ni

f)  Sorumlu: Munzur Universitesi Bilim iletisimi Ofisi Sorumlusunu



g)

h)

j)

Basin Yayin ve Halkla iliskiler Birimi: Munzur Universitesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler Birimi
Sorumlusunu,

Akademik Birim Temsilcisi: Munzur Universitesi biinyesindeki fakiilte, enstitii ve meslek
yiksekokulunu temsilen Bilim iletisimi Ofisi biinyesinde gérevlendiren kisiyi,

Lojistik ve Organizasyon Ekibi: Bilim iletisimi Ofisi'nin faaliyetlerinde kullanilacak olan
malzeme, ekipman ve diger kaynaklarin tedariki, tasinmasi, depolanmasi ve dagitimi amaciyla
gerektiginde idari Birimler ve Daire Bagkanliklarindan destek alinarak secilen temsilcileri,

Bilgi islem Daire Bagkanligi: Munzur Universitesi Bilgi islem Daire Baskanhgini ifade eder.

iKiNCi BOLOM

Ofisin Kurulusu, Gorevleri ve Faaliyet Alanlar

Ofisin Kurulusu:

MADDE 5- (1)

a)

Bilim iletisimi Ofisi, senato karariyla Basin Yayin ve Halkla iliskiler Birimi biinyesinde kurulur
ve Rektorlige bagli olarak faaliyet gosterir.

Ofisin Gorevleri:

MADDE 6- (1)

a) Universitede Uretilen bilimsel bilgilerin sadece akademik cevrelerle sinirl kalmayip toplumun
farkl kesimleriyle paylasiimasini saglamak,

b) Bilimsel arastirmalari ve projeleri medya araciliglyla ya da yiz yuze etkinliklerle topluma
aktarmak,

c) Universitedeki akademik ¢alismalari kamuoyuna tanitmak,

d) Bilimsel bilginin topluma aktarilmasini saglayarak bilim okuryazarligini arttirmak,

e) Kurum igi ve kurum disinda farkli hedef kitleye yonelik bilim iletisimi etkinlikleri diizenlemek,

f) Dezenformasyonla miicadele etmek ve toplumun bilimsel gelismeler hakkinda dogru ve
glvenilir bilgiye erisimini saglamak,

g) Universite ve toplum arasindaki is birligini giiclendirmek,

h) Bilimsel bilgilerin genis kitleler icin daha etkili, sade ve anlasilir hale getirilmesini saglamak,

i) Kamuya agik alanlarda bilimsel igeriklerin paylasilmasina yonelik stratejiler gelistirmek,

i) Universitede gergeklestirilen bilimsel etkinliklerin kamuya acik hale gelmesini destekleyecek
stratejiler gelistirmek,

k) Universitenin bilim iletisimi faaliyetlerinin toplumsal etkilerini diizenli olarak &lgmek,

gerektiginde yeni stratejiler gelistirmek/degistirmek ve bu slrecleri akademik birimlerle
paylasmak.

Ofisin Faaliyet Alanlari:

MADDE 6- (1) Bilim iletisimi Ofisi’nin faaliyet alanlari sunlardir:

a)

b)

Bilim festivalleri, bilim kafe etkinlikleri, konferanslar, seminerler, sergiler ve atélyeler
duzenlemek,
Bilim haberlerini, basin biltenlerini ve popiler bilim iceriklerini hazirlamak ve yayginlastirmak,



d)
f)

g)
h)

j)

Bilim iletisimi konusunda akademik ve toplumsal farkindaligin artinlmasi amaciyla
Universitenin gesitli birimleriyle is birligi halinde olmak,

Universitenin bilimsel calismalarinin arttirilmasini tesvik etmek,

Bilimsel calismalarin, geleneksel medyada paylasilmasini saglamak,

Dijital platformlar ve sosyal medya araciligiyla stirekli bilim iletisimi faaliyetlerini ylritmek,
Web sitesinde bilimsel ¢iktilari toplamak, arsiviemek ve acik erisime sunmak,

Universitede Uretilen ve topluma katki saglayacagi dusiinilen yiiksek lisans ve doktora
tezlerinin gesitli etkinliklerle genis kitlelere tanitiimasini saglamak,

Lisans ve On lisans bitirme tezleri, projeler ve bilimsel etkinliklerin gazete, televizyon ve dijital
platformlarda paylasiimasini saglamak,

Universitedeki 6grencilerin aktif olacagi etkinlikler tesvik edilerek topluma yénelik cesitli
bilimsel, sosyal, kiltiirel, sanatsal etkinlikler diizenlemek.

UCUNCU BOLUM
Ofisin is Birligi ve Koordinasyonu, isleyis Siireci ve Calisma Esaslar

Ofisin is Birligi ve Koordinasyonu

MADDE 7- (1) Ofisin, is Birligi ve Koordinasyon Ekibi:

a)
b)
c)
d)
e)

Bilim iletisimi Ofisi Sorumlusu,

Basin Yayin ve Halkla iliskiler Sorumlusu,

Akademik Birim Temsilcileri,

Bilgi islem Daire Baskanligi Temsilcisi,

idari Birimler ve Daire Baskanliklarindan destek alinarak belirlenen Lojistik ve Organizasyon
Ekibi’'nden olusmaktadir.

MADDE 8- (1) Bilim iletisimi sorumlusunun gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Bilim iletisimi faaliyetleri siirecinde, ofisin tiim ekibiyle gerekli koordinasyonu saglamak,

b) Halka acik etkinlikler organize etmek ve ylritmek,

c) Bilimin, topluma sade bir dille aktarilmasi icin gerekli stratejiler belirlemek,

d) Bilim iletisimi faaliyetlerinin basili mecralarda yer almasina yonelik girisimlerde bulunmak,

e) Kurumsal web sitesi ve sosyal medya hesaplarinda bilim iletisimi faaliyetlerinin
paylasiimasini ve veri girisinin yapilmasi siirecini ydonetmek,

f) Egitim ve 6gretim donemindeki her ayin son haftasinda, bilim iletisimi faaliyetlerinde
bulunulmasini tesvik etmek ve siireci yonetmek,

g) Yillik galisma plani hazirlamak ve gerektiginde plani revize etmek,

h) Ofisin is Birligi ve Koordinasyon ekibindeki tiyelerle belli araliklarla toplantilar diizenlemek,

i) ilkokul, Ortaokul, Ortadgretim ve Universite diizeyindeki 6grencilere yénelik bilim iletisimi
programlari hazirlayarak geng nesillerde bilim farkindaligini artirmak,

j) Dijital platformlar araciligiyla bilimsel bilginin daha genis kitlelere ulastiriimasini saglamak,

k) Bilim iletisimi faaliyetlerini, Gniversitedeki akademik birimlerle paylasmak,

[) Etkinliklerdeki bilgi ve belgelerin, raporlarin paylasiimasini ve arsivienmesi saglamak,

m) Bilimsel bilginin daha genis kitlelere ulasmasini saglayacak cesitli stratejileri gelistirilmek.



MADDE 9- (1) Universitenin bilim iletisimi faaliyetleri cercevesinde Basin Yayin ve Halkla iliskiler
Sorumlusunun gorev ve sorumluluklar sunlardir:

a)

b)
c)

Bilim iletisimi faaliyetlerinin medya araciligiyla tanitilmasina destek saglamak amaciyla bilim
iletisimi sorumlusuyla koordinasyon halinde olmak,

Basin ve halkla iliskiler stratejilerini gelistirerek liniversitenin bilimsel faaliyetlerini yaymak,
Seminerler, atélyeler, konferanslar ve kamuya yonelik egitim programlari organize etmek.

MADDE 10- (1) Her akademik birimden bir temsilci olup, liniversitenin akademik birim temsilcilerinin
gorev ve sorumluklari asagidaki sekildedir:

a) Bilim iletisimi etkinlikleri icin temsil ettigi boliimlerdeki akademisyenlerle iletisim saglamak,

b) Akademisyenlerin bilim iletisimi faaliyetlerine katilmasini tesvik etmek,

c) Akademisyenlerin bilimsel ¢calismalarin toplumla paylasiimasini tesvik etmek igin farkindalik
¢alismalari yapmak,

d) Calismalara, birimin faaliyet ve gorev alani dogrultusunda katkida bulunmak,

e) Bilimsel bilgilerin dogrulugunu incelemek,

f)  Bilim iletisimi faaliyetlerine, temsil ettigi bolimlerdeki Universite 6grencilerinin katihmini
tesvik etmek,

g) Ceviri, sadelestirme c¢alismalar ve gorsel isitsel iceriklerle teknik bilgileri herkesin
anlayabilecegi hale getirmek,

h) Etkinligin yapilacagi icerik, mekan ve hedef kitleye yonelik 6nerilerde bulunmak,

i) Kendi biriminde gergeklestirilen bilimsel ¢calismalarin raporlanmasini saglamak.

MADDE 11- (1) Universitenin bilim iletisimi faaliyetleri ¢ercevesinde Bilgi islem Daire Baskanlig
Temisilcilerinin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a)

b)
c)

Bilim iletisimi faaliyetlerinin dijital platformlarda yayginlastirimasinda teknik destek
saglamak,

Bilim iletisimi faaliyetlerinin yapilmasi icin gerekli dijital altyapiyr saglamak,

Bilim iletisimi konusunda veri analizi ve raporlama sistemleri gelistirmek.

MADDE 12- (1) Bilim iletisimi Ofisi'nin faaliyetlerinde kullanilan malzeme, ekipman ve diger
kaynaklarin tedariki, tasinmasi, depolanmasi ve dagitimi amaciyla gerektiginde idari Birimler ve Daire
Baskanliklarindan destek alinarak Lojistik ve Organizasyon Ekibi belirlenir. Lojistik ve Organizasyon
Ekibi’nin faaliyet alanlari ise asagidaki esaslara gore ytratalir:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

Etkinliklerde kullanilacak afis, brosiir, billboard gibi tanitim malzemeleri en az 7 giin
oncesinde gerekli yerlere ulastirilir,

Etkinlikle ilgili gorsel materyalleri elde etmek amaciyla; fotograf makinasi, cep telefonu vb.
gibi aletler temin edilir ve bu aletlerin kullaniimasi saglanir,

Ucretsiz cay ve kahve ikram edilmesi icin gerekli malzemeler temin edilir ve etkinlik esnasinda
hijyen kurallarina uygun bir sekilde dagitilir,

Etkinliklerin yapilacagl mekanlarda sandalye, projeksiyon cihazi, ses sitemi ve diger gerekli
tim malzemeler eksiksiz bir sekilde tedarik edilir ve kullanim sonrasi bakim islemi
gerceklestirilir,

Eksik veya tedarik edilmesi gereken malzemeler icin talepte bulunulur,

Tasima, depolama ve dagitim sirecleri, kaynaklarin verimli kullanimi g6z onilinde
bulundurularak planlanir ve lojistik siireclerde gecikmeleri 6nleyecek tedbirler alinir,



g)

Gerekli durumlarda lojistik destek icin Universitenin ilgili birimleri veya dis hizmet
saglayicilarla is birligi yapilabilir,

h) Gereksiz maliyetleri dnlemek ve slirdirilebilir bir lojistik akis saglamak amaciyla dijital
envanter yonetimi uygulanir,

i) Etkinliklerde ve projelerde kullanilacak malzemelerin zamaninda ve eksiksiz teslim edilmesi
icin lojistik planlamasi yapilir, her etkinlik 6ncesi sorumlu personel belirlenerek kontrol listesi
uygulanir,

j)  Malzemelerin glvenli tasinmasi ve teslim edilmesi i¢in uygun tasima yontemleri belirlenir,

k) Deprem, sel, yangin gibi dogal afetler istisnai olmak lizere malzemelere gelecek olan tim
maddi ve manevi zararlardan sorumlu tutulur,

1) Kullanilan malzemelerin geri déntsimi, tekrar kullanimi veya uygun sekilde imha edilmesi
saglanir, cevreye duyarli yontemler tercih edilir.

isleyis Siireci

MADDE 13-(1) Bilim iletisimi Ofisi’nin isleyis siireci asagidaki asamalardan gerceklesir:

a)
b)

c)
d)

e)

Bilim iletisimi Ofisi sorumlusu tarafindan yillik ve aylk faaliyet planlari hazirlanir ve ofisin is
birligi ve organizasyon ekibindekilere duyurulur.

Her ayin son haftasinda bilim iletisimi faaliyetleri ylz ylize ya da dijital platformlar araciligiyla
gercgeklestirilir,

Gerekli ekipman ve malzeme temin edilerek etkinlikler desteklenir,

Yayginlastirma faaliyetleri ile Uretilen igerikler ve gercgeklestirilen faaliyetler genis kitlelere
duyurulur,

Faaliyetlerin etkinligi dlctlerek raporlanir ve gerektiginde iyilestirmeler yapilir.

Calisma Esaslari

MADDE 14- (1) Bilim iletisimi Ofisi’nin calisma esaslari asagidaki sekilde gergeklesir:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

Ofis, akademik birimlerle is birligi yaparak bilim iletisimi faaliyetlerini yurutir,

Bilim iletisimi faaliyetlerinin icerikleri, dogruluk ve tarafsizlik ilkelerine uygun olarak
hazirlanir,

Faaliyetlerin etkinligi, dizenli olarak degerlendirilir ve gerekirse iyilestirmeler yapilir,

Bilim iletisimi etkinlikleri, yerel, bélgesel, ulusal ve uluslararasi standartlara uygun bir sekilde
gerceklestirilir,

Ofis, kamu kurumlari, sivil toplum kuruluslar, medya kuruluslari ve 6zel sektorler ile ortak
projeler gelistirebilir,

Fon kaynaklari, proje destekleri ve sponsorluklar aracihgiyla stirdirlebilirlik saglanabilir.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiritme
Yiirurliik
MADDE 15- (1) Bu yonerge, Senato tarafindan onaylandiktan sonra yirirlige girer.

Yirutme



Madde 16- (1) Yonerge hiikiimlerini Rektorlik yaritar.



