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1. SISTEME GIRIiS

Munzur Universitesi Bilgi Yonetim Sisteminin ana sayfasina (ubys.munzur.edu.tr) size ait
bilgilerle giris yapilir. Giris yapan kullanicinin varsa eger, liye oldugu diger kullanic1 gruplari
listelenir ve agilan ekranda kullanici grubu olarak Akademik Kullanicr segili olmalidir.
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2. EK DERS BILGI SISTEMi

Ek Ders Bilgi Sistemi, 6gretim elemaninin haftalik ders programi iizerinden haftalik olarak ders
yiikiinii hesaplayip ders yiikii bildirim formunu hazirladig sistemdir.

2.1. Haftalik Ders Program Tanimlama

Ders verecek dgretim elemani tarafindan haftalik ders programinin eksiksiz ve dogru olarak
sisteme tanimlanmis olmas1 gerekmektedir.

Uzmanlik alan, Tez Caligsmasi, Seminer ve Danismanlik derslerinin ders programi ogretim
elemani tarafindan girilir.
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2.1.1. Uzmanlhik Alan Dersi

Ogretim Elemam ve Damsmanlik Islemleri ekraninda dersler listelenir. Dersin sag tarafinda
bulunan islemler butonundan ‘detay sayfasina git’ tiklanir.
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By Not Girisi Ekranina Git
Hepsi v 9 Kayittan 1 - 9 Arasi Kaytlar = Mail Gonder

©Toplu Devamsizlik Girigi
By Listeler

ani Ekrani

Agilan ekranda sol tarafta bulunan ‘dersi alan 6grenciler’ butonuna tiklanarak, ders programi
girilecek dgrencinin yaninda bulunan Ogrencinin Haftalik Ders Programim Diizenle butonu
tiklanir.
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Acilan ekranda hafta secimleri yapilir, giin, baglangig ve bitis saatleri ile, ders tipi ve derslik bilgileri

secilerek ‘yeni ekle’” butonuna basilarak ‘kaydet” tiklanir.

Uzmanlk Alan Ders

Hafta Giin Bas. Saati Bit. Saati Ders Yuku Ders Tipi
Seciniz - Pazartes: v x O %0 Teorik(E v
Hafta Tarih Giin Baslangi; Saati Bitis Saati Ders Tipi

Derslik

Derslik Seciniz

Y Tamind Sil

Derslik

treTet St

Haftalik Ders Programi

w

||

2.1.2. Tez Calismasi

Tez calismasi dersinin de haftalik ders program: Uzmanlik alan dersindeki gibi sisteme 6gretim
eleman: tarafindan girilmektedir. Oncelikle Ogretim Elemam ve Damsmanhk fslemleri
ekraninda dersler listelenir. Tez calismas: dersinin sag tarafinda bulunan islemler meniisiinden

‘Detay Sayfasina Git> butonu tiklanir.
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Agilan ekranda sol tarafta bulunan ‘dersi alan 6grenciler’ butonuna tiklanarak, ders programi
girilecek dgrencinin yaninda bulunan Ogrencinin Haftalik Ders Programim Diizenle butonu
tiklanir.
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Agcilan ekranda hafta se¢imleri yapilir, giin, baslangig ve bitis saatleri ile, ders tipi ve derslik bilgileri
secilerek ‘yeni ekle’ butonuna basilarak ‘kaydet’ tiklanir.

Yuksek Lisans Tez Haftalik Ders Programi
Hafta Giin Bag. Saati Bit. Saati Ders Yuku Ders Tipi Derslik Ogretim Elemani
Seciniz - Pazartes v x O Elc] v ®x Q v
T
Hafta Tarih Giin Baglangig Saati Bitig Saati Ders Tipi Derslik Ofretim Elemani Sil
Kapat m

2.1.3. Seminer

Ogretim elemanminin ilgili seminer dersi yetkili kisi tarafindan sisteme dogru bir sekilde girilmis
olmaldir.

Ayrintil1 bilgi icin Lisansiistii Egitim Enstitiisii ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 ile goriisiiniiz.
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2.1.4. Damismanhk

Ders asamasinda olunan 6grenciler igin Danismanlik dersinin haftalik ders programi sisteme
girilmelidir. Bu dersin ders programi Ogretim Elemam ve Damsmanhk Islemleri ekraninda
Danismani oldugum 6grenciler sekmesinden girilmelidir.

Derslerim|  Danismani Oldudum Odrenciler || Tum Ogrenciler ~ Ders Raporu  Haflalik Ders Programim  Mezun Orenci SmsiMail ~ Ogrenci Ders Arama
Akademik Program Seginiz.. v Durum Seginiz Ders Durumy Seginiz... v Esitlik Seginiz... -

Kayillanma Asamas: Seginiz v Borg Durumu Seginiz Sinif Seginiz. ~ | [JMezun Ogrencileride Getir

Danigmanlik Durumu Seginiz. v # Filtreleri Temizle Dr Ofr. Uy
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& Secili Grencilerin Transcriptini Al & Secill Ofrencierin Kaytianma Onay Raporunu Al
Sayfada Hepsi v | Kayit Goster

Kayitlanma

Resim  Numarasi  Ad Soyad Akademik Program Agamasi Sinif

®eSecill Ofrenciiere Mesaj Gonder 5 Segili Ogrencilere Mail Gonder
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Haftalik Program Listesi Vildan Demirelli
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Bitig Saati Tip Secenekler
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Haftalik Program Yonetimi
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Hafta
Seciniz
Giin
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Baglama Saati

x©
Bitig Saati
x|®
Tip
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® KAPAT B KAYDET

A

Ekle butonuna basilarak yil, donem, hafta,
giuni baslangig/bitis saati ve ders tipi
secildikten sonra Kaydet tusuna basilarak
haftalik ders programi kayit edilir.
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2.2. Yeni Ders Yiikii Bildirim Formu Ekleme

1.Adim

SISTEM YONETiMi
ONLINE TOPLANTI SISTEMI
KiSISEL MEMUR iSLEMLERI

OGRETIM ELEMANI SISTEMI

- Ogr. Elemani & Damismanlik islemler

- Yoklama Girisi

- Ek Ders

2.Adim

(L) ]
menu

@‘-’E“ Ders Yiku Bildirimi Ekle

Sisteme giris yaptiktan sonra sol meniide
. bulunan Ogretim Elemam Sistemi
meniisiinden Ek Ders meniisii segilir.

@SIHEV Ucret Formu Olugtur

Acilan ekranda Yeni Ders Yiikii Bildirimi

2023

E G = [ @

Ekle butonu segilir.

x| Bahar

© Aylik olarak alinan bildirim formu yesil renkli satir olarak gosterilir.

@ Vize doneminde yapilan derslerin islak imzah yoklama listesi bi
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3.Adim

Acilan ekranda Egitim Ogretim déneminin dogru oldugundan emin olduktan sonra, o aya ait
biitiin haftalar fotograftaki gibi secip Dersleri Getir butonuna tiklayiniz.

< c 22 ubys.munzur.edu.tr/Al5/EkDers/Home/Index# & 3w U £
®:2

Geri Sinav Ucret Formu Clustur
il O ' e

2023 x| Bahar v 2024-Subat . 1210212024 - 181021207 -

i}

o Tami Hichiri
Aylik bildimlerde haftalik ders programi hafta bazinda hafta sayisi kadar alinirken der I
Haftalik bildirimlerde ders programi ve yiik bidirim formlari hafta sayisi kadar alinir. 12/02/2024 - 18/02/2024 Hafta o

Danigmanlik, tez, seminer ve uzmanlik alan derslerinizi gérintileyemiyorsaniz ogretim|  19/02/2024 - 25022024 Hafta  « | an derslerinizin ders prog
kontrol ediniz. Odretim eleman ve damgmanlik islemleri icin Tiklayiniz 26/02/2024 - 03/03/2024 Hafta o

B Yardim Dokiiman i.;in Tiklayimz

jii B Y =~ [

5.Adim

Yoklama tipinde Ogretim elemani tarafindan derslerin devamliliginin nasil takip edildigi
belirtilir. Sistemde yoklama giris ekran1 ve/veya akilli kart kullanarak ya da 6grencilerden
fiziksel imza alinarak derslerin devamliligin takibi tipi belirtilir.

YOKLAMATIPI
‘Yoklama girigini kullanarak derslerin devamliigimi takip ediyorum.

© Yoklama giris ekranindan akill karttan yada elle yaptidiniz yoklama girisilerinize gore dersler gelir. Bu
durumda yoklama giris ekranindan dersi yapmis oldugunuzu beyan etmis olursunuz. Yoklama girig
yapmalk ici haftalik ders programlaimizin tammianmig oldugundan emin olunuz. Yoklama girisi
yapmadiysamz ging yapmak icin hiklayimz .

° Fiziksel olarak derslerin devamliligini takip ediyorum.

@ Derslerinizin devamhildini imza alinarak takip etmis oldudunuzu beyan etmis olursunuz. Bu durumda
sistemn akill kart basiimasindan veya yoklama girisinden girilen yoklamalan dikkate almadan derslerin
iglenmiz olduunu kabul eder. Ancak 6drencilerin yoklamalan alinmamig olarak kalir. Sadece derslen
yaptidinizin beyani olarak forma dersler gelir.

Uzaktan egitim sistemi araciidiyla devamlilg takip ediyorum.
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Ogretim elemaninin yiik bildirimi olusturulacak tarihler arasinda sisteme kaydedilmis izin veya
gegici gorev bilgisi olup olmadigina iliskin uyar1 pop-up 1 agilir. Gelen bilgilerin dogrulugu
Ogretim elemani tarafindan onaylanarak siire¢ devam ettirilir.

Gecici Gorev ve lzinler

(12-02-2024 | 18-02-2024) (19-02-2024 | 25-02-2024) (26-02-2024 | 03-03-2024) Tarihleri

arasinda sistemde kayith gecici goreviendirme ve izniniz bulunmamaktadir. EGer eksik bir bilgi
var ise biriminiz personel isleri ile gdruginiz.

7.Adim

Hesapla ve kaydet tusuna basilarak yiik bildiriminin hesaplanmasi ve hesaplanan verilerin sisteme

kayit edilmesi saglanir.

12.02.2024 - 12.02.2024 Dersler

Ders Tarihi Ders Kod - Ad

16/02/2024

Baglangig
Saati

08:00

Ogrenim
Tiirii

Bitig

Saati T UL Simf Akademik prog. Tiir

16:00 0 & 0 Derslik  Birinci
Yok Ogretim

Resmi
Tatil  izinli

Gegici
Gorev  Ders Verdigi Bolim

Saglik Bilimleri Fakiltesi Dekanhigr

19.02.2024 - 25.02.2024 Dersler

ok Odretim

Baglangic  Bitig Ogrenim Resmi Gegici
Ders Tarihi Ders Kod - Ad Saati Saati T UL Simif Tiiri Akademik prog. Tir Tatil izinli Gorev Ders Verdifi Bolim
231022024 0500 16:00 0 & 0 Derslik  Birinci Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanhg:
Yok Ogretim
26.02.2024 - 03.03.2024 Dersler
Baglangic  Bitig Ogrenim Resmi Gegici
Ders Tarihi Ders Kod - Ad Saati Saati T U L Simif Tiirid Akademik prog. Tir Tatil Izinli Gorev Ders Verdigi Bolim
01/03/2024 08:00 16:00 0 & 0 Derslik  Birinci Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanhig

B Hesapla ve Kaydet
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8.Adim

Yiik bildirimlerinin listelendigi ekranda Islemler meniisiinden ‘Géster’ butonuna basilarak
acilan ekranda derslerin maas karsiligina ve iicrete giden bilgileri detayli olarak goriilmektedir.

Yiik bildirim listesinde ders yiikii diizenlenen dersler kontrol edilir varsa diizenleme yapilir.

Ders yiikii bildirimi yapilan tiim haftalar segildikten sonra Yiik Bildirimi Formu tusuna
basilarak yiik bildirimi formunu olusturulur.

Not: Bu asamada pop-up uyarisi cikarsa, bu site icin engel kaldirilmalidir.

Y=
S ‘eni Ders Yiku Bildirimi Ekle Yk Bildirim Formu Sinav Ucret Formu Olugtur ee
RO, - 00 ia
|
!I 2023 E dlm|
E Bahar hd
Y
O Aylik olarak alinan bildirim formu yesil renkli satir olarak gosterilir.
]-.
% Ders Yiki Bildinmleri
— Bildirim Tarihi Baglangig - Bitig Tarihi Donemi Durum / Belge No m
- 12.03.2024 11:54 26.02.2024 - 03.03.2024 2023 - Bahar
@ 12.03.2024 11:54 19.02.2024 - 25.02.2024 2023 - Bahar @ CGoster
12.03.2024 11:54 12.02.2024 -18.02.2024 2023 - Bahar B YUk Bildirim Formu / Ders Program
[#Ghncelle
o Sil
9.Adim

Olusturulan yiik bildirimi EBYS’ye Gonder segenegi segilerek EBYSS {izerinden imzalanmasi
icin EBYS’ye gonder tusuna basilarak Elektronik Belge Yonetim Sistemine gonderilir.

FDF @ED':.-’E"-,-‘:.—“-;CI‘ISEF

menu

-10-




} MUNZUR UNIVERSITESI )
MUNZUR Universite Bilgi ve Yonetim Sistemi (UBYS)
UNIVERSITESI EK DERS BiLGI SISTEMi

2008

10.Adim

Olusturulan Yiik Bildirim Formu 6gretim elemaninin Elektronik Belge Yonetim Sistemi ana
sayfasinda Paraf Bekleyenler klasoriine diiser. Kisi tarafindan bu form paraflanir ve daha sonra
ilgili amirler tarafindan imzaya gonderilir.

Imza siirecinde olan ek ders yiik bildirimleri imza siireci tamamlanana kadar islemler
meniisiinden ‘EBYS Belgelerini iptal Et” butonu ile iptal edilebilir.

X Giden * 1] Timiini Seg 20 v | % Sirala

& Belgelerim v Dr. Ggr. Uyesi 12.03.2024
@ Bekleyenler - * i 2023-3ubat ik Bildirim Formu 2400011286
"9

& imza Bekleyenler m e A

# Paraf Bekleyenler

+ Islem Bekleyenler

= inceleme Bekleyenler

2.3. Smav Program Yonetimi ve Final Smnavi Ucret Formu Olusturma
2.3.1. Smav Programm Yonetimi

Yeni Sinav Formu olusturmak igin dncelikle Sinav Programi tanim1 yapilmasi gerekmektedir.
Bunun i¢in 6ncelikle Ogretim Elemani ve Damismanhk ekraninin sol boliimiinde bulunan
“Smav Programm Yonetimi” linkine tiklanmalidir. Ag¢ilan ekranda Yil ve Donem bilgileri
girildikten sonra “Derslerimi Getir” butonuna tiklanmalidir.

!l Ogretim Elemani Ekrani 1=
— ® 5 Yardim Dokumani Haftallk Programi Goster
et
.
E Program Tammilan ve Ciktilan
!I Dersler
(]
‘H’ Ders Tamim ve Igerikier ﬁ Yil Dénem
2023-2024 x ™ Bahar v
I.._ Lisans Usti Bagvuru Dederlendirme if
Takvim I'.-
Birim Ders Adi Yil Dénem Sinav Adi i§|em
= Listeler %
=
ﬂ Sinav Programi Yonetim '_
@ Soru Yonetim
— Akademilk Danigmanlik Etkinlikler —
D Muafiyet Yonetim D

-11-
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Ilgili y1l ve déneme ait dersler getirildikten sonra final sinavi igin sinav programi ve tarihi

olusturulmas1 gerekmektedir. Bunun i¢in ilgili dersin saginda bulunan +| butonuna tiklanir.
Sag panelde sirasiyla Aciklama, Sinav Baslangi¢c-Bitis Zamam (tarih ve saati acilan
kutudan seciniz‘manuel giris yapmadan) ve Dersligin secilmesi gerekmektedir. Aksi
takdirde sinav ticret formu olusturulamamaktadir.

Son olarak {ist taraftan “Kaydet” butonuna tiklayarak sinav programi kaydedilir. Bu islem tim
verilen dersler i¢in yapilmalidir. Aksi takdirde sinav ticret formu eksik olusacaktir.

(%)

]
k

©

N = m|%

o O i @

H H £ £
ln oo Dof

S oa

2.3.2. Final Smavi Ucret Formu Olusturma

Ogretim Elemam ve Damsmanhk islemleri ekraminda Ek Ders Bilgi Sistemi ekraninda {ist
tarafta bulunan “Sinav Ucret Formu Olustur” linkine tiklanmas1 gerekmektedir. Bu form ayr1
olarak olusturulmaktadir. Agilan pencerede Y1l ve Donem bilgisi girildikten sonra “Devam Et”
butonuna tiklanir.

[lgili butona tikladiktan sonra Sinav Programi Yénetimi ekraninda tanmimlanan sinavlar, iicret
formuna yansimaktadir. Kontrol edildikten sonra “Kaydet” butonuna tiklanir. Eksik sinav
oldugu takdirde Sinav Programi Yo6netimi ekranindan ilgili sinav programi tanimlanmalidir.

Ardindan kaydedilen sinav formu “Goster” butonuna tiklanarak EBYS’ye gonderilir.

@‘-’e" Ders uku Bildirimi Ekle @Smsu Ucret Formu Olugtur

@ Aylik olarak alinan bildirim formu yesil renkli satir olarak gosterilir.

eoe
menu

@ Vize doneminde yapilan derslerin 1slak imzah yoklama listesi birime teslim edilmeli.

Sinav Ucret Formu Bildirimleri

Sira Bildirim Tarihi

H jiii B WG =~ O 0

-12-
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3. DERS YUKU TESPITi ve EK DERS SAATLERININ HESAPLANMASINDA
UYULAN ESASLAR

Ders Yiikleri ve Ucret Karsihg Okutabilecekleri Ek Ders Saatleri

Madde 1- a) Maas karsiligr haftalik ders yiikii, 6gretim iiyeleri i¢in 10 saat, 6gretim
gorevlileri ve okutmanlar igin 12 saattir. Ogretim elemanlari, haftalik ders yiikiiniin disinda
gerek kadrosunun bulundugu, gerekse diger yiiksekdgretim kurumlarinda, giiz ve bahar yari
yillarinda mecburi ve istege bagli olarak, ek ders iicreti 6denmek kaydiyla ders verebilir.
Mecburi ve istege bagl dersler ile diger faaliyetler i¢in haftalik ders programinda yer almasi ve
fiillen yapilmasi sartryla 6gretim elemaninin toplam olarak {icret karsilig1 verebilecegi ek ders;
normal Orgiin 6gretimde en ¢ok 20 saat, ikinci 6gretimde ise en ¢ok 10 saattir. Buna gore
Ogretim elemanlariin toplam ders yiikii ve ek ders saatleri (saat/hafta) asagida belirtilmistir.

DERS YUKU VE EK DERS SAATLERI TABLOSU

Maksimum Ek Ders Saati

Normal Orgiin IL.Orgiin

Egitim Egitim
Gorev Haftalik Ders Genel
Unvanlann  |Yiikii Mecburi istekle [istekle Toplam [Toplam
Prof. 10 2 18 10 30 40
Dog. 10 4 16 10 30 40
Yrd.Do¢. |10 8 12 10 30 40
Ogr.Gor. |12 12 8 10 30 42
Okutman |12 12 8 10 30 42

b) Yaz ve yaryil tatillerinde yapilan egitim-6gretim faaliyetleri i¢in 6denecek ek ders
ticretinin tespitinde, haftalik ders yiikiinii doldurmus olmak kosulu aranmaz.

c) Rektor, dekan, enstitii ve yliksekokul miidiirleri i¢in haftalik ders yiikii zorunlulugu
aranmaz, bunlarin yardimcilari ile boliim baskanlarinin haftalik ders yiikii yukarida belirtilen
yiikiin yaris1 kadardir.

Rektor, dekan, enstitii ve yliksekokul miidiirliigii ile boliim baskanligina Yiiksekogretim
Kanunda belirtilen sekilde usuliine uygun olarak yapilan vekaleten gorevlendirmeler haricinde
s0z konusu gorevlerin vekaleten yiiriitiilmesi halinde ders yiikii muafiyeti ve indirimi
uygulanmaz.

d) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 31 inci maddesi uyarinca ders saati iicreti
karsiliginda ogretim gorevlisi olarak gorevlendirilenler i¢in haftalik ders yilikii zorunlulugu
aranmaz.
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Haftahk Ders Yiikii Denklikleri

Madde 2- Haftalik ders yiikiiniin hesabinda bilfiil, bizzat bulunmak ve yapmak sartiyla
asagidaki denklikler esas alinir. Ogretim elemanin egitim - 6gretim faaliyetleri teorik dersler ve
diger faaliyetler olmak tizere iki grupta toplanir.

(YOK Yiiriitme kurulunun 24/06/2021 tarihli toplantisinda ahnan kararla eklenen paragraf)
Haftalik ders programinda giinii ve saati belirlenmis olan ve dgrencilerin meslek alanlarina iliskin bilgi, beceri ve
yetkinligini artirmak amaciyla verilen "Isletmede Mesleki Egitim" dersi kapsaminda Yiiksekogretimde
Uygulamali Egitimler Cerceve yonetmeligi uyarinca gorevlendirilen sorumlu dgretim elemanina, grup sayisina
bakilmaksizin haftada en ¢ok 5 saat ders yiikii yiiklenebilir. Bu kapsamda gorevlendirilen sorumlu &gretim
elemanina s6z konusu ders i¢in yiiriitmiis oldugu diger faaliyetlere iligkin olarak bu maddenin (b) bendinin 2
numarali alt bendi kapsaminda herhangi bir ders yiikii yliklenemez.

b) Diger Faaliyetler: Teorik dersler disindaki tiim egitim- Ogretim faaliyetlerini
kapsar.

1- Haftalik ders programinda giinii, yeri, saati belirlenmis, 6grenciye hitap eden,
Ogrencilerin aktif olarak katildigi uygulamali dersler ile teorik derslerin uygulamalarinin ve
laboratuvar, tibbi ve cerrahi klinik uygulamalari, seminer ve diger benzeri faaliyetlerin her ders
saati bir ders yiikiidiir.

2- Bitirme 6devi, bitirme projesi, diploma projesi, proje ve staj raporu degerlendirme ve
benzeri egitim, Ogretim faaliyetlerini yoneten &gretim elemanlari, Ogrenci sayisina
bakilmaksizin toplam 2 saat /hafta uygulamali ders yiikii yiiklenmis sayilir.

3- Lisansiistii egitimde (yiiksek lisans, doktora, tipta uzmanlik, sanatta yeterlik) tez
danigsmanligi, her bir O6grenci igin, 1 saat/ hafta ders yiikiidiir. Tezsiz yiiksek lisans
programlarinda yiiriitilen donem projesi danismanhigi i¢in ayni sekilde uygulama
yapilir.(Yiiksekogretim Kurulu Baskanh@inin 21/11/2005 t.ve 26084 s. yazisiyla eklenen
ciimle). Ancak bir dgretim iiyesinin lisansiistii egitim tez ve déonem projesi(21/11/2005 t.ve
26084 s. yaziyla eklenen ibare) danismaliklarindan kazanabilecegi azami ders yiikii 10 saat/
hafta’yr gecemez. Lisansiistii e8itim tez danismanligi, 6gretim iiyesinin (ders saati licreti
karsilig1 ders gorevi verilen emekli 6gretim tiyeleri dahil) 6grencinin danigmanligina (ders ve
tez donemleri i¢in) 1lgili Y 6netim Kurulunca atandig: tarihte baslar ve ilgili Y6netim Kurulunun
dgrencinin mezuniyetine karar verdigi tarihe kadar devam eder. (YOK Yiiriitme kurulunun
06/04/2014 tarihli toplantisinda aliman kararla eklenen ciimle) Danisman Ogretim
iyelerinin uzun siireli yurt disinda gorevlendirilmesi durumunda danigman 6gretim tiyelerine 3
aydan sonra ek ders ticreti 6denmeyecek ve 6 aydan sonra ise 6gretim iiyesinin danismanligi
sona erecektir.

4- Bir yar1 yil i¢inde yapilan her ara sinav karsilig1 olarak derse kayith 6grenci sayisina
gore;
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Ogrenci Sayist Ders Yiikii
1- 50 1 saat
51- 100 2 saat
101- 150 3 saat
151- 200 4 saat
201 ve daha ¢ok 5 saat

ders yiikii sinavin yapildigi haftanin ders yiikiine aynen eklenir.
Ara sinavlar i¢in ongdriilen yiik her bir dersin ara sinavi i¢in haftada bes saati asamaz.

Laboratuvar, uygulamali dersler, giizel sanat ve beden egitimi derslerindeki 6grencilerin
yar1 yil icindeki faaliyetlerinin degerlendirilmesi de ara sinav olarak kabul edilir.

EK Ders Ucreti

Madde 3- Ek ders ticreti 6demelerinde 2 nci maddede belirtilen hususlar da dikkate
aliarak asagidaki esaslar uygulanir.

a) Ek ders ticreti, haftalik ders yiikii sinirin1 asan teorik dersler ve diger faaliyetler igin
Odenir. Kismi statliide bulunanlar dahil 6gretim elemanlarina normal 6rgiin 6gretimde en ¢ok
yirmi saate kadar, ikinci 6gretimde ise en ¢ok on saate kadar ek ders iicreti 6denir. Bir 6gretim
eleman1 hem normal 6rgiin 6gretimde, hem de ikinci 6gretimde gorev aliyorsa en ¢ok otuz saate
kadar (20 saati normal 6gretim, 10 saati ikinci 6gretim i¢in olmak tizere) ek ders ticreti 6denir.
Ders yiiklerinin tamamlanmasinda ve ek ders iicretinin hesaplanmasinda, oncelikle normal
orgilin 6gretimde verilen ders ve faaliyetler dikkate alinir.

Teorik dersler disindaki faaliyetlerin haftalik ders yiikiiniin tamamlanmasindan sonraki
kismi ek ders {icretinin hesabinda dikkate alimir. Ancak, haftalik ders yiikiiniin
tamamlanmasinda ve ek ders licretinin hesabinda, teorik dersler digindaki faaliyetlerin haftalik
en fazla on saatlik kismi1 dikkate alinir, toplam on saati asan kisim i¢in ek ders iicreti 6denmez.

Yaz ve yarniyll tatillerinde yiiriitiilen egitim-0gretim faaliyetlerinde ders yiikii
zorunlulugu aranmaksizin; sadece normal orgiin 6gretimde gorev alan 68retim {iyelerine en gok
30 saate, 6gretim gorevlileri ve okutmanlara 32 saate, hem normal 6rgiin 6gretim hem de ikinci
Ogretimde gorev alan 6gretim liyelerine de en fazla 40 saate, 68retim gorevlileri ve okutmanlara
42 saate kadar ek ders iicreti 6denebilir.

b) Ara smavlar i¢in 6ngoriilen yiikten dogan ek ders iicretleri, yalnizca ara sinavlarin
veya ara simav yerine gecen degerlendirmelerin yapildigi hafta i¢in 6denir. Ek ders iicretinin
hesabinda, bir yariyilda bir ders i¢in yapilan ara sinavlarin en fazla dordii dikkate alinir ve agan
kismi i¢in ek ders iicreti 6denmez.
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c) Egitim programlarinin veya derslerin blok halinde uygulandigi durumlarda,
faaliyetler bir yar1 yillik siireye yayilarak ek ders yiikii hesab1 yapilir.

d) Tip Fakiiltelerinin 4, 5 ve 6 nc1 simiflari, konservatuvar, yabanci dil, resim-is, beden
egitimi ve spor, miizik egitim programlari, laboratuvar, staj, uygulamali dersler ve tibbi ve
cerrahi klinik uygulamalar, bitirme 6devi, bitirme projesi, diploma projesi ve benzeri ¢alismalar
hari¢ olmak iizere, aym1 ders veya faaliyet birden fazla Ogretim elemani tarafindan
yiiriitiiliiyorsa dersin veya faaliyetin haftalik ders yiikii ve ek ders saatleri gorev alan 6gretim
elemanlarina boliinerek hesaplanir.

e) Egitim-6gretim niteligine gore smiflarin asir1 kalabalikligi ve/veya fiziksel
olanaklarin yeterli olmamasi nedeniyle teori ve/veya uygulamadan olusan bir ders, ilgili Boliim
Baskaninin 6nerisi ve ilgili Yonetim Kurulunun karari ile birden fazla sube halinde agilabilir.
Bu takdirde, ayr1 ayr1 vermeleri kaydiyla, bu dersleri veren 6gretim elemanlarinin her birine
dersin 0gretim programindaki haftalik teorik ve uygulama saati ders yiikii ve ek ders saati olarak
aynen uygulanir.

f) Egitim programlarinin uzaktan egitim yontemi ile yapilmasi durumunda, faaliyetler
es deger haftalik ders yiikii hesab1 yapilarak degerlendirilir.

g) Ogretim elemanlarina gegici gérev, sevk, rapor ve izinli olmalari gibi nedenlerle
haftalik ders programinda belirtilen giin, saat ve yerde ders verme gorevlerini yerine
getirememeleri halinde anilan mazeretlerin bitiminden sonra vermek istedikleri dersler ve
yiriitillen faaliyetler i¢in, Yonetim Kurulunun ders programlarinin tespitinde takip ettigi
prosediire gore haftalik ders programinda yapacagi degisiklik neticesinde belirlenen tarihteki
hafta esas alinarak ( 2914 sayili Kanunun 11 inci maddesindeki ek ders iicreti 6denebilecek ders
saati sinirlart icinde kalmak ve anilan maddenin son fikrasi hitkkmiine gore herhangi bir fazla
O6demeye yol agmamak iizere) ek ders iicreti 6denir. Bos gecen derslerin, miifredat programinda
degisiklik yapilmaksizin ilgili 6gretim elemani yerine bir baska 6gretim elemani tarafindan
telafi edilmesi halinde, ek ders ticreti bu dersleri fiilen ve bizzat veren 6gretim elemanina (2914
sayili Kanunun 11 inci maddesindeki ek ders iicreti 6denebilecek ders saati sinirlari iginde
kalmak kaydiyla) 6denir.

h) Hafta ve bayram tatili, yar1 y1l ve yaz tatillerinde veya normal ¢aligma saatleri diginda
yiirlitiilen uzmanlik alan dersleri, tez danismanlig1, ara sinavlarla ilgili faaliyetler i¢in zaml ek
ders iicreti 6denmez.

Smav Ucreti:

Madde 4 - Dersi veren 6gretim elemanina, her ders i¢in ayri ayri olmak iizere, yar1 yil
ve yil sonu genel sinav donemlerinde her 50 6grenci i¢in 300 gdsterge rakaminin memur aylik
katsays1 ile garpimi sonucu bulunacak tutar kadar smav iicreti 6denir. Ogrenci sayisinin goz
Oniline alinmasinda kiisurlar tama iblag edilir ve 500 6grenciden fazlas1 dikkate alinmaz. Ara
sinavlar ve biitlinleme sinavlari i¢in sinav ticreti ddenmez.

Smavin dersi veren o6gretim elemani tarafindan yapilmamasi halinde sinav iicreti
6denmez.
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Diger Hususlar:

Madde 5- Haftalik ders yiikiinin tamamlanmasinda ve ¢k ders {icretinin
hesaplanmasinda sirasiyla; normal 6rgiin 6gretimde verilen teorik dersler ve diger faaliyetler,
daha sonra ikinci 6gretimde verilen teorik dersler ve diger faaliyetler dikkate alinir.

2547 sayili Kanunun 40 mc1 maddesinin (a) bendi uyarinca gorevlendirilen 6gretim
elemanlarinin ders yiiklerinin tamamlanmasinda ve ek ders {iicretlerinin hesaplanmasinda;
sirastyla bagl bulunduklar fakiilte veya yiiksekokulda normal 6rgilin 6gretimde verdikleri ders
ve diger faaliyetler ile gorevlendirildikleri yiiksekdgretim kurumlarinda normal Orgiin
ogretimde verdikleri ders ve diger faaliyetler daha sonra bagli bulunduklar1 fakiilte veya
yiiksekokulda ikinci 6gretimde verdikleri ders ve diger faaliyetler ile gorevlendirildikleri
yiiksekogretim kurumlarinda ikinci 6gretimde verdikleri ders ve faaliyetler dikkate alinir.
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