T.C.
MUNZUR UNIVERSITESI
ARAC KULLANIM YONERGESI
Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1 - Bu Yo6nergenin amaci, hizmet alim sdzlesmesine istinaden ¢alisan veya
kadrolu sofor veya gorevli personel ile bunlarin haricinde tasitlar1 kullanabilecek personelin
belirlenmesi ile emir ve zatina veya makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlarin diginda,
iiniversitenin sahip oldugu diger tasitlarin kullanim esaslarinin belirlenmesidir.

Hukuki Dayanak

Madde 2 - Bu ilke ve kurallar; 237 Sayili Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053
sayilt Resmi Gazete’de yayimlanan Karayollar1 Trafik Yonetmeligi, 18.01.2007 tarih ve
26407 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2007/3 nolu Tasarruf Tedbirleri ile Ilgili
Bagbakanlik Genelgesi, 01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine iliskin Esas ve Usuller ile 4857
sayil1 Is Kanunu Hiikiimleri uyarinca hazirlanmustir.

Tanmimlar

Madde 3 - Bu Yonergede gecen;

Universite : Munzur Universitesini,
Rektor : Munzur Universitesi Rektorin,
Sorumlu Birim : Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, resmi hizmetin

ifasi icin arag tahsis edilen birimleri,

Sofor : 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi sofor,
Universitede hizmet alim sézlesmesine istinaden istihdam edilen veya belirli siireli hizmet
sOzlesmesi ile ¢alisan liniversite tagitlarini kullanmakla gorevli siiriiciileri,

Gorevli Kamu Personeli  : Resmi gorevin ifasi i¢in tasit kullanan kadrolu sofor ve
gorevli personel haricinde tasitlar siirebilecek kamu goérevlilerini,

Tasit : Kanun kapsamina giren Universitesinin miilkiyetinde
veya hizmet alimi suretiyle edinilmis her tiirlii motorlu ve motorsuz ulagim araglarini,

Hizmet - Universitedeki resmi hizmetin ifas1 icin il i¢ ve il dis:
gorevlendirmeyi gerektiren her tlrlt gorevi,

Acil Durum : Hemen midahale ya da reaksiyon gerektiren,
beklenmeyen, ongorillmeyen ve ciddi olay (afet, cenaze, kaza, havaalani) ya da benzeri
durumlari,



Kullanim Yerleri

Madde 4 - Munzur Universitesinin bulundugu il smirlar1 igerisinde ve disinda
yuritilecek gorevleri kapsar.

Personel tasima hizmetleri

Madde 5 — (a) Universite personelinin mesai saatleri icinde veya disinda isyerine gelis
ve gidislerini saglamak i¢in gorevlendirilecek ara¢ sayilari, saatleri ve giizergahlart Kamu
Kurum ve Kuruluslar1 Personel Servis Hizmetleri Yonetmeligi geregince her iki yilda bir
Ulastirma Bakanligindan alinan izinle belirlenecektir.

(b) Universite biinyesinde siireklilik arz eden islemler (banka, posta evrak dagitim
isleri vs.) i¢in diizenli olarak her gilin mesai saatleri icerisinde ilgili birimlerin islemlerini
aksatmayacak sekilde hizmetler i¢in gorevlendirilecek arac tahsisleri birlestirilerek Arag
Isletmeden Sorumlu Birim tarafindan bir aracin gorevlendirilmesi, saati ve giizergahr rektor
veya yetkilendirecegi personelin oluru ile belirlenecektir. Olur her yil mali yilbasinda
alinacaktir. Y1l igcinde yapilacak degisiklikler de rektor veya yetkilendirecegi personelin Oluru
ile gerceklestirilecektir.

Araclarim gorevlendirilmesi

Madde 6 - Rektorliik Makami harig biitiin birimler arag isteklerini Elektronik Belge
YoOnetim Sistemi lizerinden Arag¢ Talep Formunu doldurarak yapacaklardir.

(a) Sehir i¢i gorevlendirmeler: Rektorlik Makaminin kullaniminda olanlar disinda,
hizmetin geregi olarak il i¢inde goérevlendirilmesi talep edilen tasitlar i¢in Ara¢ Talep Formu
talepte bulunan birimin harcama yetkilisi veya onun yetkilendirecegi personel tarafindan
imzalanip, Rektdr veya yetkilendirecegi personel tarafindan onay verildikten sonra arag
tahsisi planlamasinin yapilabilmesi icin talep edilen gorev siiresinden en az bir (1) saat 6nce
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligma gonderilecektir.

(b) Sehir dis1 gorevlendirmeler: Rektorlilk Makaminin kullaniminda olanlar disinda,
hizmetin geregi olarak ilgelere ve il disina gorevlendirilmesi talep edilen tasitlar i¢in arag
talepleri yazili olarak gorev tarihinden en az ii¢ (3) giin once yapilacaktir. Alinan olur arag
talep eden birim tarafindan diizenlenecek olan Il dis1 Arag Talep Formuna eklenecektir.

(c) Baska kurumlara gegici arag gorevlendirmeleri: Universite disinda diger kamu
kurumlarina arag tahsisleri Rektor veya yetkilendirecegi personelin oluru ile yapilacaktir.

Genel Kullamim Esaslari

Madde 7 — (a) 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
“Karayollar1 Trafik Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar disinda higbir
tagita resmi plaka disinda baska bir plaka, 1s1kli veya sesli uyar1 isareti veren cihazlar
kesinlikle takilmayacaktir.



(b) Arag siiriiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve
Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is S6zlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet edeceklerdir.

(c) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla arag tahsisinde birimler arasinda ayrim
yapilmayacaktir, hizmetin aciliyet durumuna gore arag tahsisi yapilacaktir.

(¢) i1 ici ve il dis1 gorevlendirmelerde Ara¢ Talep Formu diizenlenmeden hicbir
sekilde arag goreve gitmeyecektir.

(d) Hizmet tasitlarinin yonetiminden sorumlu birim tarafindan, hizmetlerin daha hizli
ve etkin bir sekilde sunulabilmesi, gereksiz harcamalarin Oniine geg¢ilmesi, kaynaklarin en
rasyonel sekilde kullanilmasi amaciyla tasitlarin kullanimi denetlenecek ve tahsisler titizlikle
takip edilecektir.

(e) Rektorliik Makami disinda hizmet geregi farkli birimde bulunmasi gereken tasitlar
ilgili harcama birimine devredilecek olup, aracin resmi evraklar1 (muayene, sigorta vs.), tim
bakim onarim islemleri, ara¢ tahsisi ve araci kullanacak personel gorevlendirmeleri harcama
biriminin tasarrufunda olacaktir.

(f) Yetkili Makamin onayi ile giinlikk ¢aligma saati disinda ve tatil giinlerinde gérevde
bulunmasma ihtiya¢ duyulan personelin isyerine gelis ve gidisleri igin birbirine yakin
giizergahta bulunanlarin ayni aracgtan yararlanmalar1 saglanmak suretiyle servis araci tahsis
edilebicektir.

(9) Araglarin periyodik bakim, onarim, muayene ve sigorta islemleri idari ve Mali
Isler Daire Baskanlig1 tarafindan takip edilecektir.

(8) Arac, gorev baslangicinda Universite otoparkindan alinacak ve gorev
tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilacaktir. Mesai saatleri disindaki (hafta
sonu , resmi tatiller ve gece geg saatler) ara¢ gorevlendirmelerinde hizmetin aksamamasi igin
Rektor veya yetkilendirecegi personel aracin uygun bir park yerine birakilmasina karar
verebilir.

(h) Acil durumlar disinda her ara¢ soforii tarafindan sevk ve idare edilecektir.

(i) Sofor haricinde, gorevlendirmede tasit kullaniminin zorunlu oldugu hallerde kamu
gorevlisinin tasit siirmeyi kabul etmesi ve gerekli ve gecerli siiriicii belgesine sahip olmasi
halinde kamu gorevlileri de tasit kullanmak i¢in gérevlendirilebilecektir.

(1) Tasitlar goreve ciktiginda Arag Talep Formunun ilgili kism1 araci kullanan sofor
tarafindan eksiksiz olarak doldurulup imzalanacaktir.

(J) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi diginda, yazili bir
emir ve talimat bulunmadikga, tagita herhangi bir yolcu veya yiik almayacaktir.

(K) Arag siiriiciileri tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen
gosterecek, kendilerine Universite tarafindan verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin



dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve vyetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz
aciklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyeceklerdir.

(I) Her tasit avadanlig ile birlikte soforlere zimmetlenecektir. Bu tasitlarin periyodik
i¢c ve dis temizliginden tiim soforler sorumlu olacaktir.

(m) Arac gorev kagidinda belirtilen giizergahi asan kullanimlarda ve kullanimda
kurallara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli idari islem yapilacaktir.

(n) Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet strtculere aittir

(o) Araclardan, tizerine zimmetli olan soforler, gegici gorevlendirilmelerde ise gorevli
soforler ve ilizerine zimmetli olmayan araci kullanmasi halinde aracit kullanan sofdrler
sorumludur. Araclar her gun goreve baslamadan ve araci devir almadan 6nce kontrol edilmeli,
gunlik bakimi yapilmali, diger bakim islemlerinin takibi yapilmalidir.

Yurarlik ve Uygulama

Madde 8 - Bu Ydénerge Munzur Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yirirliige girer.

Yurdtme

Madde 9 - Bu Yonerge hiikimlerini Munzur Universitesi Rektori yiir(itir.



