T.C.
MUNZUR UNIVERSITESI 5
SU URUNLERI FAKULTESI DEKANLIGI
KAPSAM

Madde 1. Bu yonerge Munzur Universitesi Su Uriinleri Fakiiltesi Ogrencilerinin Fakiilte
Diplomasina hak kazanabilmeleri i¢cin mesleki bilgi ve becerilerinin arttirilmasi amaciyla, staj
programlarina alinmalarinda izlenecek yollar1 ve staj uygulamalarina iliskin hiikiimleri kapsar.

AMAC VE GENEL BILGILER

Madde 2. Su iirlinleri staj programinin temel amaci, 6grencilerin su Uriinleri ile ilgili kamu ve 6zel
sektor alanlarinda mesleki bilgilerini gelistirmek ve yeni teknolojik gelismeleri ¢aligma
ortamlarinda gorerek bizzat uygulamalarina katilmaktir. Fakiiltelerde laboratuar ortamlarinda
ogrendigi mesleki bilgilerin ¢aligma ortamlarinda kullanilmasi, c¢alisma siirecinde bilgi ve
teknolojiden nasil yararlanildigini izleme olanagini elde ederek mesleki bilgilerini gelistirmesidir.

Madde 3. Staj yapma siiresi, bahar donemi sonunda yazin farkli alanlarda (yetistiricilik, temel
bilimler, isleme teknolojisi vb.) olmak {izere toplam 30 is giiniidiir.

Madde 4. Stajlar, 6grenci tarafindan tercih edilen ve staj komisyonunca da uygun goriilen kamu
kuruluslarinda veya 6zel isletmelerde yapilir.

Madde 5. Ogrenciler staj siiresince staj defterlerine raporlarini yazmak ve staj dénemi sonunda, staj

yapilan yerlerin yetkili amirleri tarafindan imzalanmis olan staj defterlerini staj komisyonuna teslim
etmek zorundadirlar.

Madde 6. Staj bilgilendirme toplantist her yil Giiz Dénemi igerisinde yapilir ve bu bilgilendirme
toplantisina staj yapacak 6grencilerin katilmasi zorunludur.

STAJ KOMISYONU

Madde 7. Fakiilte Yonetim Kurulu, o6grenci stajlart ile ilgili her tiirli islem ve sonuglari
degerlendirmek iizere Dekanin Baskanliginda her Anabilim dalindan bir &gretim eleman:
gorevlendirerek Staj Komisyonu olusturur. Dekan Staj Komisyon Bagkanligini gerek gordiigiinde
Yonetim Kurulu Karari ile bir bagkasina devredebilir. Staj Komisyon Bagkani {iyelerinden birini
raportor olarak gorevlendirebilir.

STAJ ALANLARI

Madde 8. Staj, asagida belirtilen yerlerde yapilir;

1) Su iiriinleri ile ilgili kamu kuruluslar1 (Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanligi, DSI Genel
Miidiirliigii, Su Uriinleri Fakiilteleri ve boliim laboratuarlari, Deniz Bilimleri ve Teknolojisi
Fakiilteleri, Yiiksekokul, Enstitiiler, Su Uriinleri Kooperatifleri, Su iiriinleri arastirma ve uygulama
merkezleri vb.)

2) Su driinleri ile ilgili 6zel isletmeler (Cipura, levrek, alabalik, sazan {iretim tesisleri ve
akvaryum baliklar iiretim ¢iftlikleri, kuluckahaneler ve balik hastaliklar1 laboratuarlar1 vb.)

3) Su iirlinlerine dayal1 6zel sanayiler (Balik yemi fabrikalari, ag fabrikalari, su tirlinleri isleme
tesisleri vb.),



4) Balik¢1 gemileri (12 m dstii ticari tekne; trol, girgir) ve arastirma gemileri. Turistik ve
gezinti tekneleri, profesyonel dalis merkezleri bu kapsama dahil degildir.

Madde 9. Ogrenciler stajlarin1 yurt disinda da ilgili kurum ve kuruluslarda yapabilirler. Staj
yerleriyle ilgili olan tiim bagvurular staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.

STAJ YAPILABILECEK DONEMLER

Madde 10. Egitim siireci devam eden Ogrencilerin tercih edecekleri alanlardaki staj egitimi, 6.
(altinc1) yariyil sonunda Yaz doneminde biitiin olarak otuz (30) is giinli yapilir. Ancak zorunlu
kosullarda egitim siireci biten 6grenciler, staj komisyonunun onay1 dahilinde stajin1 tamamlar.

STAJ YERLERININ BELIRLENMESI VE KABULU

Madde 11. Ogrenci kendi mesleki gelisimi acisindan faydali olabilecek donanimli kurum veya
isletmeyi, staj yeri olarak tercih etmelidir. “Isyeri Staj Teklif Formu”nu ve “Isyeri Staj Kabul
Formu”nu alarak ilgili staj yapacagi kurum veya isyerine sunar. Ogrenci, Isyeri Staj Kabul
Formu’nu ilgili staj yerinde onaylattiktan sonra fakiiltemiz dekanlifina bu belgeyi vermek
zorundadir. Staj yerinden kabul yazis1 alindiktan sonra staj komisyonunun da onayimin alinmasi
gereklidir. Ogrenci Staj Komisyonuna, kendisinin talep ettigi kurulusta staj yapmak icin Ogrenci
Isleri biriminden alacak Isyeri Staj Kabul Formu’nu kurulus yetkilisine onaylattirir. Onayli ve
miihiirlii ya da kaseli bu belge, komisyon tarafindan degerlendirilir. Uygun goriildiigli takdirde staj
programina alinir.

Madde 12. Isyeri Staj Kabul Formunun Mayis ay1 sonuna kadar staj komisyonuna onayinin
alinmasi gerekir. Bu tarihten sonra staj i¢in komisyona basvurular degerlendirilmeyecektir.

Madde 13. Yurt disinda staj yapacak ogrenciler, staj yilinin basinda OCAK ay1 iginde, gerekli
islemleri yiiriitmek iizere staj komisyonuna dilekge ile bagvurur. Ogrenci yurt dis1 staj yerini kendi
imkanlar1 ile bulup, davet mektubunu da bu dilekge ile birlikte Fakiilte 6grenci isleri birimine
basvuruda bulunur. Dilekg¢ede belirtilen iilke ve kurulusta stajin uygunlugu komisyonca onaylandigi
takdirde, 6grenci igleri birimi tarafindan gerekli islemlere baglanir.

Madde 14. Staj yeri i¢in herhangi bir girisimde bulunmayan o6grenciler icin Fakiilte staj
komisyonu, o yil i¢in 6grencilerin staj yapacagi kuruluglar ilan eder ve bu ilandan her 6grenci 3

adet staj yeri tercih eder. Komisyon daha sonra bu tercihleri degerlendirir.

Madde 15. Fakilte staj komisyonu, degerlendirme toplantilarinin ardindan bagvuru sonuglarini
HAZIRAN aymin ilk haftasinda agiklar.

Madde 16. Yaz okuluna kayitli olan 6grenciler, yaz tatili boyunca staj programina alinmazlar.
Madde 17. Ogrenciler, staj komisyonunun kesinlestirip ilan ettigi listeye gére staj kuruluslarina
gitmek zorundadir. Ozel durumlarda staj yeri degisikligi icin 6grenci komisyona basvurup onay

almak durumundadir.

STAJYER OGRENCI SOSYAL GUVENLIK BEYANNAMESI

Madde 18. Staj yapacak olan 6grenci, staj yapacagi isletme ya da kurulusa gitmeden once fakiilte
ogrenci isleri biriminde Stajyer Ogrenci Sosyal Giivenlik Beyannamesi'ni doldurup ayni birime
teslim etmek zorundadir. Bu beyannameyi bildirmeyen 6grencilerin staj yapmalarina izin verilmez.



STAJ DEFTERININ HAZIRLANMASI

Madde 19. Ogrenci staj yerine giderken Staj Defteri’ni Fakiilte Sekreterligi’nden alir. Ogrenci her
giin su triinleri formasyonu ¢ercevesinde yiiriittiigii uygulama ve g¢aligmalarini defterin ayrilan
bosluklarina 6zenli bir sekilde yazar. Yazilanlar1 kurulus yetkilisine onaylattirir. Stajin sonunda ise
kurulus yetkilisi Isyeri Staj Degerlendirme Formu’nu doldurarak kapali bir zarf icerisinde elden
veya posta/kurye ile (Munzur Universitesi Su Uriinleri Fakiiltesi Dekanligi Staj Komisyonu
Baskanlig1 62100 Merkez-TUNCELI) adresine gonderir. Ogrenci staj sonunda imzali ve onayli staj
defterini, isletme hakkinda raporunu da (staj defterinin son sayfasina yazilacak) staj komisyonuna
teslim eder.

Madde 20. Staj Defteri ve Isyeri Staj Degerlendirme Formu ile ilgili énemli hususlar asagida
belirtilmistir;

1) Ogrenci staj defterine ve isyeri staj degerlendirme formuna mutlaka YOK Yonetmeligine uygun
resmini yapistiracak ve resmin iizerine kase ve miihiirlenecektir.

2) Staj defterinin ilk sayfasi eksiksiz olarak doldurulacak, isyerinin kasesi, imzasi ve bilgileri
yazilacaktir,

3) Staj defterinin is yeri / kurum tanitim sayfasinda, isyeri / kurum tanitilmali, ig yerinin sematik
plan1 ve amaci, imalat konusu ve isleyisi, imalat kapasitesi, personel sayisi ve gorevleri, kazalardan
korunma tedbirleri, igyeri 1sitma, havalandirma ve aydinlatma, maliyet muhasebesi, deneysel
caligma alanlar1 ve kalite kontrol, hammadde temini ve depolama, satis ve nakliye sistemleri, is
yerinin verimliligi, isletme problemleri ve ¢6ziim dnerileri gibi benzeri konular agiklanmalidir.

4) Staj defterinin tiim sayfalar1 is yerinin yetkili amiri tarafindan tek tek imzalanacaktir.

5) Staj defteri yeterli gelmiyorsa, A4 boyutlarinda standart kagitlara bilgiler, ¢izimler ve grafikler
hazirlanarak ayr1 bir dosya ile staj defterinin ekinde verilecektir. Ek dosyadaki tiim A4 kagitlarinda
da ig yeri veya kurum yetkilisinin onay1 bulunacaktir.

6) Defterler eksiksiz (tiim sayfalar1 dolu olarak) ve diizenli olacak, elle ¢izilen sekiller ve yazilarda
teknik resim kurallar1 uygulanacaktir. Staj defterleri ¢izim hari¢ tilkenmez veya dolma kalem ile
diizgiin okunakli norm yazi ile yazilacaktir.

7) Staj Defterlerine sadece o isyerindeki teknolojik bilgiler yazilacaktir. Yapilan islemler, islem
basamaklar1 halinde belirtilecektir. Ders kitaplarinda bulunan bilgiler detaylandirilarak
yazilmayacaktir.

8) Imzas1 ve kasesi eksik olan defter kesinlikle degerlendirmeye alinmayacaktir.

9) Hazir sekiller fotokopi, fotograf veya baska metotlarla ¢ogaltilarak uygun sekilde yapistirilarak
sunulabilir.

10) Staj defteri kaybolan 6grenci bu defteri tekrar temin etmek zorundadir, aksi halde staj
yapmamis sayilir.

STAJ YAPILAN ISLETMENIN CALISMA KURALLARINA UYMA SARTI

Madde 21. Ogrenciler staj yerinde o is yerinin tiiziik, yonetmelik, is ydnergelerine ve kurallarmna
uymak zorundadirlar. Ogrenci staj yapmak istedigi isletmenin kurallarina uymay: taahhiit etmis
sayilacaktir. Isyeri Staj Degerlendirme formunda bu kurallara uygun davranmadig: tespit edilirse,
Ogrencinin staji1 kabul edilmeyecektir.

Madde 22. Haklarinda sikayet bulunan 6grenciler i¢in 6grenci Disiplin Ydnetmeligi uygulanir.

STAJYER OGRENCININ DENETLENMESI

Madde 23. Stajyer Ogrenciler staj kuruluslarinda Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan
gorevlendirilecek bir 6gretim tliyesi / 6gretim elemaninca en az bir kez denetlenebilir. Denetleme
yapildig: takdirde, gorevli 6gretim iiyesi / 6gretim elemant staj komisyonuna goriis bildirir.



STAJ DOSYASININ TESLIM BICiMi VE ZAMANI

Madde 24. Stajin bitimiyle birlikte stajyer 6grenci, staj yaptigi yerin yetkililerine staj defterini
tasdik ettirir. Daha sonra bu defter ile staj yeri/ kurumu tarafindan tasdik edilen Isyeri Staj
Degerlendirme Formu kapali ve miihiirlii zarf igerisinde ya posta ile gonderilir veya stajyer
tarafindan yartyil baglangicinin ilk i¢ haftas1 icerisinde 6grenci isleri birimine teslim edilir.

Madde 25. Staj defterini teslim eden dgrencinin defteri kesinlikle geri verilmez. Staj komisyonu
Ogrencinin staj defterini inceler. Bu inceleme sonucunda staj raporu hazirlanir. Staj dosyalarini (Staj
Defteri ve Isyeri Staj Degerlendirme Formu) zamaninda teslim etmeyen o&grencilerin stajlari
gecersiz sayilir.

DEGERLENDIRME

Madde 26. Staj defterleri, Isyeri Staj Degerlendirme formlar1 ve varsa denetleyicinin goriisleri staj
komisyonu tarafindan incelenir. Staj degerlendirme sonucunda basarisiz bulunan 6grenciler tekrar
staj yapmak zorundadirlar. Staji kabul edilen 6grenciler, Staj Komisyonu’nun ilan edecegi bir
tarihte sozlii sinava alinurlar.

Madde 27. Komisyon, sozlii olarak yapilacak degerlendirme siavinda, yaptigi stajin disinda
mesleki egitimiyle ilgili konularda da 6grenciye soru sorma hakkina sahiptir. Staj komisyonunun
yapilan stajla ilgili basar1 degerlendirmesi BASARILI/BASARISIZ olarak belirtilecektir.

Madde 28. Staj sonuglari, Fakiilte ilan panosunda ve Fakiilte web sayfasindan ilan edilir.

Madde 29. ikinci Ogretim dgrencilerine de ayni staj ilkeleri uygulanr.

YURUTME

Madde 30. Bu yonerge, Munzur Universitesi Su Uriinleri Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan yiiriitiilir.
YURURLUK

Madde 31. Bu yénerge, Munzur Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

EKLER:
1. Isyeri Staj Kabul Formu.
2. Staj Defteri
3. Staj Degerlendirme Formu
4. Stajyer Ogrenci Sosyal Giivenlik Beyannamesi



