BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
MADDE 1 - Amag
Bu y&nergenin amaci, Munzur Universitesi’ne bagli birimler tarafindan hazirlanan ve Bilimsel
Yaymlar Koordinatorliigii tarafindan planlanip karara baglanan eserlerin, “Munzur Universitesi
Yaymlar1 markasi ve standartlar1 kapsaminda elektronik veya basili olarak yayimlanmasi,
sunulmasi, dagitimi ve satisina iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

MADDE 2 — Kapsam

Bu yénerge, Munzur Universitesi Yayinevi tarafindan yayimlanacak tiim basili ve elektronik
yayinlar1 kapsar.

MADDE 3 - Dayanak

Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmstir.

MADDE4 - Tanimlar

Bu Ydnergede gecen;

a) Universite: Munzur Universitesi’ni,

b) Rektdr: Munzur Universitesi Rektoriind,

¢) Rektorlik: Munzur Universitesi Rektorliigii nii,

d) Senato: Munzur Universitesi Senatosu’nu,

e) Yonetim Kurulu: Munzur Universitesi Yonetim Kurulu’nu,

f) Universiteler Yaymn Yonetmeligi: Yiiriirliikteki Universiteler Yayim Yonetmeligi’ni,

) Yaymevi / Yayin Komisyonu: Munzur Universitesi Yaymevi biinyesinde olusturulan
Yaym Komisyonu’nu,

h) Yaymn/Eser: Munzur Universitesi akademik ve idari personeli ile dgrencileri tarafindan
hazirlanan veya liniversite disindan yayimlanmak tizere 6nerilen akademik eserler ile ders
materyallerini ve liniversiteye ait siireli yayinlari,



1) Yazar: Universite Yaymevinde yayimlanan veya yayimlanmasi planlanan her tiirlii eserin
yazarini,

i) Editor: Belirli bir alanda veya farkli konularda hazirlanan yazilar1 diizenleyerek kitap veya
yayin haline getiren ve yayina hazir hale getiren kisiyi,

j) Yonerge: Munzur Universitesi Yayievi Yonergesi’ni

k) Acik Erisim: Arastirmacilar1 tarafindan iiretilmis bilimsel yaymlarin ve eserlerin tam
metinlerine finansal, yasal ve teknik engeller olmaksizin kamuya agik internet araciligiyla
iicretsiz olarak erisebilmelerini,

I) Telif Hakki: Kisinin her tiirlii fikri miilkiyete haiz tirtinleri i¢in hukuken saglanan haklari,

m) Elektronik Yaym: Elektronik ortamda hazirlanip kullanima sunulan kitap,dergi, sunu,
belge, seminer, video, ses kaydi, animasyon (sesli, sesli-goriintiilii araclar) vb. egitim-6gretim,
bilimsel ve kiltlir-sanat amach trtnleri,

n) Hakem: Yaymevi tarafindan basilmak iizere isleme alinan eserlerin akademik olarak alana
uygunlugunu denetleyen, bilimsel yenilik ve 6zgilinliigii hakkinda akademik diislincesini
paylasan, kurum i¢i olarak siirece katilabilen, yayinevi editorii tarafindan gorevlendirilen en az
doktora derecesine sahip olan kisidir.

IKINCI BOLUM
Yonetim Yapisi, Olusumu, Gorev ve Yetkileri

MADDE 5- Yayin Komisyonu
Yayin Komisyonu Uyeleri asagidaki iiyelerden olusur:

a) Rektor tarafindan gorevlendirilen bir Rektdr Yardimeisi/Bilimsel Yayinlar Koordinatorii

b) Bilimsel Yayinlar Koordinatér Yardimcilari

c) Bilimsel Yaym Koordinatorliigliniin yonetim kurulu tiyeleri
MADDE 6- Kurul iiyeleri ti¢ y1l siire ile gérevlendirilir.
MADDE 7- Gorev siiresi dolan tiyeler yeniden gorevlendirilebilir.
MADDE 8- Yayin Komisyonu, gerekli oldugunda belirli bir giindemle toplanir.

MADDE 9-Yayin Komisyonu, iiyelerinin salt ¢ogunlugu ile toplanir ve kararlarini toplantiya
katilanlarin oy ¢oklugu ile alir.

MADDE 10-Yayin Komisyonu'na, Rektor tarafindan gorevlendirilecek Rektor
Yardimcisi/Bilimsel Yayinlar Koordinatorii baskanlik eder.

MADDE 11- Yaym Komisyonu Bagkani, gerekli gordiigii hallerde, belirli konularda bilgilerine
basvurulmak iizere ilgili 6gretim elemanlarint ve Genel Sekreter’i veya gorevlendirecegi bir
idari personeli toplantiya davet edebilir.



MADDE 12- Yayin Komisyonu’nun Gorev ve Sorumluluklari
Yaym Komisyonu asagidaki gorev ve yetkilere sahiptir:

a) Her akademik yil i¢in, yaymevine sunulan veya yayinevi tarafindan yayimlanmasi planlanan
biitlin yayin onerilerini igeren yillik calisma plani ve takvimini degerlendirmek.

b) Yaymevine sunulan basima hazir eserleri inceleyerek, nitelik ve egitim-6gretim ihtiyaglari
bakimindan yayima uygun olup olmadiklarina karar vermek.

¢) Yayin onerilerini degerlendirmek; yayimlanmasi uygun goriilen eserlere iligkin telif iicreti,
baskiya iligkin teknik ozellikler ile baski sayist ve adedine dair hususlar1 igeren Oneriyi
hazirlamak, yayimlanmasi uygun bulunan eserler i¢in dncelik sirasina gore liste olugturmak,
yayinlara esas teskil edecek yazim ve diizeltme tislubuna iliskin sekli nitelikleri belirlemek.

¢) Eserlerin, bu usul ve esaslarda belirtilen gruplardan hangisine girdigini belirlemek; basim
siras1, baski adedi, basim sekli, maliyet, satis fiyati ve 0denecek telif haklar1 bakimindan
sunulan onerileri degerlendirerek karara baglamak.

d) Yayimlanmasi uygun goriilen eserler listesinde yer alan bir eserin yayimlanamamasi halinde,
yayinevi ¢aligmalart i¢in biitgede ayrilan tutar1 agmamak kaydiyla, listede yer alan bagka bir
eserin yayimlanmasina iligkin oneri hazirlamak.

e) Yayinlarin incelenmesine iligkin uzman hakem heyetlerini olusturmak.

MADDE 13- Yaym Komisyonu, ¢caligmalarinda 6gretim elemanlari ile diger idari personelin
hizmetlerinden yararlanir. Yayin Komisyonu biitiin ¢alismalarin1 ve islemlerini; kararlar,
gorevlendirmeler, bildirimler ve benzeri hususlar dahil olmak tizere yazili olarak yiiriitiir.

MADDE 14- Yaym Komisyonu’nda alinan kararlar Bilimsel Yayinlar Koordinatorliigii niin
onayi ile kesinlesir.

Bilimsel Yayinlar Koordinatorliigii Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 15- Bilimsel Yaymlar Koordinatorliigii asagidaki gérev ve sorumluluklar1 yerine
getirir:
a) Yaymevinin telif, ¢eviri, basim ve benzeri haklarma sahip oldugu biitiin eserlere iligkin

ayrintili raporu her takvim yilinda giinceller.

b) Yayin Komisyonu’nun onayina sunulmak {izere yayin 6nerilerini, yillik ¢calisma planini ve
takvimini hazirlar.

¢) Yayin Komisyonu tarafindan hazirlanan &nerileri, Universite Yonetim Kuruluna sunarak
onay slirecini yuriitiir.

¢) Yillik biitce taslagini hazirlar ve Universite Yonetim Kurulu’nda karara baglandiktan sonra
Senato’nun onayina sunulmak iizere Yayin Komisyonu’na iletir.



d) Dagitim, indirim, reklam, fuarcilik ve benzeri konulara iligkin sézlesmeleri degerlendirir ve
Rektorliikk onayina sunar.

e) Yaym Komisyonu tarafindan yayimlanmasi 6nerilen yayinlar ve ¢aligma takvimi uyarinca,
yayimlanmasi uygun goriilen Tiirkge ve yabanci dildeki telif ve geviri eser sahipleri ile
yiiriitiilmesi gereken miizakereleri gerceklestirir.

f) Yayimlanmas1 6nerilen yayinlarin, calisma takvimine uygun bi¢imde yayina hazirlanabilmesi
amaciyla eser sahibi, editor, dizgici, matbaa, tasarimci ve hizmet alinan diger kisilerle gerekli
koordinasyonu saglar. Bu kisilerle yapilacak her tiirlii anlagma ile teslim edilen is ve {iriinlere
iliskin olarak Rektdrliik’ten onay alir.

g) Kitap &nerileri icin ¢agriya cikilmasi ve onerilerin toplanmasi siirecini yiiriitiir. Onerilere
iliskin raporu hazirlar ve Yayin Komisyonu’na sunar.

g) Onaylanmus biitge kapsaminda yer alan yayinevi biitgesinin uygulanmasini takip eder ve idari
ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii ile koordinasyonu saglar.

h) Yaymevi faaliyetleri igin gerekli hizmet ve mal alimlarina iliskin olarak Universite’nin idari
ve Mali Isler Daire Baskanligi/Doner Sermaye Isletme Miidiirliigiinii bilgilendirir; yaymevi
tarafindan gerceklestirilecek satin almalarin, Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Déner
Sermaye Isletme Miidiirliigii koordinasyonunda, Universite’nin ihale yonetmeligi ile genel
usullerine uygun bigimde yapilmasini saglar.

1) Yayinevi faaliyetleri kapsaminda akdedilecek sézlesmelerin, Universite nin kurallar1 ve ig
stireclerine uygun bigimde yapilabilmesi icin ilgili idari birimlerle koordinasyonu saglar.

1) Yaymnevi tarafindan yayimlanan biitiin eserlerin pazarlama ve satis siireglerini koordine eder.

UCUNCU BOLUM

Yayin Tiirleri, Yayin Bicimi, Basvurular, Eserlerin Incelenmesi, Yayin Karari, Telif ve
Eselerin Saklanmasi

MADDE 16- Yayin Tiirleri

Universite tarafindan yayimlanacak eserlerin yayimlanma 6nceligi asagidaki

gibidir:

a) Edebi Eserler: kiiltiirel ve estetik ag¢idan deger tasiyan, 6zgiin ya da derleme nitelikte
hazirlanmis eserlerdir. Bu kapsamda yer alan baslica tiirler sunlardir:

Siir Kitaplar: Lirik, epik, didaktik vb. siir tiirlerinde yazilmis, bireysel ya da kolektif eserler.

Roman: Kurguya dayali, genis hacimli, karakter ve olay orgiisii bakimindan derinlikli anlati
eserleri.

Hikaye: Kisa anlat1 formunda, sinirli karakter ve olay ¢evresinde gelisen edebi metinler.



Deneme: Yazarin bireysel diislince, gozlem ve yorumlarini estetik bir dil ile aktardigi serbest
tlrdeki eserler.

Tiyatro (Oyun Metinleri): Sahneleme amaci tasiyan dramatik metinler (trajedi, komedi, dram
vb.).

Biyografi / Otobiyografi: Gergek kisilerin yasamlarini edebi bir iislupla ele alan anlatilar.

Gezi Yazilar: (Seyahatname): Farkli cografyalarin kiiltiirel ve toplumsal 6zelliklerini gézleme
dayali olarak aktaran eserler.

Am (Hatirat): Yazarin gegmis deneyimlerini ve tanikliklarini edebi bir dille aktardigi metinler.

Edebi Elestiri ve Inceleme: Edebi eserlerin kuramsal ve estetik acidan analiz edildigi
calismalar.

b) Ders Kitab1 / Bilimsel Kitap: Universitenin hazirlik, 6n lisans, lisans, lisansiistii egitim
programlarinda zorunlu/se¢meli ders olarak okutulan ve ilgili kurullarca belirlenmis egitim
programini kapsayan telif veya geviri eserlerdir. Bu kitaplarin adlari, genel olarak iliskili
olduklar1 derslerin adlariyla drtiigmelidir.

¢) Yardime1 Ders Kitabi / Bilimsel Kitap: Universitenin hazirlik, 6n lisans, lisans, lisansiistii
egitim programlarinda zorunlu/se¢meli olarak okutulan ders igeriginin bir kismini1 dogrudan
veya dolayli olarak kapsayan telif veya geviri eserlerdir.

¢) Arastirma, Inceleme Kitabi: Arastirma ve incelemeye dayali, ortaya koydugu bulgularla
kendi alanina O6nemli bilimsel katkilar saglayacagi diistiniilen ve iiniversitenin akademik
sayginligina katki saglayacagi degerlendirilen 6zgiin bilimsel kitaplardir.

d) Bildiri Kitabi: Yiiksekogretim, kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarca gerceklestirilen kongre,
sempozyum, ¢alistay, panel ve benzeri bilimsel toplantilarin sunu metinlerini igeren yayinlardir.

e) Popiiler Bilim ve Sanat Kitaplan (Dizi ve El Kitaplari): Bilim, sanat, egitim ve kiiltiir
alanlarinda topluma ve kamuoyuna bilgi aktarmak amaciyla hazirlanan kitap, kitapcik, brosiir
ve benzeri yayinlardir.

f) Armagan/Hatira Kitaplar: Topluma ve Universiteye bilimsel calismalari ve gorevleri ile
hizmet etmis kisiler veya milli giinler i¢in fakiilte, yliksekokul, boliim, ana bilim dal1 ve benzeri
birimler tarafindan hazirlanmis kitaplardir.

g) Prestij, Kiiltiir ve Miras Yaymlari: Basta Munzur havzasi ve ¢evresi olmak iizere;
bolgenin inang sistemleri (ritiieller, sozlii gelenekler, kutsal mekanlar), tarihi, dil varligi,
folkloru, dogas1 ve sanat eserleri iizerine hazirlanan; bilimsel/akademik inceleme niteligi
tagiyan, gorsel igerigi zengin, yliksek baski kalitesine sahip ve {iniversitenin kurumsal temsil
giliciinii artiran 6zgiin eserlerdir.

h) Acik Ders Kaynaklar1 (ADK): Sadece PDF formatinda degil, interaktif materyallerle
desteklenen, herkesin erisimine agik dijital egitim kaynaklari.

1) S0zluk ve Ansiklopediler: Belirli bilim dallarina veya yerel kiiltiire yonelik hazirlanan
terminoloji ¢aligmalari.

i) Raporlar ve Politika Belgeleri: Universite biinyesindeki uygulama ve arastirma
merkezlerinin hazirladig, stratejik 6neme sahip yillik raporlar veya sektdrel analizler.



J) Cocuk ve Genglik Yaymlari: Bilimi ¢ocuklara sevdirmeyi amaglayan akademik onayli
populer bilim serileri.

MADDE 17 — Yayin Bi¢imi

Munzur Universitesi Yayinlar1 kapsaminda yayimlanan eserlerin fiziksel ve dijital nitelikleri
ile eserde yer almasi gereken asgari unsurlar asagida belirtilmistir. Bu nitelikler, Bilimsel
Yaymlar Koordinatorliigii tarafindan giincellenebilir.

a) On Kapak

« Yaymlarin 6n kapaginda “Munzur Universitesi Yayinlar1 / Munzur University Press”
logosu yer alir.

o Eserin bashigi, yazar/editor adi ve gerekli goriilen tanitict bilgiler bulunur.

« Dijital yayinlarda kapak tasarimi ekran uyumlu (web ve mobil goriintiilemeye uygun)
hazirlanir.

b) Arka Kapak

e Eserin kisa tanitim metni yer alir.
e Yazar/editor bilgileri ve gerekli goriilen diger agiklamalar eklenir.
o Dijital yayinlarda arka kapak bilgileri ayr1 bir sayfa olarak sunulabilir.

¢) i¢ Kapak
I¢ kapakta asagidaki bilgiler yer alir:

o Eserin Tiirkce veya Ingilizce bashig1

e Yazar/editér/yayin komisyonu isimleri

e ORCID bilgileri (varsa)

e “Munzur Universitesi Yayinlar1 / Munzur University Press” logosu

e Yayinci bilgileri ve adresi

e Yaym yili

e ISBN numarasi

e DOI numarasi (varsa)

o Basili eserlerde matbaa bilgisi (varsa)

o Ic kapagin arka yiiziinde “Munzur Universitesi Y&netim Kurulu’nun 00/00/0000 tarih
ve 00/00 nolu karart ile basilmistir” ibaresi, telif haklari ile ilgili olarak copyright
yazisl,

d) i¢ Kapak (Dergiler)



Dergilerde i¢ kapakta asagidaki bilgiler bulunur:

 Imtiyaz sahibi

o Editor ve editoryal kurul bilgileri

e Kurum ve ORCID bilgileri

e Yayin tarihi (ay ve yil)

e Yayinci adi ve adresi

e Derginin tarandig1 indeksler (varsa)
e Yazi isleri sorumlusu

e) Sirt (Basihi Yayinlar)

o Basili yayinlarda sirt kalinlig1 uygun ise:
o Universite amblemi

o Yaym adi
o Yaym yili
yer alir.

f) Yayin Boyutu ve Formati
Basihi Yayinlar:

e Yaymlar, Times New Roman veya Ariel yazi tipinden biri ile 10, 11 ya da 12 punto yazi
tipi boyutlarindan biri segilerek, 16 x 24 cm veya 20 x 28 cm odlgiilerinde hazirlanir
o Gerekli durumlarda farkli ebatlar kullanilabilir

Dijital Yayinlar:

o PDF formatinda yayimlanir
e A4 veya 16 x 24 cm sayfa duizeni tercih edilir
e Web ve mobil uyumlu tasarim esas alinir

g) Dijital Yayin Standartlarn

e Yayinlar agik erisim formatinda sunulabilir

e Metinler aranabilir (searchable PDF) olmalidir

e Dosya boyutu ve ¢oziiniirliik erisilebilirlik agisindan optimize edilir
e Gorseller yiiksek ¢oziiniirliikte olmalidir

e Gerekli durumlarda ePub veya benzeri formatlar kullanilabilir

MADDE 18- Yayin Bagvurular

Munzur Universitesi Yaymevi kapsaminda yayimlanmasi talep edilen eserler, Munzur
Universitesi Yaymevi web sayfasinda belirtilen esaslara uygun olarak hazirlanir ve ilgili



bagsvuru formlar1 doldurularak (Munzur Universitesi Yaym Oneri Formu) doldurularak
elektronik ortamda iletilir. Bildiri kitab1 kapsaminda degerlendirilecek yayinlar, ilgili bilimsel
toplantinin gerceklestigi tarihten itibaren en gec alt1 ay icerisinde, dlizenleme kurulu tarafindan
yayina hazir halde Yayinevi Yaym Komisyonu’na sunulur.

MADDE 19- Eserlerin Incelenmesi ve Hakemlik Siireci
Bu Yonergede belirtilen esaslara uygun olarak hazirlanan ve bagvurusu yapilan eserler igin:

a) Siireli dergilere gonderilen eserler, bi¢cim ve teknik agidan ilgili derginin editor kurulu
tarafindan incelenir.

b) On inceleme sonucunda uygun bulunan eserler, editdr tarafindan hakem degerlendirmesine
sunulabilir.

c) Editor, hakem goriislerini dikkate alarak bagvuru hakkinda karar verir ve uygun bulunan
eserleri yayimlanmak iizere Yayin Komisyonu’na sunar.

Hakemlik Siireci
1. Hakemlik Siirecinin Genel Yapisi

Hakemlik siireci, akademik yayinlarin bilimsel kalitesini gilivence altina almak amaciyla
yiriitiillen temel degerlendirme mekanizmasidir. Bu siirecte amag; gonderilen calismalarin
Ozglinliik, bilimsel katki, metodolojik yeterlilik ve etik uygunluk ac¢isindan
degerlendirilmesidir.

Hakemler, editor tarafindan ¢alismanin konusu ile ilgili uzman kisiler arasindan secilir ve
degerlendirme siireci boyunca etik ilkeler ile hakemlik kriterleri hakkinda bilgilendirilir.

Hakemler, hakemlik davetini kabul ettikleri andan itibaren “Hakemlerin Sorumluluklar ve
Uymasi Gereken Etik Ilkeler” ile “Hakemlik Siirecleri’ne iliskin diizenlemeleri dikkate almakla
yikiimliidiir.

Hakemler; uygun bir degerlendirme yapmak icin gerekli uzmanliga sahip olduklari, kor
hakemlik gizliligine uyacaklar1 ve esere iliskin bilgileri her kosulda gizli tutabilecekleri
caligmalarin hakemligini kabul etmelidir.

2. Hakem Atama ve Davet Siireci

» Hakemler, yalnizca uzmanlik alanlarina uygun ¢alismalar1 degerlendirmeyi kabul etmelidir.

« Hakemlik daveti alan kisi, davetin kendisine iletilmesinden itibaren 7 (yedi) giin i¢inde kabul
veya ret bildiriminde bulunur. Bu siire igerisinde herhangi bir geri doniis saglanmamasi halinde
hakem degerlendirmeyi kabul etmemis sayilir ve editor tarafindan yeni hakem atamasi yapilir.



e Degerlendirmeyi kabul eden hakem, raporunu 30 (otuz) giin i¢inde sunmakla yiikiimliidiir. Bu
stire icerisinde degerlendirmeyi tamamlayamayan hakeme, talebi halinde 7 (yedi) giine kadar
ek siire verilebilir. Hakemin ek stire talep etmemesi durumunda editor yeni bir hakem atayabilir.

o Hakemlik davetinin kabul edilmesi iizerine editor, bagvuru formunda yer alan yazar bilgilerini
gizleyerek eseri hakeme iletir.

e Hakemlerden, Yayin Degerlendirme Formu’nu doldurmalar1 ve eserle ilgili kabul veya ret
yoniindeki goriislerini somut gerekgelerle agiklamalari istenir.

3. Hakemlik Siirecinin Isleyisi
3.1. Hakem Sayis1

e Her calisma en az iki hakeme gonderilir.
o Gerekli goriilmesi halinde daha fazla sayida hakem atanabilir.

3.2. Degerlendirme Kriterleri

Hakemlerin, degerlendirme formunda asagidaki hususlara iliskin goriislerini belirtmeleri
beklenir:

Baslik ile igerik arasindaki uyum

Eserin tiirii

Hedef kitlesi

Alana katkist

Konu biitlinligi

Kavramsal gergeve

Dil ve anlatim 6zellikleri

Kaynak kullanimi

Formiil ve birimlerin uygunlugu (uluslararasi standartlara uygunluk)
10. Gorsellerin yeterliligi
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11.  Igerik diizenleme ihtiyaci (resim, sekil, grafik, tablo/cizelge gibi unsurlarin nitelik ve
nicelik acisindan degerlendirilmesi; ayrica ¢ikarilmasi, eklenmesi veya yeniden diizenlenmesi
gereken boliimlerin belirlenmesi)

12. Telif ihlali durumu (daha Once yayimlanmis eserlerden telif haklarini ihlal edecek
diizeyde alint1 yapilip yapilmadig)

Karar Tiirleri:

o Kabul: Yaymlanabilir

o Diizeltme: Diizeltilerek yayinlanabilir
e Ret: Yaymlanamaz

4. Karar Mekanizmasi



Hakem raporlarindan birinin olumlu, digerinin olumsuz olmasi halinde eser iigiincii bir hakeme
gonderilir.

e Yayin karar1 verilebilmesi i¢in en az iki olumlu hakem raporu gereklidir.
e Tek bir olumsuz hakem raporu, eserin reddine gerekge olusturabilir.
o Hakem goriisleri arasinda ¢eliski bulunmasi halinde ti¢lincii hakem atanir.

5. Revizyon Siireci

o Hakemler tarafindan diizeltme talep edilmesi halinde yazar, gerekli revizyonlari yapar.
« Editor gerekli gormesi halinde eseri yeniden hakem degerlendirmesine sunabilir.
e Revizyon sonrast hakeme 15 (on bes) giin siire verilebilir.

Hakem goriislerinin asagidaki sekilde olmast durumunda siire¢ su sekilde ytirtitiiliir:

1. Yazar diizenlemelerini tamamladiktan sonra editor, calismay1 tekrar hakeme gonderme
yetkisine sahiptir. Editoér, gerekli gormesi halinde tim raporlar1 hakeme yeniden
gondermeksizin Yayinevi Yiriitme Kuruluna sunabilir.

2. Hakem raporunda “Yaziy1 tekrar gdrmek istiyorum” ifadesinin yer almasi halinde, yazarin
diizenlemeleri sonrasinda editdr ¢aligmay ilgili hakeme yeniden gonderir. Editor, hakemin
degerlendirmesine gore yazardan ek diizeltme isteyebilir veya tiim raporlar1 kendi goriisiiyle
birlikte Yaymevi Yiiriitme Kuruluna sunabilir.

3. Hakem raporlarindan birinin “Yayinlanabilir” veya “Diizeltilerek yayimnlanabilir”, digerinin
ise eseri yeniden gérmek istemesi durumunda ve editdriin goriisiiniin eserin kabulii yoniinde
olmas1 hélinde; yazar diizeltmeleri yaptiktan sonra ¢aligma, yeniden degerlendirme talep eden
hakeme gonderilir. Bu hakemin goriisii ile birlikte tiim raporlar ve editor goriisii Yaymevi
Yiirtitme Kuruluna sunulur.

4. Revizyon talep eden hakemin, diizenleme sonrasi eseri yeniden degerlendirmek istemesi
halinde kendisine 15 (on bes) giin ek stire verilir.

5. Hakem raporlarinin olumsuz olmasi halinde editor, eserin yayimlanmayacagini yazara ve
Yaymevi Yiriitme Kuruluna bildirir ve stire¢ sonlandirilir.

6. Editoriin Roli

« On degerlendirme yapar.

e Hakem atamalarimi gergeklestirir.

e Hakemlik siirecini yonetir ve koordine eder.
e Nihai karar verir.

7. Gizlilik ve Tarafsizhik
o Cift kor hakemlik uygulanir: Yayinevine sunulan tiim bilimsel eserler, tarafsiz ve objektif bir

degerlendirme siirecinin saglanmasi amaciyla ¢ift kor hakemlik sistemine tabi tutulur.
e Degerlendirme yapan hakemlerin isimleri gizli tutulur.



e Hakemler, inceledikleri eserlerin verilerinden faydalanamazlar ya da bu verileri baskalariyla
paylasamazlar.

8. Etik ilkeler

o Cikar catismasi olmamalidir: Hakemler, degerlendirme silirecinin herhangi bir agamasinda
cikar catismasina yol acabilecek durumlar1 agik¢a beyan etmeli ve degerlendirdikleri eserle
dogrudan veya dolayh bir ¢ikar iliskisi bulundugunu tespit etmeleri halinde degerlendirme
stirecinden ¢ekilmelidir. Editor tarafindan alternatif hakem atamasi yapilmalidir.

o Veriler paylasiimaz: Hakemler, degerlendirme siirecinde eristikleri verileri hicbir sekilde
paylasamaz, cogaltamaz veya kisisel amaclarla kullanamaz. Veri paylasimi, gerekli durumlarda,
yazarin agik rizasiyla ilgili etik kurallar cergevesinde gerceklestirilebilir.

e Committee on Publication Ethics (COPE) ilkeleri uygulanir: Yayin siireglerinde uluslararasi
etik standartlar temel alir ve COPE tarafindan belirlenen ilkeler uygulanir. Bu kapsamda; (1)
Intihal, sahtecilik ve veri uydurma gibi bilimsel etik ihlallerine kesinlikle izin verilmez. (2) Bazi
stipheli durumlarda, ilgili ilkeler dogrultusunda gerekli inceleme ve sorusturma siirecleri
bagslatilir. (3) Gerekli goriildiigli durumlarda, eser geri ¢ekilebilir veya diizeltme yayimlanabilir.

9. Hakem Ucretlendirme Esaslar:

Hakemlik faaliyetleri, bilimsel etik ilkelerden ve objektiflikten taviz verilmeden bilimsel katk1
ve goniilliilik temelinde yiiriitiiliir. Ancak, hakemlik hizmetinin tesvik edilmesi amaciyla,
yayinevi tarafindan ilgili hiikkiimler ve mali imkanlar dogrultusunda hakemlere belirli bir iicret
O0demesi yapilabilir (Hakemlik iicreti 6denmesi zorunlu degildir).

e Hakemlik {icreti, degerlendirme sonucundan bagimsizdir; eserin kabul edilmesi, diizeltilmesi
veya reddedilmesi hakeme yapilacak 6demenin varligini veya miktarini etkilemez.

e Hakeme 6deme yapilabilmesi igin, degerlendirme raporunun bilimsel ve etik ilkelere uygun
sekilde ve siire dahilinde tamamlanmas1 gerekmektedir. Yetersiz, eksik veya etik ilkelere aykir
degerlendirmeler i¢in herhangi bir 6deme yapilmayabilir.

e Hakemlere yapilacak oOdemelerin miktari, st sinir1 ve Odeme esaslari, Munzur
Universitesi’nin yetkili kurullar1 veya doner sermaye birimi tarafindan belirlenir.

e Hakemlerin degerlendirdikleri eserle ilgili dogrudan veya dolayli bir ¢ikar catigmasi
bulunmasi (bu durumun sonradan tespiti) halinde 6deme yapilmaz; yapilmis olmas1 halinde
ilgili hikiimlere gore geri tahsil edilir.

e Hakemlik 6demelerine iliskin siire¢ icerisinde yapilan tiim islemler, saydamlik ve hesap
verebilirlik ilkeleri dogrultusunda kayit altina alinir ve ilgili denetim mercilerinin incelemesine
aciktir.

10. Rapor Yonetimi

Tiim raporlar arsivlenir.



11. Sonug¢

Hakemlik stireci bilimsel yayin kalitesinin temelidir.

MADDE 20- Eserlerin Saklanmasi ve Sekretarya

Yaymnevi Yaymm Komisyonu’na ulasan eserler, hakem raporlar1 ve ilgili tim yazigmalar
elektronik ortamda arsivlenir. Yayinevi sekretarya hizmetleri, Bilimsel Yaymlar
Koordinatorliigii tarafindan yiirttiiliir.

MADDE 21- Telif Hakki

Yayimlanan eserlerin telif haklar1, 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ile Universiteler
Yayin Yonetmeligi hiikiimleri ¢ergevesinde belirlenir. Telif haklarina iliskin esaslar, Yayin
Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve gerekli durumlarda Universitenin ilgili birimleri ile
koordinasyon saglanabilir. Yayinlar agik erisim olarak yayimlanabilir.

BESINCI BOLUM

Basim, Dagitim ve Yayim

MADDE 22 — Yayin Sozlesmesi ve Haklar

Yayimmlanmas1 uygun goriilen eserler icin yazar(lar) ile “Munzur Universitesi Yayin
Sozlesmesi” ¢ergevesinde bir protokol imzalanir. Eserin yayimlanmasi sonrasinda, yazar(lar)
tarafindan esere iliskin yayin haklari, sd6zlesmede belirtilen siire ve kapsam dogrultusunda
Munzur Universitesi Yaymevi’ne devredilebilir. Dijital olarak yayimlanan eserler agik erigim
kapsaminda sunulabilir. Basili yayin yapilmasi durumunda, baski adedinin en fazla %5’1
yazar(lar)a Ucretsiz olarak verilebilir.

MADDE 23 - Editorlu Kitaplar

Editorlii kitaplarda, eserin yaymma hazirlanmasina kadar olan tiim siire¢ editor tarafindan
yurQtullr. Eserin bilimsel ve icerik sorumlulugu editére aittir. Editoriin, boliim yazarlarindan
gerekli izin ve yetki belgelerini almasi zorunludur.

MADDE 24 — Ceviri Yayinlar

Ceviri eserlerde, ¢evirmenin ilgili eserin yazari ve yayin hakkina sahip kisi veya kurumlardan
gerekli izinleri aldigini belgelemesi gerekir. Ceviri ve telif {icretine iliskin hususlar, Yayimn
Komisyonu’nun 6nerisi dogrultusunda Universite’nin ilgili kurullari tarafindan karara baglanir.



MADDE 25 - Yayin Giderleri
Yaym giderleri 6ncelikli olarak dijital yayincilik esasina gore en diisiik maliyetle yirtitiiliir.
Gerekli durumlarda:

e Giderler iiniversite biit¢cesinden karsilanabilir,
o Yazar(lar) veya destekleyiciler (sponsorlar) tarafindan karsilanabilir.

MADDE 26 — Yeniden Yayim (Yeni Baski)

Yeniden yayimlanmasi planlanan eserler, yazar(lar) veya editor(ler) tarafindan Yayin
Komisyonu’na sunulur. Eserin yeniden yayimlanmasina Yaym Komisyonu karar verir. Dijital
yayinlarda giincellenmis siiriimler yeniden yayimlanabilir.

MADDE 27 - Elektronik Yayin

Eserler, yazarin onay1 ve s6zlesme hiikiimleri ¢ergevesinde elektronik ortamda (PDF, e-Kitap
vb.) yayimlanabilir. Yayinevi, agik erisim modelini esas alabilir.

MADDE 28 — Dagitim

Dijital olarak yayimlanan eserler, iiniversitenin resmi web sayfasi ve dijital arsivleri izerinden
erisime sunulur. Basili yayin yapilmasi durumunda, ilgili kurum ve kutuphanelere gerekli
sayida niisha gonderilebilir.

MADDE 29 — Satis

Basili eserler, itiniversite birimleri veya ilgili satis kanallar1 araciligiyla satilabilir. Gerekli
goriilen durumlarda, Yaymm Komisyonu karar1 ile ftglincii taraflar araciligiyla satig
gerceklestirilebilir. Dijital yayinlar agik erisim kapsaminda {icretsiz olarak sunulabilir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
MADDE 30- Sorumluluk

Yayimlanan veya yayimlanacak eserlerin bilimsel, etik ve dil bakimindan sorumlulugu
yazarlara aittir Bu YOnerge hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmayan ve Yayin



Komisyonu’nun onayindan gecmeyen eserler, Munzur Universitesi Yaymevi tarafindan
yayimlanmaz. Universitede ders araci olarak onerilen kitaplar ve her tiirlii ders materyali,
Creative Commons (CC) lisans1 ger¢evesinde, liniversitenin agik erisim sistemleri tizerinden
yayimlanabilir.

MADDE 31- Etige Aykir1 Davranis

Bir yayinin hazirlanmasi veya yayimlanmasi stirecinde asagidaki davranislar etige aykir1 kabul
edilir:

a) Uydurma: Arastirmada bulunmayan verileri liretmek, raporlamak veya yayimlamak,

b) Carpitma: Arastirma siire¢lerini, materyallerini veya sonuglarini kasitli olarak degistirmek,

¢) Asirma (Intihal): Baskalarmna ait fikir, yontem, veri veya eserleri uygun atif yapmadan
kullanmak,

¢) Duplikasyon: Ayni aragtirma sonuglarini birden fazla yerde yayimlamak veya yayimlanmak
iizere gondermek,

d) Dilimleme: Arastirma sonuclarini bilimsel biitiinliigli bozacak sekilde parcalara ayirarak
yayimlamak,

e) Destek belirtmeme: Destek alinan calismalarda destek saglayan kurum veya kuruluslar
belirtmemek,

f) Yazarlik ihlalleri:
Katkisi olan kisileri yazar listesine eklememek,
Katkis1 olmayan kisileri yazar olarak gdstermek,

Yazar siralamasini uygun olmayan sekilde degistirmek,

g) Ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde etik ihlal tespiti halinde, ilgili kisiler hakkinda gerekli
idari islemler baslatilir.

YEDINCi BOLUM
Son Hiikiimler

MADDE 32- Hiikiim Bulunmayan Haller



Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Yiiksekogretim Kurulu’nun ilgili mevzuati ve
Universiteler Yayin Yénetmeligi hiikiimleri uygulanir.

MADDE 33- Yiiriirliik
Bu yénerge, Munzur Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
MADDE 34- Yiiriitme

Bu yénerge hiikiimlerini Munzur Universitesi Rektorii yiiriitiir.



