
 MUNZUR ÜNİVERSİTESİ 

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI 

 

ÖDÜNÇ VERME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

  

Sorumlular  İş Akışı  Faaliyet 

     

Banko Görevlisi  
Kullanıcı kimlik kartı ile birlikte 

 Kütüphane  Üyesi  Olan  Akademik  Ve  İdari 
Personel   Personel   İle   Öğrencilerin   Kitap   İhtiyacının 

  Ödünç alacağı yayını alarak ödünç  Kurallar Çerçevesinde Karşılanması.   

bankosuna gelir 
 

    

     

 
 
 
 

Kaynak ödünç verilebilir mi? 
Hayır 

Kaynak rafa gönderilir.  

 
 

Evet 
 
 

Görevli kişi okuyucunun kimlik  
kartını sisteme tanıtır. 

 
 
 
 
 
 

Kullanıcının kaç kitap alabileceği  
sistemden kontrol edilir. 

 
 
 
 
 

Kullanıcının ödünç kitap alma hakkı 
Hayır 

Kaynak rafa gönderilir. 
 

var mı?   

 

Evet 
 

 
Kitap barkodu sisteme okutulur. 

 
 
 
 
 
 
 

Sistem tarafından kitabın kullanıcıya 

ödünç verilmesi sağlanır. 

 



 

 
Kitabın manyetiği boşaltılır.  

 
 
 
 
 

 

Kitabın getirileceği tarih kaşesi 

ÖDÜNÇ VERME İŞ AKIŞI SONA 
basıldıktan sonra kitap kullanıcıya 

ERER. 
teslim edilir.   

 
 
 
 
 

Kontrol Eden 

Onay  


