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MUNZUR ÜNİVERSİTESİ                               

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AÇIKTAN ATAMA 

Başvuru değerlendirme 
komisyonu kurulması

Kurulca evrak incelemesi ve teyit 
işlemlerinin yapılması

Üniversitemiz personel ihtiyaçları 
göz önünde bulundurularak üst 
makamın belirlediği birimlere 

kararname ile atamalarının 
yapılması ve makam onayına 

sunulması

Onaydan çıkan kararnamelerin 
deftere işlenmesi ve ilgilinin 

kadrosunun bulunduğu ve görev 
yaptığı birime, Kararnamenin bir 

örneğinin gönderilmesi,

Kararname ve yazışmaların bir 
örneğinin ise personel özlük 

dosyasında saklanması,

İlgililere göreve başlamaları 
hakkında tebligatta bulunulması; 

ilgili il sınırlarında mı ikamet 
ediyor?

H

Tunceli il sınırları dışında ikamet 
ediyor ise tebligatın eline ulaştığı 
tarihten itibaren 15 gün içerisinde 

göreve başlanır.

KPSS ile Üniversitemize 
yerleştirilen kişilerden göreve 
başlama tarihlerinin, göreve 

başlamayanların ise isimlerinin 
ilgili kurumlara bildirilmesi,

Tunceli il sınırlarında ikamet 
ediyorsa tebligatın eline ulaştığı 

günü takip eden iş gününde 
göreve başlanır

E

Aile, Çalışma ve Sosyal Hizmetler 
Bakanlığıkoordinasyonu ile ÖSYM tarafından 

kurumumuza atanmak üzere yerleştirilen memur 
adaylarının listesinin belirlenmesi,



Göreve başlama tarihini esas 
alarak, personel otomasyonu, DPB 

ve Hitap sistemine kaydının 
yapılması,

SGK İşe giriş bildirgesinin 
hazırlanıp, imzaya sunulması,

Tahakkuk işlemleri için gerekli 
evrakların görev yerine teslim 

edilmesi,

Görevine başlayan kişilerin göreve 
başlama tarihlerinin Aile ve Sosyal 

Politikalar Bakanlığa yazı ile 
bildirilmesi,

Kararname ve yazışmaların bir 
örneğinin personel özlük 
dosyasında saklanması,


