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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

İDARİ PERSONEL YILLIK EĞİTİM PLANLAMA İŞLEMLERİ

İdari Personelin ihtiyaçları doğrultusunda hizmet içi 
eğitim verilmesi

Hizmet içi eğitim ihtiyaç tespitinin yapılabilmesi için 
tüm birimlere yazı yazılması ve taleplerin toplanması,

Toplanan talepler doğrultusunda yıllık eğitim 
planının hazırlanması,

Hazırlanan eğitim planının Rektörlük Makamı Onayına 
sunulması,

Onaylanan yıllık eğitim planının tüm birimlere tebliğ 
edilmesi,

Evrakların arşivlenmek üzere ilgili dosyaya 
kaldırılması.








