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iDARI PERSONELIN iZiN iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

idari Personelin Kanunu Yillik izin islemleri

EBYS sistemi lizerinden gelen izin belgelerinin kontrol
edilmesi

Mazeret ve Ucretsiz izin islemleri

Askerlik, Dogum, 5 yilini dolduranlara iicretsiz izin vb. i¢in uygun bulunup
bulunmadigina dair Rektorliitk Olur'unun hazirlanmasi ve imzaya sunulmasi

Onaylanan iicretsiz izin Olurunun gorev yaptigi birime bildiren yazinin
yazilmasi ve imzaya sunulmasi

Birimince licretsiz izne ayrilan personelin ayrilis tarihinin bildirilmesi tizerine
personelin HITAP kaydinin ilgili birimce yapilmasi, SGK isten ayrilig bildirgesinin
hazirlanmasi, Personel otomasyon sistemine islenmesi
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Askerlik ve Dogum iznine gikan personelin ilgili birimine
bildirilmesi

Birimince iicretsiz izin doniis tarihi bildirilen personelin HITAP kaydinin ilgili
birim tarafindan yapilmasi, SGK ise giris bildirgesinin hazirlanmasi, Personel
otomasyon sistemine islenmesi

Askerlik ve Dogum izninden donen personelin ilgili birimine bildirilmesi
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Evraklarin arsivienmek iizere 6zliik dosyasina kaldirilimasi







