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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

TERFİ İŞLEMLERİ

Üniversitemiz idari personelinin 
personel programında bulunan 

kayıtlardan, terfi tarihleri 
itibariyle terfisi gelenlerin 
listelerinin oluşturulması

Terfi kararnamelerinin 
hazırlanması ve onaya sunulması

Onaydan çıkan terfi 
kararnamelerinin Hitap Programı 
ve Personel otomasyon sistemine 

işlenmesi ilgilinin kadrosunun 
bulunduğu birime  bir örneğinin 

gönderilmesi

Terfi kararnamelerinin bir 
suretinin kişilerin özlük dosyasına 

kaldırılması

Terfiler kişi bazında her yıl, genel 
olarak her ay yapılmaktadır.

HİTAP

POS

657 ve 2914 
Sayılı Kanunlar




