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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

1416 S.K. UYARINCA YAPILAN ATAMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

YÖK/MEB dan 1416 S.K. Uyarınca atama evrakının 
incelenmesi

Ataması yapılacak kişi hakkında ilgili Birimlere 
atanacağı Anabilim Dalı sorulması hakkında yazının 

imzaya sunulması

İlgili birimden gelen yazı doğrultusunda Üniversite 
Yönetim Kurulu gündemi oluşturulması

Üniversite Yönetim Kurulu Gündeminin üst 
makama onaya sunulması

Üst makamca onaylanan gündemin genel 
sekreterlik makamına gönderilmesi

YÖK ten ÜYKK ile 1416 S.K. uyarınca atama için 
kadro kullanım izni istenilen yazının imzaya 

sunulması

llanma izni gelen kadro ile ilgiliye atama 
kararnamesi hazırlanması ve imzaya sunulması

İmzadan çıkan atama kararnamesinin ilgili 
Birimlere bildirilmesi için dağıtımlı yazının imzaya 

sunulması

İlgilinin bilgilerinin personel otomasyonu, YÖKSİS 
ve Hitap sistemine kaydının yapılması

Personele Kimlik Kartı Basımı için bilgilerin ilgili 
birime teslim edilmesi

İlgilinin göreve başlama tarihini MEB ve YÖK e 
bildiren dağıtımlı yazının imzaya sunulması

İlgiliye özlük dosyası açılması

Evrakların dosyaya kaldırılması

1416 Sayılı kanun












