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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

ADAY MEMUR ASALET TASDİKİ İŞLEMLERİ

Aday memur listelerinin 
hazırlanması,

Aday Memurlar ile ilgili Eğitim ve 
Sınav komisyonu oluşturulması

Temel Eğitim Programı 
Hazırlanması ve Eğitim verilmesi

Temel Eğitim Programı sonunda 
sınav yapılması sonucunun Aile 

çalışma ve sosyal hizmetler 
bakanlığına ve aday memurlara 

bildirilmesi

Hazırlayıcı Eğitim Programının 
Hazırlanması ve Eğitimin verilmesi

Hazırlayıcı Eğitim Programı sonunda sınav 
yapılması sonucunun Aile çalışma ve sosyal 
hizmetler bakanlığına ve aday memurlara 

bildirilmesi

Staj Değerlendirme Formunun 
ilgili birim tarafından 

düzenlenmesi 

Aday Memurların Staj bitim 
süresi sonunda Aile çalışma 

ve sosyal hizmetler 
bakanlığına bildirilmesi

Şartları taşıyan kişilerin 
hizmet süreleri ve 

intibaklarının dikkate 
alınarak terfi onayının 

hazırlanması,

Asaleti tasdik ve terfi 
işlemlerinin Personel 

otomasyon sistemine ve 
HİTAP a işlenmesi,

Adaylığın kaldırıldığının 
ilgili birimlere ve Aday 

Memurlara tebliğ 
edilmesi

Evrakların arşivlenmek 
üzere dosyaya kaldırılması.

Eğitimi verecek kişiler, zaman ve 
saatin belirlenmesi

Aday Memur 
Listesi






