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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

ATAMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ

Birimlerden gelen atama taleplerinin 
(Dr.Öğr.Üyesi, Öğr.Gör., Araş.Gör.) ve Rektörlük 
kadrosuna atanacakların başvuru, sınav sonuç 

evraklarının Yönetmeliğe uygunluğunun kontrol 
edilmesi

Muvafakatı olumlu olanlardan ataması ÜYKK 
gerektirenlerin ÜYK gündemine sunulması

Muvafakatı olumlu olanların Personel Daire 
Başkanlığı tarafından atama kararnamesi 

hazırlanarak imzaya sunulması

Naklen atamada karşı Kuruma atama onayı 
gönderilerek personel nakil bildirimi, görevden 
ayrılış tarihi, özlük dosyasının istendiği yazının 

imzaya sunulması

Açıktan/Naklen atanan personelin göreve 
başlatılması, gerekli evrakların doldurtulması

Göreve Başlama tarihi ve atama kararnamesinin 
ilgili birimlere bildirimi için dağıtımlı yazının 

imzaya sunulması

Göreve başlama/ayrılış tarihini Personel 
Otomasyonu, YÖKSİS ve Hitap sistemine kaydının 

yapılması

SGK İşe giriş bildirgesinin hazırlanıp, imzaya 
sunulması

İlgililere ait dosya oluşturulması ve evrakların 
dosyaya kaldırılması

İşe Giriş 
Bildirgesi

SGK 
TESCİL

YÖKSİS

SGK HİTAP

POS

Naklen atanacak akademik personel için çalıştığı 
Kamu Kurumuna naklen atanmasının uygun olup 

olmadığına dair görüş sormak için yazı imzaya 
sunulması








