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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AKADEMİK AYLIK DERECE-KADEME TERFİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Personel Otomasyon Sisteminden 
ilgili ayda terfisi yapılması gereken 

akademik personel listesi alma, 
gerekenlerin özlük dosyasından 

kontrol edilmesi

Akademik aylık derece/kademe 
terfi listesinin imzaya sunulması

İmzadan gelen aylık terfilerin 
otomasyon programı ve Hitap 

sistemine işlenmesi

Terfisi onaylananların ilgili 
Birimlere ve Özlük Hakları ve 
Tahakkuk Şube Müdürlüğüne 

bildirilmek üzere imzaya sunulması

Evrakların çoğaltılması ve dosyaya 
kaldırılması
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