
T.C
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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AKADEMİK KISA SÜRELİ GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Birimlerden gelen görevlendirme talep 
yazılarının incelenmesi

Görevlendime talebi 
yolluklu-yevmiyeli ya da 
kısa süreli ama 5 günü 

aşıyor mu?

H

Görevlendirmenin Ünip 
otomasyon sistemine işlenmesi 

ve dosyaya kaldırılması

E

Akademik personel 
Rektörlük kadrosunda 

mı?

E

Görevlendirmenin 
Üniversite YKK onayına 

sunulması

H

Görevlendirmenin uygun bulunup 
bulunmadığını Üniversitemiz 

Birimlerine bildiren yazının imzaya 
sunulması

Onaylanan görevlendirmelerin 
personel otomasyon sistemine 

işlenmesi

Evrakların dosyaya kaldırılması

2547 Sayılı Kanun

Yurtiçi ve Yurtdışında Görevlendirmelerde 
Uyulacak Esaslara ilişkin Yönetmelik

ASBÜ Akademik Personelinin Yurtiçi ve 
Yurtdışı Görevlendirilmelerine İlişkin Yönerge








