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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AKADEMİK PERSONELİN ÜCRETSİZ İZİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

EBYS sistemi üzerinden gelen izin 
belgelerinin kontrolü

Askerlik, Doğum, 5 yılını 
dolduranlara ücretsiz izin vb. 

için uygun bulunup 
bulunmadığına dair Rektörlük 

Olur'u imzaya sunulması
Rektörlük Olur'u

Ücretsiz izin Rektörlük Olur unu 
ilgili Birim ile Özlük Hakları ve 
Tahakkuk Şube Müdürlüğüne 

bildiren yazının imzaya 
sunulması

Ücretsiz izne ayrılış tarihi 
Birimince bildirilen personelin 
HİTAP kaydının yapılması, SGK 

işten ayrılış bildirgesinin 
hazırlanması, PBS otomasyon 

sistemine işlenmesi

Vekalet var ise ve vekalet 
bırakan amir ile vekalet 
bırakılan personel farklı 

Birimlerde ise ilgili Birimlere 
dağıtımlı uygundur yazısının 

imzaya sunulması

Askerlik ve Doğum iznine çıkan 
personelin Özlük Hakları ve 

Tahakkuk Şube Müdürlüğüne 
bildirilmesi

Ücretsiz izin dönüş tarihi 
Birimince bildirilen personelin 
HİTAP kaydının yapılması, SGK 

işe giriş bildirgesinin 
hazırlanması, PBS otomasyon 

sistemine işlenmesi

Askerlik ve Doğum izninden 
dönen personelin Özlük Hakları 
ve Tahakkuk Şube Müdürlüğüne 

bildirilmesi

Evrakların dosyaya kaldırılması

İşten Ayrılış 
Bildirgesi

657 Sayılı 
Kanun






