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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AKADEMİK PERSONELİN İSTİFA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Birimden gelen istifa talep 
dilekçesi doğrultusunda istifa 

talebinin incelenmesi

İstifanın kabulü için Rektörlük 
Olur'unun imzaya sunulması

İmzadan çıkan Rektörlük 
Olur'unun ilgili Birime iletilmek 
üzere hazırlanan yazının imzaya 

sunulması

İlişik kesen personelin SGK İşten 
ayrılış Bildirgesinin düzenlenmesi 

ve imzaya sunulması

İlişik kesen personelin YÖKSİS ve 
Personel Otomasyonu ile varsa 
KAYSİS sisteminden kaydının 

silinmesi

İlişik kesen personelin bilgisinin 
ilgili birime bildirilmesi

İstifa eden personelden daha sonra 
Başka Kuruma atananlar ve dosyası 
istenenlerin dosyasının sayımı, dizi 

pusulasının hazırlanması

İstifa eden personelden daha sonra 
Başka Kuruma atananlar ve dosyası 

istenenlerin dosyasını gönderme 
yazısının imzaya sunulması

İlgilinin özlük dosyasının ya da kalan 
evrakların dosyaya kaldırılması
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