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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AKADEMİK PERSONELİN İZİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

EBYS sistemi üzerinden gelen izin belgelerinin Ünip 
otomasyon sisteminden kontrolü

İzin Rektör izni mi?

H

İzin Yabancı Uyruklu 
personelin 2 günü aşan 

sıhhi izni mi?

H

Vekalet var ise ve vekalet bırakan amir ile 
vekalet bırakılan personel farklı Birimlerde 

ise ilgili Birimlere dağıtımlı uygundur 
yazısının imzaya sunulması

Evrakların dosyaya kaldırılması

E

4/a Hitap sistemine sıhhi izin bilgi 
girişinin yapılması

E

YÖK Başkanlığı na izin talebini 
bildiren yazının imzaya sunulması

Üniversitemiz Birimlerine Rektör 
vekaleti bildirme yazısının imzaya 

sunulması

657 sayılı 
kanun





bildiren yazının imzaya sunulması


