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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AKADEMİK PERSONELİN BAŞKA KURUMA NAKLEN AYRILIŞ İŞLEMLERİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI

Diğer Kurumdan gelen muvafakat talebi yazısının 
incelenmesi

Diğer Kurumdan gelen muvafakat talebi için personelin 
Birimine görüş sorma yazısının imzaya sunulması

Birimden gelen cevaba istinaden Diğer Kuruma 
muvafakatın uygun bulunup bulunmadığına dair yazının 

imzaya sunulması

Diğer Kurumdan gelen personele ait atama onayını ilgili 
Birime bildiren yazının imzaya sunulması

Naklen ayrılacak personelin Personel Nakil Bildiriminin 
hazırlanması

İlgilinin Personel Otomasyon, YÖKSİS, SGK varsa KAYSİS 
sisteminden çıkış işlemlerinin yapılması

Birimden ilişiği kesilen personelin özlük dosyasının sayımı ve 
dizi pusulasının hazırlanması

Diğer Kurumdan başlayışı bildirilen personelin özlük dosyasını 
göndermek üzere hazırlanan yazının imzaya sunulması

İlgilinin kalan evrakların arşive kaldırılması
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İlgilinin kalan evrakların arşive kaldırılması




