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MUNZUR ÜNİVERSİTESİ                               

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AKADEMİK PERSONELİN DERS GÖREVLENDİRME İLE DİĞER 

KURUM/KURULUŞ GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Üniversitemiz Birimlerinden veya diğer 
Kurum/Kuruluşlardan gelen 

görevlendirme talep yazılarının 
incelenmesi

Diğer Kurum/Kuruluşlardan gelen 
taleplerin Üniversitemiz Birimlerine 

görüş sormak üzere hazırlanan yazının 
imzaya sunulması

Görevlendirme için mevzuat gereği 
ÜYKK alınması gerekiyor mu?

Görevlendirmenin Üniversite YKK 
onayına sunulması

Görevlendirmenin uygun bulunup 
bulunmadığının Üniversitemiz 

Birimlerine veya diğer 
Kurum/Kuruluşlarına bildiren yazının 

imzaya sunulması

Görevlendirme nedeniyle maaş 
düzenlemesi yapılacakların kadrosunun 

bulunduğu birime bildirilmesi

Onaylanan görevlendirmelerin personel 
otomasyon sistemine işlenmesi

Evrakların dosyaya kaldırılması

ÜYKK








