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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AKADEMİK PERSONELİN EMEKLİLİK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Birimden gelen personel emeklilik talebine istinaden 
ilgilinin emekli olup olamayacağının özlük dosyasından 

HİTAP sisteminden kontrolü

Personelin emeklilik formunun imzaya sunulması

İmzadan çıkan emeklilik onayının SGK 
HİTAP hizmet belgesine girilmesi ve hizmet 

belgesinin imzaya sunulması

SGK ya emeklilik hakkında yazının imzaya sunulması

imzadan çıkan belgelerin SGK HİTAP Emeklilik 
işlemleri bölümüne yüklenmesi

İlgili Birime personelin Emeklilik Onayını bildiren ve 
ilişik kesilmesini isteyen yazının imzaya sunulması

Personelin emeklilik tarihinde SGK İşten ayrılış 
bildirgesinin düzenlenmesi ve imzaya sunulması

Personelin YÖKSİS ve Personel Otomasyon sistemine 
varsa KAYSİS sistemine ayrılış bilgilerinin girilmesi

Emekliye ayrılan personelin Kadrosunun bulunduğu 
birime bildirilmesi

İlgilinin özlük dosyasının arşive kaldırılması

İşten Ayrılış 
Bildirgesi
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