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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AKADEMİK- İDARİ PERSONELİN İSTİFA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İstifa talebi olan personelin 
dilekçe ile başvurması

İstifanın kabulü için Rektörlük 
Makamı Olur'unun yazılması ve 

imzaya sunulması

Onaylanan onayın kişinin 
kadrosunun olduğu ve görev 

yaptığı birim/birimlere 
gönderilmesi

İlişik kesen personelin SGK İşten 
ayrılış bildirgesinin düzenlenmesi 

ve imzaya sunulması

İlişik kesen personelin Personel 
Otomasyon Sisteminden ve Hitap 
Sistemine İSTİFA kaydı girilmesi

Evrakların arşivlenmek üzere ilgilinin özlük 
dosyasına kaldırılması

POS SGK HİTAP

İşten Ayrılış 
Bildirgesi

Rektörlük 
Makamı Oluru

Dilekçe

657 Sayılı 
Kanun




