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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

HİZMET BİRLEŞTİRME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Birimden/İlgiliden gelen hizmet 
birleştirme/borçlanma talebinin 

incelenmesi

Kurumlardan gelen bilgiler 
doğrultusunda ilgilinin yeni/eski 
derece/kademe/terfi tarihinin 

hesaplanması ve durumu gösteren 
Kararnamenin imzaya sunulması

İmzadan çıkan Kararname veya 
Rektörlük Olur'unun ilgili 

personele/Kadrosunun bulunduğu 
Birime  bildirilmek üzere yazının 

imzaya sunulması

Değerlendirme İşlemi yapılan 
personelin Otomasyon sisteminde 

ve HİTAP sisteminde 
derece/kademe/terfi tarihinin 

güncellenmesi

Evrakların dosyaya kaldırılması

SGK ya ilgili personelin özel sektörde 
çalışılan prim gün sayısını istemek 

üzere yazının imzaya sunulması

5434 Sayılı 
Kanun

5510 Sayılı 
Kanun


