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Kisinin Universitemizde galisma

istegini belirten dilek¢enin —/_%E’
gelmesi

Kisinin hizmetine ihtiyac
duyuluyor mu? O yila ait
kontenjan var mi?
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Kisinin, mevcut ¢calistigi kurumundan
muvafakatinin istenmesine iligkin

ligilinin tebligat adresine
durumu bildiren yazinin

yazinin yazilmasi yazilmasi,
_ 1
ligili kurumlardan muvafakati
gelen kisilerin, list makamin Evrakin bir suretinin
— uygun gordiigii birime atamasinin ilgili dosyaya
yapilmasi ve makam onayina kaldiriimasi,
Uygun goriilmemis ise; sunulmasi
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ilgilinin tebligat adresine

durumu bildiren yazinin
yazilmasi

Evraklarin bir suretinin

/~
Onaylanan atama kararinin bir 6rneginin,

kisinin kadrosunun bulundugu ve gérev
yaptigi kuruma gonderilmesi ve gorevden
ayrilis tarihinin bildirilmesinin istenmesi

ilgili dosyaya kaldiriimasi.
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ilgililere goreve baslamalan
hakkinda tebligatta
bulunulmasi
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Tebligat Gizerine atandiklar
birime basvuran kisilerin ilgili
birimden goreve baslama
yazilarinin istenmesi ve goreve
baglama tarihlerinin kayitlara
islenmesi

KPSS ile Universitemize yerlestirilen
kisilerden géreve baglamayanlar ile gorevine
baglayan kisilerin goéreve baglama
tarihlerinin ilgili kurumlara bildirilmesi

—

bir 6rneginin gonderilmesi

ilgilinin kadrosunun bulundugu ve /_
gorev yaptigi birime Kararnamenin

—

Goreve baslama tarihi esas almara_k,
personel otomasyon sistemine ve HITAP
a veri girislerinin yapilmasi

Kararname ve yazismalarin bir 6rneginin
personel 6zlitk dosyasinda saklanmasi.













