GELEN FiziKi

EVRAK ALINIR. ALINAN EVRAK

EBYS SISTEMINDE
YAZICIDAN TARATILARAK

GIRISI YAPILIR.

SISTEMDE TARATILAN DAIRE BASKANI
EVRAK TARAFINDAN
EBYS UZERINDEN INCELENEN EVRAK
DAIRE BASKANI’ NA ILGILi BIRIME
SEVK EDILIR. HAVALE EDILIR.

HAVALE EDILEN BIiRiM
YADA PERSONEL EVRAKA
GEREKLI ISLEMIi YAPAR
YADA SONLANDIRIR.

ISLEM YAPILAN EVRAK
SUREC SONUNDA
SONLANDIRILIR.




SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

EBYS SISTEMi UZERINDEN
GIDEN EVRAK GiRiSi iLGiLi HAZIRLANAN EVRAK PARAF VE
PERSONELCE BASLATILIR. IMZA SIRKUSU OLUSTURULARAK

PARAFLANIR VE BIR UST

MAKAMA HAVALE EDILIR.

HAVALE EDILEN EVRAK SEF,SUBE MUDURU YADA
DAIRE BASKANI TARAFINDAN iNCELENIR.

] ] ] INCELEN EVRAK
INCELENEN EVRAK E-IMZA ILE YAZIDAKI HATA EBYS UZERINDEN
VEYA PARAFLANARAK HATASI BELIRTILEREK YAZIYI

SRS - HAZIRLAYAN PERSONELE iADE EDILIR.
(GENEL SEKRETERLIGE) HAVALE EDILIR.

GENEL SEKRETERLIK TARAFINDAN PERSONEL IADE OLAN EVRAK UZERINDE
INCELENEN EVRAK PARAFLANIR VE GEREKLI DUZENLEMELERI YAPAR VE
REKTOR YARDIMCISI VEYA REKTORE EVRAK ONAYLANMASI iCiN BiR UST
SISTEM UZERINDEN HAVALE EDILIR MAKAMA SISTEM UZERINDEN

GONDERILIR.

UYGUN GORULMESI HALINDE EVRAK YAZ| DAIRE I.SASKANI IMZALI OLACAKSA
REKTOR YARDIMCISI VEYA REKTOR BASKANIN E—IMZASINDAN'SONRA EVRAK
YAZIYI YAZAN PERSONELIN

TARAFINDAN E-IMZALANIR. IMZALANAN

EVRAK YAZIYI YAZAN PERSONELIN CIKTISI
ALINAN EVRAKIN PARAFLI OLAN KISMI

DOSYALANIR EVRAK POSTA OLACAKSA
POSTA EVRAGI OLARAK HAZIRLANIR.
PTT’ YE ULASTIRILIR.

ILGILI PERSONEL TARAFINDAN CIKTISI ALINAN
EVRAKIN PARAFLI OLAN KISMI DOSYALANIR.
PARAFSIZ OLAN KISMI POSTA HALINE SUREC SONLANIR.
GETIRILIR. PTT’ YE ULASTIRILIR.




