MUNZUR UNIVERSITESI Dok. No.

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI ke Veyan Tesihi: 0771172023

GOREV TANIMI [Revizyon NofTarih:

Birim Ad1 Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig
Taginir Kayit Birimi
Ogrenci Kuliip ve Topluluklar: Birimi
Alt Birim Ad1 Tahakkuk Birimi
Mezunlar ve Kariyer Planlama Ofisi
Barinma Birimi
Gorevin Bagh

Bulundugu Kadro
Unvani

Bilgisayar Isletmeni

Gorev Unvani

Taginir Kayit Yetkilisi
Bilgisayar Isletmeni

Bagh
Bulundugu
Yonetici

Daire Bagkani

Astlar (Altindaki

Bagh Giérev

‘ Unvanlar)
} Yetki ve Girev
| DevriYapilan Daire Bagkani tarafindan gorev ve yetkilendirilecek personel,
‘ Personel Kadro
F Unvam

Tasmir Kayit Birimi:

Tagimirlan teslim alan, serumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden, kullanicilarina ve

J kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore kayitlar: tutan,
{ bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu
I gergevesinde taginir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu kisidir.

Ogrenci Kuliip ve Topluluklar: Birimi:

Ilgili mevzuat gergevesinde iist yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak, 8grenci topluluklarina ait ig ve iglemlerin (kuliip ve topluluk kurulmasi, feshi, danigman|
depigikligi vb.) etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiriitiilmesini saglar.

|
Gorevin Tahakkuk Birimi:
Tanum

Ilgili mevzuat gergevesinde Saghik Kiiltir ve Spor Daire Bagkanhiinca ihale edilen,
kiralanan alanlarm elektrik ve su 8deme is ve islemlerin yiiriitilmesini saglamak.

Mezunlar ve Kariyer Planlama Ofisi:

Munzur Universitesi 8grenci ve mezunlarinin nitelik, saygilik, tercih edilirliklerini en tist
diizeye ¢ikarmak amaciyla kariyer planlama ve gelistirmeye iligkin strateji, politika, proje, program
ve organizasyonlar: diizenlemek.

Barinma Birimi:
Universitemizde okumaya hak kazanan doktora, yilksek lisans, lisans ve #nlisans
dgrencilerine barmma konusunda danigmanlik hizmetini saglamak.

Temel Girev ve
Sorumluluklar

Tasmir Kayit Birimi:

a) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar cins vel
niteliklerine gbre sayarak, tartarak, dlgerek teslim almak, dogrudan tilketilmeyen ve
kullanima verilmeyen tasinirlan sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinurlar kontrol ederek teslim almak,
dzellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir dénem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf
malzemeleri hari¢ olmak fizere, bunlarm kesin kabult yapilmadan kullanima verilmesini
onlemek.
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¢) Kariyer fuarlan i¢in hazirlik ¢aligmalarim yiirtitmek,
d) Ulusal Staj Programu (USP) is ve islemlerini yiirlitmek.

Barmnma Birimi:
a)  YKS ile tniversiteye yerlesen 6grencilere barinma konularinda damgmanhk yapmak.
b) GSB Yurt midirlikleri ile irtibati saglamak ve &grencileri uygun yurtlara)
yonlendirmek.
¢) Yurt gtkmayan 6grencileri barinma imkan: sunan kamu kurumlar: ve dzel kuruluglar.
yonlendirmek. T

Satin Alma ve Muayene, Deger Tespit, Sayim-Dokiim Komisyonu gibi komisyonlar olusturmak,
Komisyonlarda gbrev almak.

Amirin verdigi diger gbrevler.

Yetkiler
a) 657 Sayil Devlet Memurlar: Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Giirev l¢in Gerekli b)  Gorevin gerektirdigi ilgili kanun ve mali mevzuat bilgisine sahip olmak,
Becerive ¢) Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
Vetenekler d) Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢bzme

niteliklerine sahip olmak.

Girevin Diger

Girevlerle
Tliskisi
' e) 657 sayih Devlet Memurlar: Kanunu,
f) 2547 sayih Yiksekogretim Kanunu,
g) 5018 sayilt Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu,
VYasal h) 4982 sayih Bilgi Edinme Hakk1 Kanunu
Dayanaklar i)  Taginir Mal Yénetmeligi
j)  Merkezi Yénctim Harcama Belgeleri Yénetmeligi,
k) Munzur Universitesi Mezunlar ve Kariyer Planlama Yonergesi
)  Digerilgili Kanun, Tiizilk ve Yonetmelikler
Bu formda agiklanan gbrev tanimim okudum, anladim; burada belirtilen kapsamda gorevi verine
getirmeyi kabul ediyorum.
Tebelliig Eden Teblig Eden
Onay Boliimii

izinlerde Yerine
Vekalet Edecek
Personel



sksmatba
Rectangle


e MUNZUR UNIVERSITESI Dok No
@ SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI ¥ ayen Tt 21012023
GOREV TANIMI Revizyon NofTarih:
. SAGLIK KULTUR SPOR DAIRE BASKANLIGI
Birim Adi
Alt Birim Ada
Gérevin Bagh Bilgisayar Isletmeni
Bulundugu Kadro
Unvam
Bilgisayar Isletmeni

Girev Unvam

Bagh
Bulundugu
Yinetici

Saglik Kultiir ve Spor Daire Bagkam

Astlar (Altindaki
Bagh Girev
Unvanlari)

Yetki ve Girev
Devri Yapilan
Personel Kadro
Unvam

Daire Bagkanliginca gérevlendirilecek diger personeller

Gorevin
Tanmm

Kurum igi- kurum dig1 yazigmalar, stantlar, etkinlikler, yolluk ve avans islemieri

Temel Giorev ve

. LKurum igi- kurum dig1 yazigmalar yapmak,

2.Engelli &grenci birimi sekreteryasini yapmak,

3.0grenci konseyinin sekreteryasin yapmak,

4.MYS tzerinden 6grencilerin yurt igi-yurt digi gegici gérev yolluklarini yapmak,
5.Kitap ve diger stantlarla ilgili i ve islemleri yiiriitmek,

6.Yolluk/Yevmiye, gérev avanslar ve sportif faaliyetlerde gorev alan hakemlerin iderne

Sorumlulukiar
evraklarini diizenlemek,
7.Barinma Destek Birimi’nin is ve islemlerini yiiriitmek,
8.Etkinliklerin takibini yapmak ve takvimini olusturmak,
9.Amirin verdigi gorev tanim igerisindeki diger is ve islemleri yiiriitmek,
Yetkiler
Girev icin Gerekli
Beceri ve
Yetenekler
Giorevin Diger
Girevlerle
iliskisi
L. 657 sayili Devlet Memurlar Kanunu
2. 2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu
Vsl 3. 4734 say1l Kamu Ihale Kanunu
Dayanaklar 4. 4735 Sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu

5. Diger ilgili mevzuatlar
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Bu formda agiklanan gérev tanimini okudum, anladim; burada belirtilen kapsamda gérevi verine W
getirmeyi kabul ediyorum.

Onay Boliimii

Izinlerde Yerine
Vekalet Edecek
Personel
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MUNZUR UNIVERSITESI IDok. No.

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI S S ———

Kiiltiir Hizmetleri, Matbaa Birimi

o Revizyon No/Tarth:
Giirev Tanim

Birim Ad:

Matbaa

Alt Birim Adx

Girevin Bagh
Bulundugu Kadro

Unvam

Siirekli [s¢i (Biiro Iscisi)

Girev Unvani

Birim Sorumlusu

Bagh
Bulundugu
Yonetici

Saglik Kitltiir ve Spor Daire Bagkanhgi Sube Miidiirti / Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi Daire
Bagkani

Astlar (Altindaki
Bagh Girev
Unvanlari)

Yetki ve Gorev
Devri Yapilan
Personel Kadro

Daire Bagkaninin Gorevlendirdigi Diger Personel

Unvam
Gérevin Matbaa biriminden istenilen dokiimanlarin baskisy, dizgisi, kesimi ve ciltlenmesi, grafik tasarim, bilgisayar
Tanim teknik servisciligi, web tasarim, bilisim uzmanlig:

1. Baskanhfimiz demirbaglarma kayith ve kendisine zimmetli tiim makinalari saglam ve calisu|
durumda tutmak, ihtiyaci olan sarf malzemeleri depodan temin etmek, arizalanmalart durumunda
Satin Alma Sube Miidiirliigiine bilgi vererek tamirinin yapilmasini saglamak,

2. Rekiorliigiimiizde bulunan tiim birimlerin fotokopi gekimlerini yapmak,

Universite Yénetim Kurulunca basimma karar verilen Ders/ Yardime ders kitaplari, Enstitii, Fakiilte

dergileri ve Sempozyum kitaplarinin basim islemlerini yapmak,

(V]

4. Bagkanligm etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemel,
5. Kurum Kalite Politikalarma uymak,
6. $ube Miidiirii, Daire Bagkan ve/veya iist yoneticinin verecegi diger is ve iglemleri yapmak.
Temel Girev ve 7. Gérevlerini yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden $ube Miidiiriine, Daire Baskanina ve/veyal
Sorumluluklar fist yoneticiye kargi sorumludur,
8. Matbaa biriminden istenilen davetiye. afig, sertifika vb. igler icin grafik tasarim ve bask: islerini
yapmak.
9. Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 web sayfasini giincellemek veri eklemek.
10. Saglik Kiltiir ve Spor Daire Bagkanhg: birimlerinde kullanilan yazic1 ve bilgisayar sorunlarini
gidermek.
11. Universitemiz Merkezi yemckhanesinde kullamlan kiosk, turnike ve yemekhane otomasyon
sisteminde kullanilan programda olusabilecek hatalarin giderilmesi, egitim ve destek verilmesi igleri.
12. Universitemiz web sayfasinda kullanilan ana sayfa gorsel tasarimlarim yapmak.
Yetkiler Matbaa biriminin ig ve iglemleri, Yemekhane Otomasyon sistemi is ve islemleri, Saghk Kiiltir ve Spor

Daire Bagkanligi birimlerine destek isleri.

Giirev igin Gerekli
Beceri ve
Yetenekler

iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Iktisat Bolimii mezunu, Bilgisayar Teknik Servisgiligi Usta Ogreticilik
Belgesi, Bilgisayar Teknik Servisgiligi Ustalik belgesi, Bilgisayar Operatérlik Belgesi, Bilgi Giivenligi
Egitimi Sertifikas:

Girevin Diger
Gorevlerle
1ligkisi

Yasal Dayanaklar

Onay Béliimii

Bu formda agiklanan gorev tanimini okudum, anladim; burada belirtilen kapsamda gérevi verine

izinlerde Yerine
Vekalet Edecek
Personel

getirmeyi kabul ediyorum.
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MUNZUR UNIVERSITESI
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

Dok. No.

i1k Yaymn Tarihi: 27/10/2023

GOREV TANIMI

Revizyon No/Tarih:

Birim Adi

Saglik Kltiir ve Spor Daire Bagkanligs

Alt Birim Ad1

Beslenme Hizmetleri

Gorevin Bagh
Bulundugu Kadro
Unvam

Bilgisayar Igletmeni

Girev Unvam

Bilgisayar Igletmeni

Bagh
Bulundugu
Ydnetici

Saglik Kiltir ve Spor Daire Bagkani

Astlar (Altndaki
Bagh Girev
Unvanlari)

Yetki ve Giirev
Devri Yapilan
Personel Kadro
Unvam

Daire Bagkanlifinca gorevlendirilecek diger personeller

Gorevin
Tammi

Saplik Kultir ve Spor Daire Bagkanhigina baglt Beslenme Hizmetleri Is ve Islemlerini Yiritmek

Temel Girev ve

1: Muhasebe Yetkilisi ve Muhasebe Mutemedi
2:Sanal Pos ve Bott Ile Ilgili fslemler

3:Kiosk ve Turnike Sorumlulugu

4:0Ogrenci ve Personel Kart Iglemleri
S:Merkezi Yemekhane Bina Sorumiusu

6: Merkezi Yemekhane Denetim Gorevlisi

Sorumluluklar 7:Beslenme Hizmetleri Ile ligili Is ve Islemler
8:Yemek Bursu Ile Ilgili Is ve Islemler
9:Etkinliklerle Iigili Dairemizce gdrevlendirilmek !
10: Kurum Igi ve Kurum Dig1 Yazigmalar E
1.657 Sayili Deviet Memurlan Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
Yetkiler 2.Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak
3.Yukarida belirtilen gbrev ve sorumlulukian gergeklestirme yetkisine sahip olmak
4. UBYS kullanmak
Girev Igin Gerekli
Beceri ve
Yetenekler
Gbrevin Diger
Girevlerle
Tligkisi
1.Muhasebe Yetkili Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Denetimi ve Calisma Ustil ve Esaslan Hakkinda
Yasal Y netmelik.
Dayanaklar
Bu formda agiklanan gorev tanimim okudum, anladim; burada belirtilen kapsamda gorevi verine getirmeyi
kabul ediyorum.,
4
Onay BOliimil

izinlerde Yerine
Vekalet Edecek
Personel
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MUNZUR UNIVERSITESH
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLICI

Dok. No.

tlk Yaymn Tarihi: 27/10/2023

GOREV TANIMI

Revizyon No/Tarih:

Birim Ad1

Saglik Kultitr ve Spor Daire Bagkanlif

Alt Birim Ad:

Beslenme Hizmetleri

Girevin Bagh
Bulundugu Kadro
Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Giirev Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Bagh
Bulundugu
Ynetici

Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskani

Astlar (Altindaki
Bagh Gorev
Unvanlari)

Yetki ve Gorev
Devri Yapilan
Personel Kadro
Unvam

Daire Bagkanliginca gorevlendirilecek diger personeller

Girevin
Tammi

Saghk Koltir ve Spor Daire Bagkanhigma bagli Beslenme Hizmetleri Is ve [slemlerini Yurutmek

Temel Girev ve

1: Muhasebe Yetkilisi ve Muhasebe Mutemedi
2:Sanal Pos ve Bott Ile lgili Islemler

3:Kiosk ve Turnike Sorumlulugu

4:Oprenci ve Personel Kart Islemleri
5:Merkezi Yemekhane Bina Sorumlusu

6: Merkezi Yemekhane Denetim Gorevlisi

Sorumluluklar 7:Beslenme Hizmetleri lle ligili I5 ve Islemler
8:Yemek Bursu [le Ilgili Is ve Islemler
9:Etkinliklerle llgili Dairemizce gorevlendirilmek
10: Kurum Igi ve Kurum Digt Yazigmalar
1.657 Sayili Devlet Memurlan Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
Yetkiler 2.Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak
3. Yukarida belirtilen grev ve sorumluluklan gergeklestirme yetkisine sahip olmak
4.UBYS kullanmak
Girev Igin Gerekli
Beceri ve
Yetenekler
Giirevin Diger
Girevlerle
iligkisi
1.Muhasebe Yetkili Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Denetimi ve Calisma Usill ve Esaslar Hakkinda
Yasal Yonetmelik.
Dayanaklar
Bu formda agtklanan gorev tanimiu okudum, anladim; burada belirtilen kapsamda gorevi verine getirmeyi
kabul ediyorum.
Onay Btliim i
Izinlerde Yerine
Vekalet Edecek

Personel
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MUNZUR UNIiVERSITESI Dok, No.

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI ik Yayim Tarii: 27/162023

GOREV TANIMI Revizyon No/Tarih:

Birim Adr

Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhg

Alt Birim Adi

Gorevin Bagh
Bulundugu Kadro
Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Girev Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Bagh
Bulundugu
Yonetici

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskan1

Astlar (Altindaki
Bagh Gorev
Unvanlar)

Yetki ve Girev
Devri Yapilan
Personel Kadro
Unvam

Daire Bagkanliginca gérevlendirilecek diger personeller

[hale islemleri, dogrudan temin ddemeleri, ihale ve 6deme stireglerinde yapilacak tiim

Gorevin
Tanm yazigmalar.
v' Biitgesinde yeteri kadar 6denek bulunup bulunmadigim kontrol etmek
v Giderlerin biitgedeki tertiplere uygun olmasmi saglamak
v" Giderlerin kanun, tiiziik, karamame ve yénetmeliklere uygun olmasini saglamak
v" Her yil istenen biitge hazirlik ¢alismalarim yiiriitmek
' Thale islemleri ve siireclerini takip etmek
v" Dogrudan temin ddemeleri ve siireglerini gergeklestirmek
Temel Gorev ve v" Merkezi Yemekhane ve ilgeler yemek ddemelerini yapmak
Serpmialkipy v' MYS tizerinden yapilacak 6deme iglemlerini yapmak
v" Yemekhane cezalarinin tebligi ve tahsilat islemlerini ylirtitmek
v Thale iglemleri ile ilgili SGK yazismalarim yiiriitmek
v" Gazete ve KIK ilan 6demelerini yapmak
v Ihale ve 6deme siireglerinde yapilacak tiim yazismalari ylrltmek
v Amirin verdigi gérev tamimu igerisindeki diger is ve islemleri yiirtitmek.
Yetkiler
Gorev Igin Gerekli
Beceri ve
Yetenekler
Gorevin Diger
Girevlerle
Tligkisi
v" 4734 sayih Kamu fhale Kanunu
v" 4735 sayili Kamu fhale S6zlesmeleri Kanunu
v' 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
v 657 sayih Devlet Memurlart Kanunu
Vasal v' 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk: Kanunu
Dayanaklar v" Analitik Biitce Rehberi
v
v

Diger ilgili mevzuatlar
Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi



sksmatba
Rectangle


Bu formda agiklanan gérev tanimini okudum, anladim; burada belirtilen kapsamda gorevi
verine getirmeyi kabul ediyorum.

Onay Boliimii

izinlerde Yerine
Vekilet Edecek
Personel

Standart Form Kalite Komisyonu unav 1arin:
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MUNZUR UNIVERSITESI Dok, No.

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI i1k Yaymn Tarini- 30.10.2023

GOREV TANIMI Revizyon No/Tarih:

Birim Ad: Saglik Kultiir ve Spor Daire Bagkanlig
Alt Birim Ad1
Gorevin Bagh Bilgisayar Teknikeri

Bulundugu Kadro
Unvam

Gorev Unvam

Bilgisayar Teknikeri

Bagh
Bulundugu
Yonetici

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani

Astlar (Altindaki
Bagh Girev
Unvanlari)

Yetki ve Gorev
Devri Yapilan
Personel Kadro
Unvam

Daire Baskanhigmca gorevlendirilecek diger personeller

[hale iglemleri, dogrudan temin ddemeleri, ihale ve 6deme stireglerinde yapilacak tim

Gérevin
Tammi yazigmalar.
v Biitgesinde yeteri kadar 6denek bulunup bulunmadigini kontrol etmek.
v Giderlerin biitcedeki tertiplere uygun olmasim saglamak.
v Giderlerin kanun, tiizik, kararname ve ydnetmeliklere uygun olmasini saglamak.
v Her y1l istenen biitge hazirlik ¢alismalarin ylirtitmek.
v' Thale iglemleri ve siireglerini takip etmek.
¥" Dogrudan temin 8demeleri ve siireclerini gergeklestirmek.
v" Merkezi Yemekhane ve ilgeler yemek tdemelerini yapmak.
Temel Girev ve ; : i
Sorumlulukiar v" MYS iizerinden yapilacak deme islemlerini yapmak.
V" Yemekhane cezalarmin tebligi ve tahsilat islemlerini yiiriitmek.
v lhale iglemleri ile ilgili SGK yazismalarini yuriitmek,
v" Gazete ve KIK ilan demelerini yapmak.
v Thale ve 6deme siireglerinde yapilacak tiim yazigmalari yiiriitmelk.
v' Amirin verdigi gorev alani igindeki diger gorevleri yapmak.
Yetkiler
Girev I¢in Gerekli
Beceri ve
Yetenekler

Giorevin Diger

Analitik Biitge Rehberi

Gorevlerle
Tligkisi
V" 4734 sayili Kamu fhale Kanunu
v' 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu
¥ 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
¥" 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Vidal v' 4982 sayil Bilgi Edinme Hakk: Kanunu
Dayanaklar v Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Ydnetmeligi
v
v

Diger ilgili mevzuatlar
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Bu formda agiklanan gérev tanimini okudum, anladim; burada belirtilen kapsamda gorevi|
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Onay Boliimii

izinlerde Yerine
Vekilet Edecek
Personel

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi:
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MUNZUR UNIVERSITESI Dok. No.

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI e tapim Taribis 200

GOREV TANIMI Revizyon No/Tarih:

Biviin Adi SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

Alt Birim Ad1

Gorevin Bagh  |Bilgisayar Isletmeni
Bulundugu Kadro
Unvam

Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni

Daire Bagkam, Sube Miidrii ve Sef
Bagh

Bulundugu
Yonetici

Astlar (Altindaki
Bagh Girev
Unvanlary)

Yetkive Gorev  |Daire Bagkanliginca gorevlendirilecek diger personeller,
Devri Yapilan
Personel Kadro
Unvam

Gorevin
Tamm Tasinmaz kiralamalarin ihalelerini yapmak, kira takiplerini yapmak, Sgk prim tdemelerini yapmak,

1. Amirlerince verilen Kurum Igi-Kurum Dig1 Resmi Yazigmalar1 yapmak,

2. Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimt ¢ahisir tutmak ve bunun igin gerekli tedbirleri
almak,

3. Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve gerecleri korumak ve saklamak,

4, Alinacak malzemelerle ilgili piyasa aragtirmasi iglemlerinin yapilmasin saglamak,

Temel Gorey ve |5 v |an etkinliklerde is ve isleyisi saglamak,

Soniiliitee 6. Thale islemlerinde tutulan evraklarin arsivlenmesini yapmak,
7. Tagmmaz kiralamalarin thalelerini yapmak,
8. Kiralanan tasinmazlarimin kira 6deme takibini yapmak,
0.Staj yapan 6grencilerin sgk prim ddemelerini yapmak,
10.Amirin verdigi diger is ve isleyisleri yapmalk,

Yetkiler

Girev i¢in Gerekli
Beceri ve
Yetenekler

Gorevin Diger

Girevlerle
Tliskisi
1.657 Sayil Devlet Memurlart Kanunu
2.2886 Sayili Devlet Thale Kanunu
Yasal 3. Taginmazlarin kiralamala;l'i ile ilgili ydnetmelik ve tebligler
Dayanaklar 4. 2547 Sayilt Yiksekogretim Kanunu.

5. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi vb. mevzuat, yonetmelik, ydnerge ve esaslari
bilmek.

Bu formda agiklanan garev tanimini okudum, anladim; burada belirtilen kapsamda gérevi verine
getirmeyi kabul ediyorum.

Onay Béliimii
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