Dok. No:19

MUNZUR UNIVERSITESI flk Yaymn Tarihi:30.11.2023

Revizyon No. / Tarih:
Yapt Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Birim Gorevlisi Gorev Tanim Formu

Birim Ad1

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Gorevin Bagh
Bulundugu Kadro
Unvam

Tekniker

Gorev Unvanm

Elektrik Teknikeri

Bagh Bulundugu Daire Baskan1/ Sube Miidiirii / Elektrik Elektronik Miihendisi
Yonetici

Astlar (Altindaki Teknisyen/Isci

Bagh Gorev

Unvanlari)

Yetki ve Gorev Devri
Yapilan Personel
Kadro Unvam

Daire Baskaninin Gorevlendirecegi Diger Personel

Gorevin Tanim

Munzur Universitesi Kampiis alani ve ilgelerde bulunan hizmet binalarinin
elektrik iglerinin yapilmasi

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Universitemiz Aktuluk Kampiisii ve ilgelerde yer alan telefon santrali,
telefonlarin ve jeneratorlerin diizenli ¢aligmasini saglamak, kendisi
tarafindan giderilemeyen arizalari iistlerine bildirerek teknik servis
tarafindan giderilmesini saglamak ayrica ihtiya¢ duyulmasi halinde asagida
belirtilen isleri yapmak.

Enerji ihtiyacini karsilayan mevcut tesislerin isletme, bakim ve yenilenmesi
islerinde gorev almak.

Enerji ihtiyacini karsilayan mevcut tesislerin (trafo, jenerator v.b.) periyodik
bakimlarin1 yapmak calisabilirligini kontrol etmek

Yeni yapilacak tesislerin plan ve projelerinin hazirlanmasina yardimci
olmak.

Elektrik tesislerinde
manevralar1 uygulamak.
Mevcut sistemlerin bakim ve isletmesi ile periyodik bakimlarini yapmak
veya yapilmasini saglamak.

Isletme ve bakim isleri ile gorevli teknisyenlerin calismalarin1 koordine
etmek, gerekli ekipleri olusturmak ve gerektiginde bu calismalarda gérev
almak.

Hizmet alanina giren konularda ¢alisirken is ve ¢alisma glivenligine yonelik
her tiirlii 6nlemi almak, bu 6nlemlerin uygulanmasini saglamak.

Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlar1 hazirlamak ve birim amirlerine
sunmak.

Yapmmi stiren islerde  kontrollik ve denetim  hizmetlerinin
gerceklestirilmesinde kontrol miihendislerine yardimer olmak, gegici iggal,
gecici ve kesin kabul islemlerinde gorev almak.

isletme ve bakim sorumlularmin belirledigi




Metraj cetvelleri, kesif ve pursantaj listelerinin hazirlanmasinda ve gerekli
teknik sartnamelerin hazirlanmasinda elektrik veya elektrik ve elektronik
miihendislerine yardimci olmak.

Hizmet alanina giren isler ile 1ilgili gerekli toplantilara katilmak,
komisyonlarda gorev almak.

Hizmet alanina giren konularla ilgili teknolojik gelismeleri takip etmek,
uygulamak ve uygulanmasini saglamak.

Kendini gelistirmek i¢in meslek ici egitimlere katilmak.

Universitenin tiim yerleskelerinde ve bagl tiim bilimlerdeki biitiin algak
gerilim, gii¢ ve aydinlatma tesislerinde, telefon ve haberlesme sistemlerinde
meydana gelen arizalan tespit etmek, arizalar gidermek ve giderilmesini
saglamak.

Kampiis alaninda yer alan peyzaj alanlarinin sulama sisteminde meydana
gelen arizalarin tespiti ve giderilmesi

Kaynaklar1 etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun bir sekilde kullanmak
ve kullanilmasini saglamak.

Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gérevleri yapmak

Yetkiler Belirtilen gorev ve sorumluluklari ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii ara¢ gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek
Gorev ve yetki alanlar igerisinde projelendirilmis montaj islemlerini
yiriitmek

Gérev I¢in Gerekli Universitelerin Elektrik Onlisans programlarmdan mezun olmak

Beceri ve Yetenekler

657 sayili devlet memurlar1 kanununa gore atanmis olmak

Gorevin Diger
Gorevlerle Iliskisi

Yeni bina veya mevcut binalarin bakim ve onariminin yapilmasi siirecinde,
mimarlik ile mithendislik alanlari ile ortak ¢alisilmaktadir.

Yasal Dayanaklar

1) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

Onay Boliimii

Bu formda agiklanan gérev tanimini okudum, anladim; burada belirtilen kapsamda
gbrevi yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Tebelliig Eden Teblig Eden
Engin KARATAS Ad-Soyadi
Tarih Tarih

Imza Imza

izinlerde Yerine
Vekalet Edecek
Personel

Ad-Soyadi: Ad-Soyadi: Elektrik Teknikeri Hasan Hiiseyin AKTAS, Elektrik
Teknikeri Engin GULTEKIN

Tarih

Imza




